Утвержден

Постановлением администрации

городского округа Верхний Тагил
от «25» августа 2014 г. № 591
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ " ВЫДАЧА
РАЗРЕШЕНИЙ НА ВВОД  ОБЪЕКТОВ В ЭКСПЛУАТАЦИЮ НА ТЕРРИТОРИИ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ВЕРХНИЙ ТАГИЛ"
(новая редакция)
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.
Административный     регламент     предоставления     муниципальной     услуги
"Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию  на территории городского округа Верхний Тагил" (далее - Регламент) разработан   в   целях   повышения   качества   исполнения   и   доступности   результатов исполнения муниципальной услуги по  выдаче разрешений на ввод в эксплуатацию      объектов     капитального     строительства,      определяет     сроки     и последовательность административных процедур и административных действий при подготовке  и  выдаче  разрешений  на ввод  в  эксплуатацию  объектов  капитального строительства.
2.
Регламент разработан на основе:

Конституции Российской Федерации, принятой 12.12.1993 г.;

Градостроительного кодекса Российской Федерации от 29 декабря 2004 года № 190-ФЗ;
Земельного кодекса Российской Федерации от 25 октября 2001 года  № 136-ФЗ;
Федерального закона от 06.10.2003 г.  № 131-ФЗ  "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

Федерального закона от 29.12.2004 г.  № 191-ФЗ "О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации";

Постановления Правительства Российской Федерации от 09.06.2006 г. № 363 "Об информационном обеспечении градостроительной деятельности";
Постановления Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 г. № 698 "О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию";
Приказа Министерства регионального развития Российской Федерации от 19.10.2006  г. № 120 "Об утверждении инструкции о порядке заполнения формы разрешения на ввод в эксплуатацию".
3. Муниципальная услуга реализуется по заявлению физических и юридических лиц
или уполномоченных ими лицами, в соответствии с доверенностью, оформленной в
соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации (далее - Заявитель).
4. Информация о порядке исполнения муниципальной услуги осуществляется при
письменном   обращении  заинтересованных  лиц:

       -   в  архитектурно-строительный  отдел администрации городского округа Верхний Тагил (далее АСО);

      -  в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее — МФЦ).

   При индивидуальном письменном информировании ответ направляется заинтересованному лицу в течение 30 календарных дней со дня поступления запроса.
5. Сведения о местонахождении и графике работы:

    - Архитектурно-строительный отдел администрации городского округа Верхний Тагил:

Адрес: 624162, Свердловская область, город Верхний Тагил, ул. Жуковского, 13, кабинет № 3.
График работы: с понедельника по четверг с 8.00 ч. до 17.15 ч., пятница с 08.00 ч. до 16.00 ч., перерыв с 13.00 ч. до 14.00 ч., выходные дни - суббота, воскресенье.
Прием заявлений и выдача документов осуществляется старшим инспектором АСО в рабочие дни.
Номер телефона для справок: (34357) 2-49-30.

Электронный адрес: adm_vtagil@mail.ru.
Адрес официального сайта  городского округа Верхний Тагил в сети "Интернет": www.go-vtagil.ru.

- Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ).Адрес: Свердловская область, г. Верхний Тагил, ул. Маяковского, 17а, тел.2-37-67, график работы: понедельник-четверг с 9-00  до 18-00, пятница с 9-00 до 16-45, без перерыва.  
6.
Информация  о  порядке  исполнения муниципальной услуги предоставляется
бесплатно.   Информирование   о   порядке   исполнения   муниципальной   услуги   может
осуществляться в устной и письменной форме.
7. Информация о порядке исполнения муниципальной услуги должна представляться
заинтересованным лицам оперативно, быть четкой, достоверной, полной.

8. В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение
сведений о ходе исполнения муниципальной услуги при помощи средств телефонной
связи или посредством личного посещения.
9.
Старший инспектор АСО(при обращении в МФЦ — специалист МФЦ), осуществляющий прием и консультирование (посредством телефонной связи или лично), должен корректно и внимательно относится к заявителям, не унижая их чести и достоинства. Консультирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций.
10.
При консультировании по телефону старший инспектор АСО (при обращении в МФЦ — специалист МФЦ) должен назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а затем в вежливой форме четко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам.
11.
При      непосредственном      обращении     заявителя  старший  инспектор     АСО (при обращении в МФЦ — специалист МФЦ), осуществляющий прием и информирование, самостоятельно дает заинтересованному лицу полный, точный и понятный ответ на поставленные вопросы. Если старший инспектор (при обращении в МФЦ — специалист МФЦ), к которому    обратилось    заинтересованное    лицо,    не    может    ответить    на    вопрос самостоятельно, то он может предложить заинтересованному лицу обратиться письменно либо  назначить  другое  удобное для заинтересованного  лица время для  получения информации.
     12. Продолжительность устного информирования каждого заинтересованного лица
составляет    не    более    10    минут.    В    случае,    если    подготовка    ответа   требует
продолжительного   времени,   либо   если   для   предоставления   ответа   необходимо
привлечение    других    специалистов    АСО (при обращении в МФЦ — специалистов МФЦ),   старший инспектор (при обращении в МФЦ — специалист МФЦ),    осуществляющий    устное информирование, может предложить заинтересованным лицам обратиться в письменной форме либо назначить другое удобное для заинтересованных лиц время для устного информирования.
    13. При консультировании по письменным обращениям заинтересованному лицу дается четкий и понятный ответ на поставленные вопросы, указываются фамилия, имя,
отчество, должность и номер телефона исполнителя. Письменный ответ на обращение
направляется по почте на адрес заинтересованного лица в срок, не превышающий 30
календарных дней с момента поступления письменного обращения.
   14. Информация о порядке исполнения муниципальной услуги размещается на
информационных стендах в помещении АСО (при обращении в МФЦ — в помещении  МФЦ), предназначенном для приема и выдачи документов.
На информационном стенде, размещается информация, предусмотренная пунктом 5 раздела I настоящего Регламента, а также следующая информация:
а)
блок-схема и краткое описание порядка исполнения муниципальной услуги
(Приложение № 2 к настоящему Регламенту);
б)
перечень документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги;
в)
образец формы заявления на выдачу разрешения на ввод объекта капитального
строительства в эксплуатацию (Приложение №  1 к настоящему Регламенту).
15. Заинтересованные лица имеют право обжаловать действия (бездействие) и
решения, принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги, предусмотренной
настоящим Административным регламентом, в суд. Сроки и порядок такого обжалования
установлены законодательством Российской Федерации.
             I I. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
1.
Наименование муниципальной услуги: "Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию на территории  городского округа Верхний Тагил".
Муниципальная  услуга  предоставляется:

      -   администрацией   городского   округа Верхний Тагил через структурное подразделение архитектурно-строительный отдел администрации городского округа Верхний Тагил (далее — АСО);
  -посредством  многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг (далее — МФЦ).

     - посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (http://www.gosuslugi.ru/) (далее - Единый портал), на Региональном портале государственных и муниципальных услуг (http://66.gosuslugi.ru/pgu/) (далее - Региональный портал);
3.
Результатом предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим
Административным регламентом, является одно из следующих решений:
а)
выдача разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства
(далее - Разрешение) (Приложение № 3 к настоящему Регламенту);
б)
решение об отказе в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта
капитального строительства;
в)
внесение изменений в разрешение на ввод в эксплуатацию объекта капитального
строительства.
4.
Сроки предоставления муниципальной услуги: в течение десяти календарных дней
со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.
5.
Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или
иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.
5.1. Для получения Разрешения заинтересованное лицо подает заявление по форме согласно Приложения  № 1 к настоящему Регламенту.

К заявлению о выдаче Разрешения прилагаются следующие документы:
а)
правоустанавливающие документы на земельный участок;
б)
градостроительный план земельного участка;
в)
разрешение на строительство;
г)
акт  приемки  объекта капитального  строительства  (в  случае  осуществления
строительства, реконструкции на основании договора);
д)
документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного
объекта    капитального    строительства    требованиям    технических    регламентов    и
подписанный лицом, осуществляющим строительство;
е)
документ,     подтверждающий     соответствие     параметров     построенного,
реконструированного объекта капитального строительства проектной документации и
подписанный    лицом,    осуществляющим    строительство    (лицом,    осуществляющим
строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства,
реконструкции   на   основании   договора),   за   исключением   случаев   осуществления
строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства;
ж)
документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного
объекта    капитального     строительства    техническим     условиям     и    подписанные
представителями    организаций,    осуществляющих   эксплуатацию    сетей   инженерно-
технического обеспечения (при их наличии);
з)
схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта
капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в
границах земельного участка и планировочную  организацию земельного участка и
подписанная    лицом,    осуществляющим    строительство    (лицом,    осуществляющим
строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства,
реконструкции на основании договора);
и) заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических  регламентов  и  проектной  документации,  заключение  государственного экологического контроля в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 настоящего Кодекса.
5.2.
Документы  (их  копии  или  сведения,  содержащиеся  в  них),  указанные  в
подпунктах "а", "б", "в" пункта 5.1 раздела II запрашиваются АСО (при обращении в МФЦ — специалистом МФЦ) в государственных органах,   органах   местного   самоуправления   и   подведомственных   государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если Заявитель не представил указанные документы самостоятельно.
5.3. Документы, указанные в пункте 5.1 раздела II настоящего Административного
регламента, могут быть представлены заявителем в форме электронных документов.

5.4. В случае представления заявителем документов, указанных в пункте 5.1 раздела
II   настоящего   Административного   регламента,   в   форме   электронных   документов,
документы могут быть представлены заявителем с использованием:
1)
адреса электронной почты архитектурно-строительного отдела администрации
городского округа Верхний Тагил: adm_vtagil@mail.ru;
2)
единого портала государственных и муниципальных услуг;
6.
Перечень   оснований   для   отказа  в   приеме   документов,   необходимых   для
предоставления муниципальной услуги.
6.1.
Заявителю отказывается в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Административным регламентом, в
следующих случаях:
1) отсутствие необходимых документов (какого-либо из документов), указанных в
пункте 5.1  раздела II настоящего Административного регламента (применительно к
соответствующему виду муниципальной услуги);
2) неправильное оформление необходимых документов (какого-либо из документов),
указанных   в   пункте   5.1    раздела   II   настоящего   Административного   регламента
(применительно к соответствующему виду муниципальной услуги);

3) обращения неправомочного лица.
6.2.
При установлении факта отсутствия необходимых документов, указанных в
пункте 5.1  раздела II настоящего Административного регламента (применительно к
соответствующему виду муниципальной услуги), и (или) неправильного их оформления
старший инспектор АСО (при обращении в МФЦ — специалист МФЦ)  уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, разъясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.
7.
Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
7.1.
В   предоставлении   муниципальной   услуги,   предусмотренной   настоящим
Административным регламентом, отказывается в следующих случаях:
1)
отсутствие необходимых документов (какого-либо из документов), указанных в
пункте 5.1 раздела II настоящего Административного регламента;
2)
несоответствие представленных документов требованиям градостроительного
плана земельного участка;
3)
несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным
в разрешении на строительство;
4)
несоответствие    параметров    построенного,    реконструированного    объекта
капитального строительства проектной документации (данное основание не применяется
в отношении объектов индивидуального жилищного строительства);
5)
невыполнение застройщиком требований, предусмотренных частью 18 статьи 51
Градостроительного кодекса Российской Федерации.
7.2.
Решение об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию должно
содержать основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные
действующим законодательством и настоящим Административным регламентом.
     7.3. Решение об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию должно содержать рекомендации о том, какие действия должны быть совершены заявителем для предоставления ему муниципальной услуги (предоставление необходимых документов, информации, согласований, разрешений и др.).
       7.4. Решение об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию может быть оспорено в судебном порядке.
        8. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы.
      9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.
9.1.
Срок  ожидания  заявителем  в  очереди  при  подаче  запроса  (заявления)  о
предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Административным
регламентом, не должен превышать 15 минут.
9.2.
Срок ожидания заявителем в очереди при получении результата предоставления
муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Административным регламентом,
не должен превышать 15 минут.
10.
Срок    регистрации    запроса    заявителя    (заявления)    о    предоставлении
муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Административным регламентом, -
в течение одного рабочего дня со дня поступления запроса (заявления).
11.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к
залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги,
информационным   стендам   с   образцами   их   заполнения   и   перечнем   документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги.
11.1.
Услуга предоставляется в здании администрации   городского округа Верхний
Тагил, в помещении архитектурно-строительного отдела (при обращении в МФЦ — в помещении МФЦ) .        

11.2 На  территории,  прилегающей  к  зданию,  располагается  автостоянка для парковки автомобилей.
       11.3 В приемной АСО (при обращении в МФЦ — в приемной МФЦ), на стене у кабинета находятся вывески с указанием фамилии, имени, отчества, должности специалистов, приемных дней и времени приема.
11.4. Места ожидания оборудуются стульями.
         11.5 Места для информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых    документов    оборудованы    информационным    стендом    с    образцами заполнения заявления и перечнем документов, столами и стульями.
11.6.
Рабочее  место  старшего инспектора АСО(при обращении в МФЦ — специалиста МФЦ),  осуществляющего  исполнение муниципальной услуги, оборудуется компьютером, оргтехникой, телефоном, необходимой мебелью.
12.
Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

12.1. Соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги.

      12.2. Соблюдение порядка информирования заявителей по вопросам предоставления
муниципальной услуги.

12.2. Соблюдение условий ожидания приема.
12.3. Отсутствие избыточных административных действий.

          12.4.Отсутствие жалоб и нареканий на работу инспектора АСО (при обращении в МФЦ — специалиста МФЦ).
III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ

К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ
1. СОСТАВ И ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ
ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
1.1.
Исполнение    муниципальной    услуги    включает    в    себя    следующие
административные процедуры:

прием и регистрация заявления;

проверка представленных документов, подготовка и согласование Разрешения;

выдача Разрешения;
выдача решения об отказе в выдаче Разрешения.
1.2.
Последовательность административных процедур исполнения муниципальной
услуги представлена блок-схемой в Приложении 2 к настоящему Регламенту.

Ответственный за выполнение административных действий старший инспектор АСО (при обращении в МФЦ — специалист МФЦ), осуществляющий исполнение данной муниципальной услуги.
1.3.
В   рамках   исполнения  муниципальной  услуги  также  может  выполняться
административная процедура внесения изменений в Разрешение.
2. ПРИЕМ И РЕГИСТРАЦИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ И ПРЕДСТАВЛЕННЫХ ДОКУМЕНТОВ
2.1.
Основанием для начала административной процедуры приема и регистрации
заявления и прилагаемых к нему документов является обращение заинтересованного лица
с письменным заявлением о выдаче Разрешения и прилагаемыми к такому заявлению
документами, предусмотренными пунктом 5.1 раздела II настоящего Регламента.
2.2. Должностным   лицом,   ответственным   за   совершение   административных
действий   настоящего    Регламента,   является   старший инспектор    АСО (при обращении в МФЦ — специалист МФЦ),   уполномоченный принимать заявления о выдаче Разрешения.
2.3. При   приеме   документов   старший инспектор   АСО (при обращении в МФЦ — специалист МФЦ),   уполномоченный   принимать документы,   знакомится   с   представленным   комплектом   документов,   определяет  их соответствие установленным требованиям.
2.4. После регистрации заявления и прилагаемых к нему документов заявителю
выдается  первый   экземпляр   заявления   с   отметкой   о   дате   и  входящим   номером
регистрации, второй экземпляр заявления приобщается к поступившим документам.
2.5. При подачи заявления в администрацию городского округа Верхний Тагил, поступившие   документы направляются на рассмотрение Главе   городского
округа Верхний  Тагил,  после  чего  поступившие  документы  с  резолюцией  Главы
городского округа Верхний Тагил передаются на рассмотрение начальнику АСО.
3. РАССМОТРЕНИЕ ЗАЯВЛЕНИЯ И ПРЕДСТАВЛЕННЫХ ДОКУМЕНТОВ
      3.1. Начальник АСО , осуществляющий организацию подготовки Разрешения, в день поступления заявления назначает ответственного исполнителя по рассмотрению документов из числа сотрудников АСО .
3.1. Основанием для начала административной процедуры проверки представленных
документов является письменное поручение начальника АСО о рассмотрении заявления и прилагаемых к нему документов.
3.3.
Ответственным   за  совершение  административных  действий,   связанных  с
проверкой поступивших документов и организацией подготовки проекта Разрешения,
является  старший  инспектор   АСО,   уполномоченный   рассматривать   заявления   о   выдаче Разрешений.
3.4.
Ответственный исполнитель в течение двух дней со дня поступления заявления о
выдаче Разрешения:
а) обеспечивает проверку наличия документов, указанных в пункте 6 раздела II настоящего Регламента, и соответствие этих документов требованиям, предусмотренным действующим законодательством.
3.5. Подготовка   и   согласование   проекта   Разрешения   осуществляется   после
завершения проверки представленных документов. Подготовленный и согласованный
проект Разрешения передается на рассмотрение Главе городского округа Верхний Тагил.
4. ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЯ НА ВВОД В ЭКСПЛУАТАЦИЮ ОБЪЕКТОВ КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА
4.1. Основанием для начала административной процедуры выдачи Разрешения
является регистрация Разрешения и подписание Разрешения Главой   городского округа
Верхний Тагил.
      4.2. Ответственным   за  совершение   административных  действий,   связанных  с
выдачей Разрешения, является старший инспектор АСО ), уполномоченный выдавать Разрешения.
4.3. Разрешение в трех экземплярах выдается заявителю либо его представителю по
доверенности под роспись.
4.4. В случае выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию объектов капитального
строительства взамен ранее выданного, исполнителем, на оригинале ранее выданного
разрешения  на  ввод,   проставляется  отметка  о  признании  утратившим  силу  ранее
выданного разрешения на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства, а
также проставляется соответствующая отметка в журнале выданных разрешений на ввод в
эксплуатацию объектов капитального строительства.
5. Отказ в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства.
5.1.
В случаях, предусмотренных пунктом 6.1 раздела II настоящего Регламента,
осуществляется  административная процедура выдачи  решения  об  отказе  в  выдаче
Разрешения, включающая подготовку решения в письменной форме и его вручение
(направление) заинтересованному лицу.
         5.2.Ответственным   за  совершение   административных  действий,   связанных   с
подготовкой решения об отказе в выдаче Разрешения, является старший инспектор АСО, уполномоченный рассматривать заявления о выдаче Разрешения.

          5.3.Ответственным   за  совершение   административных   действий,   связанных   с
выдачей   решения   об   отказе   в   выдаче   Разрешения,   является  старший инспектор   АСО , уполномоченный принимать и регистрировать заявления о выдаче Разрешения.
         5.4. Решение   об   отказе  в  выдаче  Разрешения  выдается  заявителю  либо   его представителю по доверенности под роспись.
5.5.
Решение об отказе в выдаче Разрешения направляется заинтересованному лицу в
срок, не превышающий десяти дней со дня регистрации заявления о выдаче Разрешения.
IV.  ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА
1. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги осуществляет начальник архитектурно-строительного отдела администрации городского округа Верхний Тагил(при обращении в МФЦ — руководитель МФЦ).
2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав потребителей услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения граждан, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов АСО(при обращении в МФЦ — специалистов МФЦ).

3. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) или внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя).

4. Внеплановая проверка может быть проведена по конкретному обращению заявителя. Внеплановая проверка проводится на основании распоряжения Главы городского округа Верхний Тагил (при обращении в МФЦ — руководителя МФЦ). Распоряжением определяется состав лиц, производящих проверку и направления, по которым она будет проводиться. Результаты проверки оформляются актом.

5. В случае выявления нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

6. В рамках контроля за соблюдением порядка обращений проводится анализ содержания поступающих обращений, принимаются меры по своевременному выявлению и устранению причин нарушения прав, свобод и законных интересов граждан.
V.  ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ

И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО

МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ИХ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ
1. Заявитель   имеет  право  на  досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействий) и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.
2. Жалоба подается в администрацию городского округа Верхний Тагил (при обращении в МФЦ — в МФЦ) заявителем либо его уполномоченным представителем  в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя либо его уполномоченного представителя, или  в электронном виде. 

3. Жалоба может быть направлена по почте. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством официального сайта городского округа Верхний Тагил в информационно-телекоммуникационной сети Интернет. 

3. Жалоба, поступившая в администрацию городского округа Верхний Тагил, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации городского округа Верхний Тагил,  должностных и иных лиц администрации городского округа Верхний Тагил,  оказывающих  муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

4. По результатам рассмотрения жалобы, принимается одно из следующих решений:

4.1. удовлетворение  жалобы,  в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

4.2. отказ в удовлетворении жалобы.

Указанное решение принимается в форме правового акта администрации городского округа Верхний Тагил, в форме письма или справки.

5. Мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы  направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме направляется.

6. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Приложение № 1
к Административному регламенту

по исполнению муниципальной услуги
«Выдача разрешений на ввод
объектов в эксплуатацию на территории
городского округа Верхний Тагил»
Главе городского округа Верхний Тагил
(при обращении в МФЦ — руководителю МФЦ)
от


_____________________________
Адрес ________________________

______________________________

телефон ______________________
ЗАЯВЛЕНИЕ 

о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию
Прошу оформить разрешение на ввод объекта в эксплуатацию, законченного
(строительством, реконструкцией, после капитального ремонта - нужное написать)
наименование объекта


расположенного по адресу

на земельном участке с кадастровым номером
___________
разрешение на строительство объекта №
от ____________
Организация, осуществляющая строительство_______________________________

______________________________________________________________________
                                          (наименование организации, наличие лицензии, номер и дата её выдачи)
Строительно-монтажные работы осуществлены в сроки:

начало работ
; окончание работ


Приложения:
1. Правоустанавливающий документ на земельный участок.

2. Кадастровый план земельного участка.

3. Разрешение на строительство объекта.

4. Акт приёмки объекта капитального строительства застройщиком у подрядной организации.
5. Свидетельство о соответствии законченного строительством объекта требованиям технических
регламентов, обеспечивающих надёжность и безопасность.

6. Основные    сведения    об   объекте   капитального    строительства    (документ,    подтверждающий
соответствие   построенного,   реконструированного,   отремонтированного   объекта   капитального
строительства проектной документации).

7. Документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного
объекта капитального строительства техническим условиям.
8. Заключения органов, осуществляющих государственный надзор при строительстве, реконструкции,
капитальном ремонте объекта капитального строительства.
9. *   Акт  о  принятии  архитектурно-строительным отделом администрации   исполнительных  съёмок  и материалов инженерных изысканий.

Застройщик      __________________                                           / ____________________/

«_____»  _____________________ 20 __ г.
Приложение № 2
к Административному регламенту

по исполнению муниципальной услуги

«Выдача разрешений на ввод

объектов в эксплуатацию на территории

городского округа Верхний Тагил»
БЛОК-СХЕМА

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
Поступление   в  АСО (МФЦ)  заявления  о  предоставлении  муниципальной  услуги  с  необходимым пакетом документов
\/
старший инспектор(специалист МФЦ) устанавливает предмет обращения и проверяет наличие всех документов
\/

Нет
Все документы в наличии и -| соответствуют требованиям

Да

\/

\/

Старший инспектор(специалист МФЦ) уведомляет заявителя о наличии
препятствий

для предоставления
муниципальной услуги
и предлагает принять
меры по их устранению
Старший инспектор регистрирует    | заявление с пакетом документов
I
\/
Направляется на рассмотрение руководителю АСО

\/
Ст. инспектор (специалист МФЦ)готовит    мотивированный отказ в выдаче разрешения

на ввод объекта в эксплуатацию объекта
капитального строительства с указанием причин
\
\/
Руководитель АСО (руководитель МФЦ) рассматривает пакет документов и передает их ст.инспСектору ответственному за проверку представленных документов и на осуществление осмотра объекта капитального строительства
I
\/

10 дней|

Ст.инспектор (специалист МФЦ) осуществляет осмотр объекта капитального   | строительства для проверки его соответствия и заполняет разрешение на ввод объекта в эксплуатацию по форме

либо готовит отказ с указанием причин

I
\/
!
I
Ст.инспектор (специалист МФЦ)выдает заявителю итоговый документ -     |   
Приложение № 3

к Административному регламенту

по исполнению муниципальной услуги

«Выдача разрешений на ввод объектов 

в эксплуатацию на территории 

городского округа Верхний Тагил
 УТВЕРЖДЕНА

                                                                                                     Постановлением Правительства

                                                                                                            Российской Федерации

                                                                                                          от 24 ноября 2005 г. № 698

ФОРМА

разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

                                                                Кому___________________________________
                                                                                (наименование застройщика 
                                                                          __________________________________________________
                                                                                                              (фамилия, имя, отчество – для граждан,
                                                                                  _______________________________________
                                                                                полное наименование организации – для юридических лиц),

                                                                 _______________________________________
                                                                                                                               его почтовый индекс и адрес)           
РАЗРЕШЕНИЕ

на ввод объекта в эксплуатацию 

№_______________________________________

1._______________________________________________________________
                       (наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти,
________________________________________________________________
или органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или органа местного 
________________________________________________________________
самоуправления, осуществляющих выдачу разрешения на строительство)
руководствуясь статьей 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации, разрешает ввод в эксплуатацию построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального                         
                                                         (ненужное зачеркнуть)
строительства________________________________________________________
(наименование объекта капитального строительства
________________________________________________________________,
в соответствии с проектной документацией)
расположенного по адресу_____________________________________________________________

                                                             (полный адрес объекта капитального строительства с указанием
____________________________________________________________________________________
субъекта Российской Федерации, административного района и т. д. или строительный адрес)
________________________________________________________________.

2. Сведения об объекте капитального строительства

	Наименование показателя
	Единица измерения
	По проекту
	Фактически

	I. Общие показатели вводимого в эксплуатацию объекта

	Строительный объем всего
	куб. м.
	
	

	     в том числе наземной части
	куб. м.
	
	

	Общая площадь
	кв. м.
	
	

	Площадь настроенно-пристроенных помещений
	кв. м.
	
	

	Количество зданий
	штук
	
	

	II. Нежилые объекты

	Объекты непроизводственного назначения (школы, больницы, детские сады,

                                         объекты культуры и спорта и т. д.)

	Количество мест
	
	
	

	Количество помещений
	
	
	

	Вместимость
	
	
	

	иные показатели
	
	
	

	объекты производственного назначения

	Мощность
	
	
	

	Производительность
	
	
	

	Протяженность
	
	
	

	иные показатели
	
	
	

	
	
	
	

	Материалы фундаментов
	
	
	

	Материалы стен
	
	
	

	Материалы перекрытий
	
	
	

	Материалы кровли
	
	
	

	III. Объекты жилищного строительства

	Общая площадь жилых помещений (за исключением балконов, лоджий, веранд и террас)
	кв.м.
	
	

	Количество этажей
	штук
	
	

	Количество секций
	секций
	
	

	Количество квартир - всего
	штук/кв.м.
	
	

	                         в том числе:
	
	
	

	1-комнатные
	штук/кв.м.
	
	

	2-комнатные
	штук/кв.м.
	
	

	3-комнатные
	штук/кв.м.
	
	

	4-комнатные
	штук/кв.м.
	
	

	более чем 4-комнатные
	штук/кв.м.
	
	

	
	
	
	

	Общая площадь жилых помещений (с учетом балконов, лоджий, веранд и террас)
	кв.м.
	
	

	
	
	
	

	Материалы фундаментов
	
	
	

	Материалы стен
	
	
	

	Материалы перекрытий
	
	
	

	Материалы кровли
	
	
	

	IV. Стоимость строительства

	Стоимость строительства объекта - всего
	тыс. рублей
	
	

	     в том числе строительно-монтажных работ
	тыс. рублей
	
	


_____________________________    _______________________    __________________
(должность уполномоченного сотрудника                               (подпись)                 (расшифровка росписи)                          

органа, осуществляющего выдачу разрешения

на строительство)

«____»________________20____г.

М.П.

