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АДМИНИСТРАЦИЯ

ГОРОДСКОГО ОКРУГА ВЕРХНИЙ ТАГИЛ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
от ___________г. №______ 

город Верхний Тагил
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Организация питания учащихся муниципальных общеобразовательных учреждений» 
В соответствии со статьей 16 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ (ред. 02.07.2013) «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральный Закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ (ред. от 23.07.2013) «Об образовании в Российской Федерации», Постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 (ред. 18.12.2012) «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», Распоряжения Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 № 1993-р (ред.№2415-р от 28.12.2011), Постановления Правительства Свердловской области от 16.11.2011 №1576-ПП (ред. 10.04.2013) «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций  и административных регламентов предоставления государственных услуг», Распоряжения Правительства Свердловской области от 25.03.2010 № 254-РП «О мерах по реализации Распоряжения Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 № 1993-р» с изменениями, внесенными Распоряжением Правительства Свердловской области от 01.11.2010 № 1568-РП», Постановлением администрации городского округа Верхний Тагил от 12.04.2011 г. № 208 «О Порядке разработки, проведения экспертизы и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг в городском округе Верхний Тагил» Постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2005 № 679 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)», руководствуясь Уставом городского округа Верхний Тагил 
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги по организации питания учащихся муниципальных общеобразовательных учреждений (прилагается).

2. Разместить настоящее Постановление на официальном сайте городского округа Верхний Тагил www.go-vtagil.ru.
3. Настоящее Постановление вступает в силу с момента размещения.
4. Контроль за исполнением настоящего Постановления возложить на заместителя главы администрации городского округа Верхний Тагил по социальным вопросам И.Л. Беляеву  
И.о. главы  

городского округа Верхний Тагил                                                         С.Г. Калинин  

Утвержден

Постановлением администрации

городского округа Верхний Тагил

 от «__» _________ г. № ______
Административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Организация питания учащихся муниципальных общеобразовательных учреждений» 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Наименование муниципальной услуги.

Организация питания учащихся муниципальных общеобразовательных учреждений 

1.2. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги.

Оказание муниципальной услуги по организации питания учащихся муниципальных общеобразовательных учреждений (далее - муниципальная услуга) на территории городского округа Верхний Тагил осуществляется в соответствии с:

1) Конвенцией о правах ребенка, одобренной Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.1989;

2) Конституцией Российской Федерации;

3) Законом Российской Федерации от 29.12.2012 № 273-ФЗ (ред.23.07.2013) «Об образовании в Российской Федерации»;

4) Федеральным Законом Российской Федерации от 06.10.2003 № 131-ФЗ (ред. 02.07.2013) «Об общих принципах организации местного самоуправления» (с изменениями и дополнениями);

5) Постановление Главного государственного санитарного врача РФ от 23.07.2008 № 45 «Об утверждении СанПиН 2.4.5.2409-08» (вместе с «СанПиН 2.4.5.2409-08. Санитарно-эпидемиологические требования к организации питания обучающихся в общеобразовательных учреждениях, учреждениях начального и среднего профессионального образования. Санитарно-эпидемиологические правила и нормативы»);

6) Постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 19.01.2005 № 3 (в ред. дополнений и изменений№1, утвержденные Постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 27.06.2008 №42)  «О введении в действие санитарно-эпидемиологических правил и нормативов СанПиН 2.3.2.1940-05 «Организация детского питания»;

7) Постановлением администрации городского округа Верхний Тагил «О питании детей в муниципальных общеобразовательных учреждениях городского округа Верхний Тагил» № 346 от 15.09.2006 (ред. 13.11.2008 №463);.
8) иными нормативными правовыми актами.

1.3. Орган по предоставлению муниципальной услуги.

1.3.1 Предоставление муниципальной услуги осуществляет орган местного самоуправления, наделенный полномочиями по решению вопросов местного значения в сфере управления образованием на территории городского округа Верхний Тагил – отдел по управлению образованием городского округа Верхний Тагил.
Участниками осуществления муниципальной услуги являются муниципальные общеобразовательные учреждения, реализующие услугу по  организации питания учащихся муниципальных общеобразовательных учреждений. 
 1.3.2. В процессе осуществления муниципальной услуги Управление образованием взаимодействует с:

- Министерством общего и профессионального образования Свердловской области;

- органами местного самоуправления городского округа Верхний Тагил;

- контролирующими органами;

- муниципальными образовательными учреждениями городского округа Верхний Тагил;

- организациями, предприятиями, расположенными на территории  городского округа Верхний Тагил.

1.4. Получателями муниципальной услуги являются физические лица – дети, учащиеся муниципальных общеобразовательных учреждений.

1.5. Результаты исполнения муниципальной услуги: предоставление учащимся организованного горячего питания.

2. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИСПОЛНЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги:

1) информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется непосредственно в часы работы специалистов отдела по управлению образованием с использованием почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты и Интернета;

2) место нахождения отдела по управлению образованием - 624162, Свердловская область, г. Верхний Тагил, ул. Чапаева, 54

3) электронный адрес отдела по управлению образованием городского округа Верхний Тагил – goronoVTagil@gmail.com
Телефоны отдела по управлению образованием, организующего предоставление муниципальной услуги: 8 (34357) 2-46-05 (приемная отдела по управлению образованием, факс);

4) график работы отдела по управлению образованием:

понедельник - четверг с 08.00 до 17.15;

пятница - с 08.00 до 16.00;

перерыв с 13.00 до 14.00;

суббота, воскресенье - выходные дни.

2.2. Основания для предоставления муниципальной услуги является письменное заявление родителей (законных представителей) учащегося, поступившее на имя руководителя общеобразовательного учреждения.

2.3. Требования к местам предоставления муниципальной услуги: 

- в общеобразовательном учреждении должно быть предусмотрено помещение для питания обучающихся, в соответствии с утвержденными Санитарно-эпидемиологических требованиями ;

- организация питания детей в соответствии с режимом работы учреждения.

3. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ

3.1. Последовательность административных процедур.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- заявление родителей (законных представителей) учащегося, поступившее в адрес классного руководителя общеобразовательного учреждения;

- оплата родителями (законными представителями) учащегося организованного приема пищи;

3.2. Управление по исполнению муниципальной функции:

1) Руководители общеобразовательных учреждений несут ответственность за сроки и порядок исполнения административных процедур, указанных в настоящем Регламенте;

2) Руководители общеобразовательных учреждений один раз в квартал подают в отдел по управлению образованием сведения об организации питания (Приложение № 1);

3) Управление по исполнению муниципальной функции осуществляет начальник отдела по управлению образованием городского округа Верхний Тагил;

4) Исполнение муниципальной функции включает в себя:

- соблюдение и исполнения положений настоящего Регламента;

- рассмотрение аналитических материалов, мониторинговых исследований;

- принятие решений по устранению нарушений, выявленных в ходе исследований.

4. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ

АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1. Контроль за полнотой и качеством исполнения Административного регламента осуществляется начальником отдела по управлению образованием городского округа Верхний Тагил, руководителями Учреждения и включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц.

4.2. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Периодичность проведения плановых проверок определяется начальником отдела по управлению образованием городского округа Верхний Тагил. Внеплановые проверки проводятся при поступлении информации о несоблюдении должностными лицами требований настоящего Регламента, либо по требованию органов власти, органов местного самоуправления, обладающих контрольно-надзорными полномочиями, а также решению суда или по конкретному обращению заявителя. Для проверки полноты и качества исполнения муниципальной услуги формируется рабочая группа, в состав которой входят специалисты отдела по управлению образованием городского округа Верхний Тагил. Результаты деятельности рабочей группы оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.3. Специалисты отдела по управлению образованием, руководители Учреждений несут ответственность:

- за выполнение административных действий в соответствии с Административным регламентом;

- за несоблюдение последовательности административных действий и сроков их выполнения, установленных Административным регламентом;

- за достоверность информации, представляемой в ходе предоставления муниципальной услуги.

5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК 

ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ  И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, 

ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, 

А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

5.1. В случае если заявитель не согласен с результатом оказания муниципальной услуги, он вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, осуществляемые в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном и судебном порядке.

5.2. Жалоба заявителем  подается в администрацию городского округа Верхний Тагил либо начальнику отдела по управлению образованием в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя либо его уполномоченного представителя, или в электронном виде.

5.3. Жалоба может быть направлена по почте. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством официального сайта городского округа Верхний Тагил в информационно-теле коммуникативной сети Интернет.

5.4. Жалоба, поступившая от заявителя, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа должностных и иных лиц, оказывающих муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок ли в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.5. По результатам рассмотрения жалобы, принимается одно из следующих решений:

- удовлетворение жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах.

- отказ в удовлетворении жалобы.

Указанное решение принимается в форме правового акта отдела по управлению образованием, администрации городского округа  Верхний Тагил в форме письма или справки.

5.6. Мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня следующего за днем принятия решения в письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме направляется.

5.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющееся материалы в органы прокуратуры.
Приложение №1

к Административному регламенту
Сведения об организации питания учащихся общеобразовательных учреждений
	Наименование   муниципального
общеобразовательного учреждения
	Количество обучающихся человек
	Количество обучающихся,      
охваченных питанием
	Количество обучающихся,      
охваченных горячим питанием
	Количество 
обучающихся
употребляю-
щих        
буфетную   
продукцию  
	Доплата  
из       
местного 
бюджета  
к дотации
на       
питание  
обучающихся   
(руб.  в день)

	
	Всего
	1 – 4 класс 
	5 – 9 класс 
	10 – 11 класс 
	5 - 11
класс  
льгот-
ники  
	Всего
	1 - 4  класс
	5 - 9  класс
	10 – 11 класс
	5 - 11
кл.   
льгот-
ники  
	Всего
	1 - 4  класс
	5 - 9  класс
	10 – 11 класс
	5 - 11
кл.   
льгот-
ники  
	Количество

	% от общего количества
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	%
	Чел.
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	%
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	%
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	Чел.
	%
	Чел.
	Чел.
	%
	Чел.
	%
	Чел.
	%
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


С О Г Л А С О В А Н И Е
проекта Постановления

Администрации городского округа Верхний Тагил
	Заголовок решения:
	 Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Организация питания учащихся муниципальных общеобразовательных учреждений» 


	Должность
	Фамилия, инициалы
	Сроки и результаты согласования

	
	
	Дата поступления на согласование
	Дата согласования
	Замечания и подпись

	Зам. главы администрации по социальным вопросам
	И.Л. Беляева
	
	
	

	И.о. начальника планово-экономического отдела
	Е.А. Самофеева
	
	
	

	Начальник организационно -правового отдела
	З.М. Копелева
	
	
	

	Начальник отдела по управлению образованием
	И.Г. Упорова
	
	
	


Постановление разослать:
- отдел по управлению образованием,

- МБОУ СОШ № 4,

- МБОУ СОШ № 8,

- МБОУ СОЩ № 10

