УТВЕРЖДЕНА

Постановлением Администрации 

городского округа Верхний Тагил

от __________ № _______

Приложение № _8_
ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ КАРТА

организации предоставления муниципальной услуги

	1
	Орган, предоставляющий услугу

	
	Администрация Городского округа Верхний Тагил

	2
	Наименование услуги

	
	Присвоение адреса объекту недвижимости расположенного на территории городского округа Верхний Тагил

	3
	Наименование подуслуг (целей обращения, предполагающих разный набор документов/разные результаты/сроки)

	
	------

	4
	Предоставление результата (в МФЦ/в органе/по выбору заявителя)

	
	В МФЦ

	5
	Срок(и) предоставления услуги (подуслуг)

	
	8 рабочих дней

	6
	День начала течения срока (в день приема документов/на следующий день)

	
	В день приема документов

	7
	День выдачи результата (в последний день течения срока/на следующий день)

	
	В последний день течения срока

	8
	Момент начала течения срока (со дня приема документов в МФЦ/в органе)

	
	Со дня приема документов в Администрации городского округа Верхний Тагил

	9
	Время (количество дней) на доставку документов в орган/обратно

	
	В Администрацию Городского округа – 1 рабочий день

В МФЦ -1 рабочий день

	10
	Заявители

	
	· Любые физические, юридические лица;
· Представители заявителя, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности, оформленной в установленном гражданским законодательством Российской Федерации порядке;
· От имени собственников помещений в многоквартирном доме с заявлением вправе обратиться представитель таких собственников, уполномоченный на подачу такого заявления принятым в установленном законодательством Российской Федерации порядке решением общего собрания указанных собственников;
· От имени членов садоводческого, огороднического и (или) дачного некоммерческого объединения граждан с заявлением вправе обратиться представитель указанных членов некоммерческих объединений, уполномоченный на подачу такого заявления решением общего собрания членов такого некоммерческого объединения, принятым в установленном законодательством Российской Федерации порядке.

	11
	Возможность обращения представителя/форма доверенности

	
	· Письменным уполномочием, выданным одним лицом другому лицу для представительства перед третьими лицами;

· Нотариально удостоверенной доверенностью

· Доверенностью, приравненной к нотариально удостоверенной.

	12
	Дополнительные документы (их копии), входящие в пакет документов МФЦ (по инициативе заявителя)

	
	1 )Документами (сведениями), необходимыми в соответствии 

с нормативно – правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, являются: 

2) правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы 

на объект (объекты) адресации;

3) кадастровые паспорта объектов недвижимости, следствием преобразования которых является образование одного и более объекта адресации (в случае преобразования объектов недвижимости с образованием одного и более новых объектов адресации);

4) разрешение на строительство объекта адресации (при присвоении адреса строящимся объектам адресации) и (или) разрешение на ввод объекта адресации в эксплуатацию;

5) схема расположения объекта адресации на кадастровом плане 

или кадастровой карте соответствующей территории (в случае присвоения земельному участку адреса);

6) кадастровый паспорт объекта адресации (в случае присвоения адреса объекту адресации, поставленному на кадастровый учет);

7) решение Администрации о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение (в случае присвоения помещению адреса, изменения и аннулирования такого адреса вследствие 

его перевода из жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение);

8) акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) перепланировке помещения, приводящих к образованию одного и более новых объектов адресации (в случае преобразования объектов недвижимости (помещений) с образованием одного и более новых объектов адресации);

9) кадастровая выписка об объекте недвижимости, который снят с учета (в случае аннулирования адреса объекта адресации при прекращении существования объекта адресации);

10) уведомление об отсутствии в государственном кадастре недвижимости запрашиваемых сведений по объекту адресации (в случае аннулирования адреса объекта адресации при отказе в осуществлении кадастрового учета объекта адресации по основаниям, указанным в статье 27 Федерального закона от 13 июля 2015 года № 218 – ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»).

	13
	Общий перечень документов 

	
	Необходимые документы:

	
	Оригиналы:

	
	1) заявление о присвоении адреса объекту недвижимости по форме, утвержденной приказом Министерства финансов Российской Федерации от 11 декабря 2014 года № 146н;

2) документ удостоверяющий личность (в случае обращения физического лица);

3) учредительные документы (в случае обращения юридического лица);

4) доверенность, оформленная и выданная в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации (в случае подачи заявления представителем заявителя);

5) правоустанавливающие документы на объект недвижимости, 

если право на объект недвижимости не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

	
	Копии

	
	

	
	Копии, заверяемые МФЦ (при представлении оригинала)

	
	1) заявление о присвоении адреса объекту недвижимости по форме, утвержденной приказом Министерства финансов Российской Федерации от 11 декабря 2014 года № 146н;

2) документ удостоверяющий личность (в случае обращения физического лица);

3) учредительные документы (в случае обращения юридического лица);

4) доверенность, оформленная и выданная в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации (в случае подачи заявления представителем заявителя);

5) правоустанавливающие документы на объект недвижимости, 

если право на объект недвижимости не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

	13.1


	Документы, необходимые для подуслуг:

	
	Наименование подуслуги:

	
	Необходимые документы

	
	Оригиналы:

	
	

	
	Копии

	
	

	
	Копии, заверяемые МФЦ (при представлении оригинала)

	
	

	13.2
	…

	14
	Ситуации, предполагающие представление другого пакета документов

	14.1
	Наименование ситуации:

	
	Необходимые документы:

	
	Оригиналы:

	
	

	
	Копии

	
	

	
	Копии, заверяемые МФЦ (при представлении оригинала)

	
	

	14.2
	…

	15
	Межведомственные запросы

	
	1 ) Документами (сведениями), необходимыми в соответствии 

с нормативно – правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, являются: 

2) правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы 

на объект (объекты) адресации;

3) кадастровые паспорта объектов недвижимости, следствием преобразования которых является образование одного и более объекта адресации (в случае преобразования объектов недвижимости с образованием одного и более новых объектов адресации);

4) разрешение на строительство объекта адресации (при присвоении адреса строящимся объектам адресации) и (или) разрешение на ввод объекта адресации в эксплуатацию;

5) схема расположения объекта адресации на кадастровом плане 

или кадастровой карте соответствующей территории (в случае присвоения земельному участку адреса);

6) кадастровый паспорт объекта адресации (в случае присвоения адреса объекту адресации, поставленному на кадастровый учет);

7) решение Администрации о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение (в случае присвоения помещению адреса, изменения и аннулирования такого адреса вследствие 

его перевода из жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение);

8) акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) перепланировке помещения, приводящих к образованию одного и более новых объектов адресации (в случае преобразования объектов недвижимости (помещений) с образованием одного и более новых объектов адресации);

9) кадастровая выписка об объекте недвижимости, который снят с учета (в случае аннулирования адреса объекта адресации при прекращении существования объекта адресации);

10) уведомление об отсутствии в государственном кадастре недвижимости запрашиваемых сведений по объекту адресации (в случае аннулирования адреса объекта адресации при отказе в осуществлении кадастрового учета объекта адресации по основаниям, указанным в статье 27 Федерального закона от 13 июля 2015 года № 218 – ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»).

	16
	Результат услуги: 

- решение о присвоении адреса объекту недвижимости;

- решение об отказе в присвоении адреса объекту недвижимости.


Приложение к Технологической карте организации предоставления муниципальной услуги 

«Присвоение адреса объекту недвижимости расположенного на территории городского округа Верхний Тагил» 

ФОРМА

ЗАЯВЛЕНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

                                     Главе городского округа Верхний Тагил

                                     от ___________________________________

                                             (наименование заявителя)

                                     _____________________________________,

                                     Адрес (для юридических лиц указывается

                                     место нахождения): ___________________

                                     ______________________________________

                                     ______________________________________

                                     Телефон: _____________________________

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу присвоить (уточнить и подтвердить, изменить, аннулировать)

                                    (нужное подчеркнуть)

адрес объекту недвижимого имущества: ______________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

                                ________________    ______________________

                                     (подпись)        (расшифровка подписи)

                                                     ______________________

                                                             (дата)

Приложение к Технологической карте организации предоставления муниципальной услуги 

«Присвоение адреса объекту недвижимости расположенного на территории городского округа Верхний Тагил» 

БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

"ПРИСВОЕНИЕ АДРЕСА ОБЪЕКТУ НЕДВИЖИМОСТИ РАСПОЛОЖЕННОГО НА ТЕРРИТОРИИ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ВЕРХНИЙ ТАГИЛ"

	прием и регистрация заявления и прилагаемых документов


                                   ↓

	формирование и направление межведомственных запросов



                    ↓

	проведение экспертизы заявления и прилагаемых документов



	принятие решения о предоставлении муниципальной услуги


	отказ в предоставлении муниципальной услуги



↓
↓

	постановление Администрации городского округа Верхний Тагил о присвоении объекту адресации адреса (аннулировании его адреса)  


	постановление Администрации городского округа Верхний Тагил об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса


