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ДУМА ГОРОДСКОГО ОКРУГА ВЕРХНИЙ ТАГИЛ

ПЯТЫЙ СОЗЫВ 

РЕШЕНИЕ

тринадцатое заседание

29.12.2012г. №13/9
город Верхний Тагил
О внесении изменений в Решение Думы городского округа Верхний Тагил от 23.01.2012 г. №50/4 «О наделении администрации городского округа Верхний Тагил функциями уполномоченного органа по размещению заказов на поставки товаров,  выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд городского округа Верхний Тагил» (в редакции от 21.06.2012 г. № 6/4)

В целях приведения в соответствие Федеральному закону от 21.07.2005 г. № 94-ФЗ (ред. от  20.07.2012 № 122-ФЗ, с изм., 16.10.2012 №174-ФЗ) «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд», руководствуясь Уставом городского округа Верхний Тагил, Дума городского округа Верхний Тагил 

Р Е Ш И Л А:

   1. Внести в Решение Решения Думы городского округа Верхний Тагил от 23.01.2012 г. №50/4 «О наделении администрации городского округа Верхний Тагил функциями уполномоченного органа по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд городского округа Верхний Тагил» (в редакции от 21.06.2012 г. № 6/4) (далее по тексту Решение) следующие изменения: 

    1.1. Дополнить Решение пунктом 1.1. следующего содержания: «1.1. Утвердить Порядок прохождения заявок на размещение муниципальных заказов и взаимодействия уполномоченного органа и муниципальных заказчиков (приложение № 1)»;

    1.2. Дополнить Решение пунктом 1.2. следующего содержания «1.2. Муниципальным заказчикам осуществлять оформление и представление заявок на размещение заказов согласно настоящему Порядку и в соответствии с утвержденными формами (приложения №№2 – 5)».

   2. В пункт 2. Решения внести следующие изменения: исключить слова «и действует до 31.12.2012 г.».
   3.  Настоящее Решение вступает в силу со дня его принятия.
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     4. Опубликовать настоящее Решение в газете «Местные ведомости» и разместить на официальном сайте городского округа Верхний Тагил www.go-vtagil.ru.
     5.  Контроль  исполнения настоящего Решения возложить на заместителя главы администрации городского округа Верхний Тагил по экономическим вопросам.
	Председатель Думы

городского округа Верхний Тагил     

 _____подпись_____А.А. Стенин
	Глава  городского округа  Верхний Тагил

         ___подпись____  А.И. Брызгалов


Верно

ведущий специалист Думы

городского округа Верхний Тагил                                                                           О.Г.Мезенина
Приложение № 1

к   Решению Думы

городского округа Верхний Тагил

от  29.12.2012 года №13/9

ПОРЯДОК

ПРОХОЖДЕНИЯ ЗАЯВОК НА РАЗМЕЩЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНЫХ ЗАКАЗОВ И ВЗАИМОДЕЙСТВИЯ УПОЛНОМОЧЕННОГО ОРГАНА

И МУНИЦИПАЛЬНЫХ ЗАКАЗЧИКОВ

Глава 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящий Порядок прохождения заявок на размещение муниципальных заказов и взаимодействия уполномоченного органа и муниципальных заказчиков (далее - Порядок) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при исполнении муниципальной функции по организации, подготовке и размещению муниципального заказа, уполномоченным органом и муниципальными заказчиками в сфере формирования, размещения и исполнения муниципального заказа городского округа Верхний Тагил в целях:

-     эффективного использования средств бюджета городского округа Верхний Тагил и внебюджетных источников финансирования;

- совершенствования деятельности органов местного самоуправления и муниципальных заказчиков по формированию, размещению и исполнению муниципального заказа городского округа Верхний Тагил;

- установления обязательных требований к заявкам заказчиков для формирования и размещения заказов для нужд городского округа Верхний Тагил;

- оказания методической помощи должностным лицам и руководителям бюджетных и казенных организаций и учреждений - муниципальным заказчикам (далее - заказчики) и их структурным подразделениям, осуществляющим формирование заявок на размещение заказов для муниципальных нужд;

- обеспечения гласности и прозрачности размещения муниципального заказа, предотвращения злоупотреблений в сфере формирования, размещения и исполнения муниципального заказа городского округа Верхний Тагил.

1.2. Уполномоченный орган и муниципальные заказчики в своей работе руководствуются Гражданским кодексом Российской Федерации, Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» (далее - Закон о размещении заказов), антимонопольным законодательством, иными федеральными законами, нормативными правовыми актами Правительства Российской Федерации, Правительства Свердловской области и Министерства экономического развития Российской Федерации, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления городского округа Верхний Тагил и настоящим Порядком.

1.3. В Порядке используются следующие понятия и сокращения:

- бюджетные средства - средства бюджета городского округа Верхний Тагил;

- муниципальные нужды - обеспечиваемые за счет средств местного бюджета и внебюджетных источников финансирования потребности муниципального образования, муниципальных заказчиков в товарах, работах, услугах, необходимых для решения вопросов местного значения и осуществления отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления городского округа Верхний Тагил  федеральными законами и (или) законами Свердловской области, функций и полномочий муниципальных заказчиков.

Под нуждами муниципальных бюджетных и казенных учреждений понимаются обеспечиваемые муниципальными бюджетными и казенными учреждениями (независимо от источников финансового обеспечения) потребности в товарах, работах, услугах данных учреждений.

- муниципальный заказ - потребность в оказании поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг для муниципальных нужд (далее - заказ);

- уполномоченный орган - Администрация городского округа Верхний Тагил, уполномоченная на осуществление функций по размещению муниципального заказа городского округа Верхний Тагил,  для Заказчиков, за исключением подписания муниципальных контрактов, а также гражданско-правовых договоров бюджетных учреждений на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд соответствующих заказчиков далее по тексту - Уполномоченный орган);

- муниципальные заказчики - органы местного самоуправления, отраслевые (функциональные) органы, территориальные органы, казенные учреждения, и иные получатели средств местного бюджета при размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг за счет бюджетных средств и внебюджетных источников финансирования.

Иными заказчиками выступают бюджетные учреждения при размещении ими заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг независимо от источников финансового обеспечения их исполнения. Муниципальные заказчики и иные заказчики далее именуются Заказчиками;

- финансовый орган, исполняющий бюджет городского округа Верхний Тагил – Финансовый отдел администрации городского округа Верхний
 Тагил (далее – Финансовый отдел);

- орган, уполномоченный на осуществление контроля в сфере размещения муниципального заказа - Финансовый отдел администрации городского округа Верхний Тагил, осуществляющий контроль за соблюдением муниципальными заказчиками, уполномоченным органом, Единой комиссией законодательства о размещении заказов для муниципальных нужд путем плановых и внеплановых проверок;

- официальный сайт - общероссийский официальный сайт в сети Интернет для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг является www.zakupki.gov.ru (далее по тексту - официальный сайт).

- главные распорядители бюджетных средств - органы местного самоуправления, отраслевые (функциональные) органы администрации, указанные в ведомственной структуре расходов бюджета, имеющие право распределять бюджетные ассигнования и лимиты бюджетных обязательств между подведомственными получателями бюджетных средств (далее по тексту - Главные распорядители).

- документация о размещении муниципального заказа - конкурсная документация, документация об аукционе и иная документация в сфере размещения муниципального заказа городского округа Верхний Тагил, разработанная и утвержденная (оформленная) в соответствии с требованиями закона 94-ФЗ;

- единая комиссия по размещению заказа - комиссия, созданная по решению Уполномоченного органа, Заказчика (либо группы Заказчиков) с целью осуществления функций конкурсной, аукционной и котировочной комиссий в соответствии с Законом о размещении заказов (далее по тексту - Единая комиссия). 

- должностное лицо заказчика - лицо, назначенное руководителем заказчика для выполнений функций, связанных с размещением заказа в соответствии с распределением обязанностей;

- муниципальный контракт - договор, заключенный заказчиком от имени городского округа Верхний Тагил в целях обеспечения муниципальных нужд (далее - контракт);

- гражданско-правовой договор бюджетного учреждения на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг - договор, заключаемый от имени бюджетного учреждения;

- реестр муниципальных контрактов - перечень сведений о муниципальных контрактах, заключенных заказчиками от имени муниципального образования, а также гражданско-правовых договоров, заключенных муниципальными бюджетными учреждениями на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг итогам размещения муниципального заказа (далее - реестр контрактов);

- план-график размещения муниципального заказа - план размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд заказчиков, в целях заключения с победителями контрактов, а также гражданско-правовых договоров бюджетных учреждений для нужд соответствующих заказчиков (далее - план-график размещения заказа).

Понятия и термины, использующиеся в Порядке, не указанные в настоящем пункте Порядка, применяются в значениях, определенных законодательством Российской Федерации.

Глава 2. ФОРМЫ ВЗАИМОДЕЙСТВИЯ

УПОЛНОМОЧЕННОГО ОРГАНА И ЗАКАЗЧИКОВ

1. Взаимодействие при планировании заказов:

1.1. Уполномоченный орган, для выполнения возложенных функций устанавливает порядок и форму предоставления планов-графиков размещения заказов.

1.2. Заказчики, для выполнения возложенных функций:

а) определяют лиц, персонально ответственных за формирование и исполнение плана-графика размещения заказа;

б) формируют в соответствии с утвержденными лимитами бюджетных ассигнований план-график размещения заказа и размещают его на официальном сайте в течение одного календарного месяца с момента принятия бюджета.

1.3. Заказчики, во исполнение норм статьи 15 Закона о размещении заказов, обязаны планировать и осуществлять размещение заказов у субъектов малого предпринимательства в размере не менее чем 10 (десять) и не более чем 20 (двадцать) процентов общего годового объема поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг в соответствии с Перечнем товаров, работ, услуг для государственных и муниципальных нужд, размещение заказов на которые осуществляется у субъектов малого предпринимательства, установленным постановлением Правительства Российской Федерации от 04.11.2006 г. № 642 (далее - Перечень), путем проведения торгов, запросов котировок, в которых участниками размещения заказов являются такие субъекты.

Планирование размещения заказов у субъектов малого предпринимательства заказчик осуществляет в установленном порядке.

2. Взаимодействие на стадии формирования заказа.

Функциями по формированию и размещению заказов для нужд заказчиков наделен планово-экономический отдел администрации городского округа Верхний Тагил. 

2.1. Уполномоченный орган, для выполнения возложенных функций:

а) при необходимости выработки согласованных решений в сфере размещения заказа проводит координационные совещания, оказывает консультативную помощь;

б) разрабатывает и доводит в установленном порядке до сведения заказчиков, единой комиссии обязательные для них методические требования, типовые формы документов, формы контрактов в сфере размещения заказов.

2.1.1. От имени уполномоченного органа функции по приему, проверке документации заказчиков осуществляет специалист планово-экономического отдела, согласно распределению обязанностей.

2.1.2. Взаимодействие с отделами администрации городского округа Верхний Тагил и иными муниципальными органами от лица уполномоченного органа осуществляет специалист планово-экономического отдела, выполняющий функции по формированию и размещению муниципального заказа.

2.2. Заказчик, для выполнения возложенных функций:

2.2.1. В соответствии с утвержденным планом-графиком размещения заказов направляет в планово-экономического отдел заявку на размещение заказа и техническое задание, выбор способа размещения заказов осуществляется в соответствии с требованиями Закона о размещении заказов в зависимости от предмета закупки (вида товаров, работ, услуг) и начальной (максимальной) цены контракта. 

2.2.2. В случаях, установленных статьей 55 Закона о размещении заказов, самостоятельно принимает решение о размещении заказа у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика), путем принятия соответствующего правового акта. При этом  в срок не позднее одного рабочего дня со дня заключения контракта обязан уведомить уполномоченные на осуществление контроля в сфере размещения заказов федеральный орган исполнительной власти, орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации. К уведомлению прилагается копия заключенного контракта.

2.3. Основные условия взаимодействия определяются решением Думы городского округа Верхний Тагил.

3. Взаимодействие на стадии прохождения заявки на размещение заказа.

3.1. Руководитель заказчика в целях формирования заявки на размещение заказа:

а) создает в случае необходимости и в соответствии с установленными требованиями рабочую комиссию;

б) определяет порядок взаимодействия структурных подразделений заказчика, распределения между ними функций, связанных с формированием заказа.

Распределение обязанностей осуществляется с учетом компетентности специалистов на основе соответствующего образования, подготовки, навыков и опыта;

в) обеспечивает процесс формирования заказа кадровым ресурсом.

Обеспечение процесса закупок кадровым ресурсом включает: выделение штатных единиц для закупочной деятельности; целенаправленный подбор кадров; постоянный рост компетенции персонала за счет наработки опыта, переподготовки, повышения квалификации, периодической аттестации персонала на соответствие занимаемой должности; применение моральных и материальных форм поощрений персонала;

г) определяет лиц, ответственных за формирование заказа;

д) определяет лиц, ответственных за контролем исполнения заключенного контракта и предоставления сведений в уполномоченный орган для внесения их в реестров контрактов;

е) определяет лиц, ответственных за взаимодействие с уполномоченным органом по вопросам размещения заказа (Ф.И.О. специалиста подразделения - заказчика, курирующего данную заявку, с указанием его телефона);

ж) определяет лиц, ответственных за формирование и комплектацию документов по размещенным заявкам по каждому способу размещения заказа и их на хранении;

з) подписывает заявку на размещение заказа;

и) утверждает документацию на размещение заказа и прилагаемую к ним техническую документацию;

к) организует подготовку разъяснений по вопросам содержания заказов на поставку товара, выполнение работ (оказание услуг), возникающим в ходе проведения размещения заказа у его участников.

3.2. Должностное лицо заказчика, в соответствии с распределением обязанностей, от имени заказчика взаимодействует с уполномоченным органом:

3.2.1. Подготавливает проект заявки о размещении заказа (далее - заявка) и подает ее председателю рабочей комиссии для принятия решения;

3.2.1.1. Заявка должна быть оформлена в письменной форме в соответствии с настоящим Порядком и содержать информацию:

о предмете размещения заказа;

техническое задание с необходимыми документами (при необходимости, указания совместимости требуемого ресурса с уже имеющимися);

смету и/или дефектную ведомость с указанием объема работ (при подрядах);

предлагаемые критерии оценки выбора участника - победителя размещенного заказа с указанием их приоритетов (при проведении конкурсов);

особенности, которые необходимо учесть и включить в разрабатываемый проект контракта;

иные, в зависимости от способа размещения заказа сведения, необходимые при составлении заказа в соответствии с действующим законодательством.

Одновременно с заявкой представляются следующие документы:

а) в случае, если предполагается размещение заказа на выполнение работ по строительству, капитальному и текущему ремонту:

- документы, подтверждающие принадлежность зданий (помещений) к муниципальной собственности (выписка из реестра муниципальной собственности);

- документы, обосновывающие необходимость проведения таких работ (например, акты обследования технического состояния зданий, сооружений, помещений, заключения, предписания уполномоченных органов, организаций, подготовленные в соответствии с их компетенцией);

- техническую документацию, подтверждающую объем необходимых работ (технологические карты, экспликации помещений и др., дефектные ведомости, проектно-сметную либо сметную документацию (в формате «Гранд-смета») - при ее наличии);

- документы, в установленном порядке подтверждающие проведение экспертизы проектной документации;

- документы, в установленном порядке подтверждающие проведение оценки планируемых работ;

- календарный план выполнения работ;

б) при размещении заказа на оказание бюджетных услуг в области образования, культуры и спорта - документы являющиеся основанием для размещения заказа (план, правовой акт, иные документы), а также смету на проведение мероприятий с расшифровкой оказываемых услуг.

В случае, если в заявке в соответствии с Законом о размещении заказов содержится требование о соответствии товара, на поставку которого размещается заказ, образцу или макету товара, к заявке должен быть приложен такой образец или макет товара, а в случае, если он не приложен, должны быть указаны место, даты начала и окончания, порядок и график осмотра участниками размещения заказа образца или макета товара.

В случае закупки различных видов товаров (работ, услуг) оформляется соответствующее количество заявок.

3.2.1.2. Запрещается включение в состав одной заявки товаров (работ, услуг) технологически и функционально не связанных с товарами (работами, услугами), поставки, выполнение, оказание которых являются предметом торгов (Федеральный закон от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции»). В один заказ могут объединяться одноименные товары (работы, услуги).

Заявка на проведение торгов подается в соответствии с планом-графиком размещения заказа, утвержденным и размещенным  на официальном сайте www.zakupki.gov.ru .

3.2.2. Согласовывает заявку соответствующим заместителем главы администрации городского округа Верхний Тагил и Главным распорядителем бюджетных средств.

3.2.3. Согласовывает распоряжение на проведение закупки с соответствующими службами  уполномоченного органа. 

3.2.4. Передает в планово-экономический  отдел администрации городского округа Верхний Тагил согласованную заявку с соответствующими приложениями (в письменной форме и в электронном виде).

3.2.5. Дает: письменные разъяснения по вопросам технического задания по запросам участников размещения заказа (материалы предоставляются в планово-экономический отдел в течение 1-го рабочего дня с момента поступления запроса); пояснения вопросов, касающихся технического задания, возникающих у членов Единой комиссии (в случае участия в заседании Единой комиссии).

3.3. Планово-экономический отдел, в лице специалиста по формированию и размещению муниципальных заказов городского округа Верхний Тагил в соответствии с распределением обязанностей, взаимодействует с заказчиками:

а) принимает согласованную заявку с соответствующими приложениями (в письменной форме и в электронном виде);

б) в течение 10 (десяти) рабочих дней, следующих за днем поступления заявки, осуществляет проверку документации о размещении заказа и при отсутствии замечаний к ее оформлению и (или) фактов, препятствующих ее согласованию, согласует распоряжение о размещении заказа; при наличии замечаний к оформлению, при выявлении фактов, препятствующих согласованию, а также при наличии отрицательного заключения возвращает документацию о размещении заказа на доработку, уведомив об этом заказчика в письменной и устной форме.

Заказчик обязан в срок не более 5 (пяти) рабочих дней доработать документацию о размещении заказа и повторно сдать ее на проверку и рассмотрение в планово-экономический отдел. Повторная проверка осуществляется в порядке, аналогичном первичной проверке;

в) подготавливает извещение и документацию о проведении торгов и запроса котировок, и передает в форме электронного документа представителю Заказчика для утверждения  руководителем: проект контракта утверждается на первом листе в верхнем правом углу, заявка и формы, предусмотренные к подаче в составе заявки, подписываются в конце документа;

г) размещает, в установленном законом порядке извещения о проведении торгов и запроса котировок;

д) вносит изменения в извещение и документацию о проведении торгов по согласованию с заказчиком по своей инициативе или в соответствии с запросом участника размещения заказа в установленном порядке;

е) размещает, в установленном порядке, разъяснения по вопросам содержания заказов на поставку товара (выполнение работ, оказание услуг), возникающим в ходе проведения размещения заказа у его участников;

ж) размещает, в установленном действующим законодательством порядке, протоколы по итогам проведения торгов и запроса котировок;

з) передает, в установленном порядке, заказчикам протоколы по итогам проведения торгов и запроса котировок и полученные от участников размещения заказа заявки;

и) осуществляет, в установленном порядке, хранение протоколов о размещении заказа, изменений, внесенных в документацию о торгах, разъяснений документации о торгах, а также аудиозаписей вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе.

3.3.1. Обязанность по выдаче, приему и хранению документации о торгах и запроса котировок возлагается на специалиста по формированию и размещению муниципальных заказов городского округа Верхний Тагил  - секретаря Единой Комиссии.

4. Взаимодействие на стадии заключения контракта:

4.1. Должностное лицо заказчика, в соответствии с распределением обязанностей:

а) подготавливает проект контракта с победителем или единственным участником размещения заказа и передает победителю или единственному участнику размещения заказа, в установленном порядке, подписанные экземпляры протоколов по итогам проведения торгов или запроса котировок и проект муниципального контракта.

б) размещает, в течение трех дней со дня заключения (исполнения, изменения) контракта, необходимые сведения в реестре контрактов на официальном сайте;

в) осуществляет последующий контроль (мониторинг) исполнения заключенных контрактов, выясняет причины невыполнения контрактов, вырабатывает решения по выходу из сложившейся ситуации, организует претензионно-исковую работу с недобросовестными исполнителями.

4.2. Руководитель заказчика:

а) организует и отвечает за соблюдение службами заказчика процедурных вопросов по результатам проведенных размещений заказов;

б) визирует после получения от победителя/единственного участника размещения заказа подписанного им контракта.

При проведении аукциона в электронной форме: подписывает контракт электронно-цифровой подписью после получения от победителя/единственного участника размещения заказа подписанного им электронно-цифровой подписью контракта;

в) определяет должностных лиц, ответственных за контроль заключенных контрактов и предоставления сведений реестр контрактов на официальном сайте.

Контракты, не зарегистрированные в реестре контрактов, а также дополнительные соглашения к ним не подлежат финансированию.

4.3. Планово-экономический отдел, в лице специалиста  по формированию и размещению муниципальных заказов:

а) направляет в адрес заказчика пакет документов необходимый для заключения муниципального контракта в день подведения итогов торгов и запроса котировок.  В случае открытого аукциона в электронной форме направляет карточку контракта на электронной площадке.  

б) ежемесячно запрашивает информацию о внесении сведений о заключенных (исполненных) контрактах, а также дополнительных соглашений к ним в реестре контрактов.

5. Взаимодействие на стадии исполнения контракта:

Контроль за исполнением контракта осуществляет заказчик. При обеспечении контроля за исполнением контракта, учитываются предложения уполномоченного органа.

5.1. Руководитель заказчика:

а) создает приемочные комиссии, осуществляющие приемку и проверку соответствия качества и количества (объема) поставляемых товаров (выполняемых работ, оказываемых услуг) требованиям, установленным в контракте и наделяет приемочные комиссии соответствующими полномочиями;

б) в установленные сроки и по итогам года организует проведение сверки полученных оперативных данных о перечислении, фактическом исполнении и остатках бюджетных средств по каждому контракту с данными бухгалтерского учета и отчетности;

в) ежеквартально, при наличии экономии, полученной за счет применения процедур размещения заказа, готовит заявки на закупку и вносит коррективы в составленный план-график размещения заказов;

г) утверждает акты сдачи-приемки исполнения обязательств по контрактам (акты сдачи-приемки исполнения обязательств по этапам контрактов);

д) вправе отказаться от подписания акта сдачи-приемки, если в заключении приемочной комиссии содержатся сведения о нарушениях условий контракта, допущенных поставщиком (исполнителем) и потребовать от поставщика (исполнителя) устранения допущенных им нарушений на условиях, предусмотренных контрактом, применив к нему меры ответственности, предусмотренные контрактом и действующим законодательством;

е) утверждает отчеты и сведения по контрактам.

5.2. Должностное лицо заказчика, в соответствии с распределением обязанностей:

а) проводит мониторинг этапов, сроков и освоения средств по контрактам.

При проведении мониторинга исполнения контракта в обязательном порядке отслеживаются следующие этапы исполнения контракта:

1) перечисление авансового платежа (если условиями контракта предусмотрен авансовый платеж);

2) готовность поставщика грузить товар (исполнителя приступить к выполнению работ, оказанию услуг);

3) предоставление отчетных материалов по выполненному этапу контракта (если контрактом предусмотрено поэтапное исполнение контракта);

4) приемка товаров (работ, услуг) поставленных (выполненных, оказанных) по этапу контракта, а также отчетных документов по этапу контракта;

5) оплата выполненного этапа;

6) предоставление отчетных материалов по окончании исполнения контракта;

7) приемка оставшихся товаров (работ, услуг) поставленных (выполненных, оказанных), а также итоговых отчетных документов по контракту;

8) подписание акта сдачи-приемки;

9) окончательный расчет по контракту.

По результатам проведенного мониторинга формируются промежуточные и итоговые отчетные материалы по исполнению контрактов. В случае выявления несоответствия выполнения обязательств, принятых на себя, и (или) выполнения поставщиком (исполнителем) обязательств по контракту, передает сведения руководителю;

б) осуществляет приемку и передачу на хранение отчетных материалов по исполнению контрактов.

5.3. Приемочная комиссия Заказчика по результатам проведенного мониторинга исполнения контракта составляет заключение, содержащее мотивированное мнение о соблюдении поставщиком (исполнителем) условий заключенного с ним контракта. Если условиями заключенного контракта предусмотрена поэтапная поставка товаров (выполнения работ, оказания услуг), то приемочная комиссия выносит соответствующее заключение по каждому этапу.

Форма акта сдачи-приемки и иные формы отчетных документов утверждаются Заказчиком или документацией о проведении размещения заказа.

6. Взаимодействие на всех стадиях размещения заказа:

6.1. Специалист планово-экономического отдела в соответствии с распределением обязанностей:

Взаимодействует с заказчиками путем проведения консультаций по вопросам размещения заказа в следующих формах:

а) с использованием средств телефонной связи.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Во время предоставления устной консультации по телефону должны произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат.

При поступлении запроса о предоставлении устной консультации, самостоятельно осуществляет поиск необходимых сведений, по которым заявитель желает получить консультацию, с использованием имеющихся справочно-правовых систем и сообщает заявителю требуемую информацию с указанием реквизитов нормативных правовых актов Российской Федерации или Свердловской области, писем и т.п. документов.

Предоставление устной консультации по телефону осуществляется не более 10 минут.

В случае если подготовка ответа требует продолжительного времени или анализа документов, предлагают заявителю направить письменный запрос в планово-экономический отдел о разъяснении интересующего вопроса, при этом предоставление устной консультации по телефону прекращается.

При невозможности самостоятельно ответить на поставленный вопрос он должен быть переадресован (переведен) на другого служащего, или же обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

б) путем письменных обращения (запросов).

При ответах на письменные запросы направляется ответ почтой в адрес заявителя в срок, не превышающий 30 дней с момента поступления обращения (запроса).

в) путем обращений (запросов) по электронной почте.

При ответах на электронные сообщения направляется ответ на электронный адрес направившего запрос в срок, не превышающий 30 дней с момента поступления обращения (запроса);

г) в личных обращениях непосредственно в планово-экономический отдел.

6.1.1. Основанием для отказа в предоставлении консультации является обращение заявителя с запросом о предоставлении консультации по вопросу, который не относится к сфере размещения заказов. В этом случае заявитель направляется к специалисту, в чьи полномочия входит предоставление консультаций по полученному вопросу.

7. Ответственность за нарушение законодательства о размещении заказов:

7.1. Должностные лица уполномоченного органа и заказчика, допустившие неисполнение возложенных на них обязанностей или ненадлежащее их исполнение несут дисциплинарную, гражданско-правовую, административную, уголовную ответственность в соответствии с действующем законодательством Российской Федерации.

Приложение № 2

к   Решению Думы

городского округа Верхний Тагил

от  29.12.2012 года №13/9

	«Согласовано»                       
Заместитель главы администрации     
городского округа Верхний Тагил   
_____________   _________________   
	«Согласовано»                       
Главный распорядитель               
бюджетных средств                   
_____________   _________________   


ЗАЯВКА

НА РАЗМЕЩЕНИЕ ЗАКАЗОВ НА 201_ ГОД

ДЛЯ НУЖД «_____________________»

В  соответствии  с  Федеральным  законом  от  21  июля 2005 года № 94-ФЗ «О размещении  заказов  на  поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных   и   муниципальных   нужд»   прошу   Вас   провести ____________________________________

                                                                                                           (запрос котировок)

на право заключения муниципального контракта на ___________________________

                                                                                                    (предмет контракта)

на условиях, изложенных в настоящей заявке.

	1.
	Муниципальный заказчик (полное официальное  
наименование, почтовый адрес, индекс,       
телефон), адрес электронной почты заказчика 
(при его наличии)                           
	

	
	Должность и Ф.И.О. руководителя             
(телефон, e-mail)                           
	

	
	Должность и Ф.И.О. исполнителя              
(телефон, e-mail)                           
	

	2.
	Размещение заказа среди субъектов малого    
предпринимательства (да/нет)                
	

	3.
	Преимущества учреждениям                    
уголовно-исполнительной системы и (или)     
организациям инвалидов (да/нет)             
	

	4.
	Требование об отсутствии в реестре          
недобросовестных поставщиков сведений       
об участниках размещения заказа (да/нет)    
	

	5.
	Размещение заказа на поставку               
продовольствия, средств, необходимых        
для оказания скорой или неотложной          
медицинской помощи, лекарственных средств,  
топлива согласно части 6 статьи 42 № ФЗ-94  
(да/нет)                                    
	

	6.
	Размещение заказа в целях оказания          
гуманитарной помощи либо ликвидации         
последствий чрезвычайных ситуаций природного
или техногенного характера согласно         
главе 5 № ФЗ-94 (да/нет)                    
	

	7.
	Размещение заказа на энергосервис           
для муниципальных нужд согласно             
главе 7.1 № ФЗ-94 (да/нет)                  
	

	8.
	Источник финансирования с указанием кода    
бюджетной классификации                     
	

	9.
	Классификация товаров (работ, услуг)        
	указать код по ОКВЭД    
или по Типовому         
классификатору (ТК)     

	10.
	Предмет контракта                           
	

	11.
	Описание объекта закупки, основное          
содержание товара (работ, услуг)            
	может оформляться       
вложенным файлом        
 «Приложение 1          
Техническое задание     
к заявке»               

	12.
	Единица измерения                           
	

	13.
	Характеристики и количество поставляемых    
товаров (объем работ, услуг)                
	при большом количестве  
может оформляться файлом
  «Приложение № __        
к заявке»               

	14.
	Место доставки товаров                      
(выполнения работ, оказания услуг)          
	

	15.
	Условия поставок товара                     
(выполнения работ, оказания услуг)          
	

	16.
	Сроки поставок товаров                      
(выполнения работ, оказания услуг)          
	Начало не позднее:      
__________________      
Окончание не позднее:   
_______________         

	17.
	План-график последовательности и сроки      
выполнения всех видов работ                 
(оказания услуг)                            
	

	18.
	Сведения о валюте, используемой             
для формирования цены контракта и расчетов  
с поставщиками (исполнителями)              
	

	19.
	Максимальная цена контракта, по результатам 
изучения рынка товаров, работ, услуг        
	

	20.
	Сведения о включенных (не включенных) в цену
товаров (работ, услуг) расходах, в т.ч.     
расходах на перевозку, страхование, уплату  
таможенных пошлин, налогов, сборов и других 
обязательных платежей                       
	

	21.
	Условия (порядок и сроки) оплаты            
по безналичному расчету                     
	

	22.
	Состав, форма и требования к отчетной       
документации, предоставляемой заказчику     
	

	23.
	Порядок приемки поставленных товаров        
(выполненных работ, оказанных услуг)        
	

	24.
	Требования к качеству, техническим          
характеристикам работ (товаров и услуг),    
требования к их безопасности                
	Требования могут указаны
в техническом задании   

	25.
	Требования к функциональным характеристикам 
(потребительским свойствам) товара          
	Требования могут указаны
в техническом задании   

	26.
	Требования к размерам, упаковке, отгрузке   
товара                                      
	Требования могут указаны
в техническом задании   

	27.
	Предоставление гарантийных обязательств     
(при установлении)                          
	Срок предоставления     
гарантий:               
Объем предоставления    
гарантий:               

	28.
	Требования сертификации, лицензирования,    
гос. аккредитации, страхования, соответствия
государственным стандартам, санитарным      
нормам и правилам, документы определяющие   
требования (при установлении)               
	Требования могут указаны
в техническом задании   

	29.
	Срок подписания контракта (дней с даты      
размещения на официальном сайте протокола)  
	

	30.
	Приложения (в письменной и электронной      
форме), в том числе:                        
- проект контракта;                         
- техническое задание;                      
- ассортиментная спецификация товара;       
- ведомости объемов работ;                  
- сметы работ и сводный сметный расчет      
	

	31.
	Дата размещения извещения на сайте          
	


Руководитель                     ___________________   ___________________

(должность  руководителя заказчика (если заказчик - администрация городского округа Верхний Тагил,  то руководителя отраслевого или функционального орган администрации)

Главный бухгалтер ___________________ ___________________

                                  М.П. «___» ___________________ 201_ года

Приложение № 3

к   Решению Думы 

                                                                                                                         городского округа Верхний Тагил

                                                                                                                      от  29.12.2012 года №13/9

	«Согласовано»                       
Заместитель главы администрации     
городского округа Верхний Тагил   
_____________   _________________   
	«Согласовано»                       
Главный распорядитель               
бюджетных средств                   
_____________   _________________   


ЗАЯВКА

НА РАЗМЕЩЕНИЕ ЗАКАЗОВ НА 201_ ГОД

ДЛЯ НУЖД «_____________________»

В  соответствии  с  Федеральным  законом  от  21  июля 2005 года № 94-ФЗ «О

размещении  заказов  на  поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг

для    государственных   и   муниципальных   нужд»   прошу   Вас   провести __________________

                                                                                                 (открытый аукцион в электронной форме)

на право заключения муниципального контракта на ___________________________

                                                                                                   (предмет контракта)

на условиях, изложенных в настоящей заявке.

	1.
	Муниципальный заказчик (полное официальное  
наименование, почтовый адрес, индекс,       
телефон), адрес электронной почты заказчика 
(при его наличии)                           
	

	
	Должность и Ф.И.О. руководителя             
(телефон, e-mail)                           
	

	
	Должность и Ф.И.О. исполнителя              
(телефон, e-mail)                           
	

	2.
	Размещение заказа среди субъектов           
малого предпринимательства (да/нет)         
	

	3.
	Размещение заказа на энергосервис           
для муниципальных нужд согласно             
главе 7.1 № 94-ФЗ (да/нет)                  
	

	4.
	Преимущества учреждениям                    
уголовно-исполнительной системы и (или)     
организациям инвалидов (да/нет)             
	

	5.
	Требование об отсутствии в реестре          
недобросовестных поставщиков сведений       
об участниках размещения заказа (да/нет)    
	

	6.
	Требования, согласно                        
пункта 1 части 1 статьи 11 № 94-ФЗ в случае,
если в соответствии с законодательством РФ  
установлены требования к лицам,             
осуществляющим поставки товаров,            
выполнение работ, оказание услуг,           
являющихся предметом торгов                 
	

	7.
	Источник финансирования с указанием кода    
бюджетной классификации                     
	

	8.
	Классификация товаров (работ, услуг)        
	указать код по ОКВЭД    
или по Типовому         
классификатору (ТК)     

	9.
	Наименование аукциона (предмет контракта)   
	

	10.
	Описание объекта закупки, основное          
содержание товара (работ, услуг)            
	может оформляться       
вложенным файлом        
 «Приложение 1.          
Техническое задание     
к заявке»              

	11.
	Единица измерения                           
	

	12.
	Характеристики и количество поставляемых    
товаров (объем работ, услуг)                
	при большом количестве  
может оформляться файлом
 «Приложение № __        
к заявке»               

	13.
	Место доставки товаров                      
(выполнения работ, оказания услуг)          
	

	14.
	Условия поставок товара, выполнения работ,  
оказания услуг                              
	

	15.
	Сроки поставок товаров                      
(выполнения работ, оказания услуг)          
	Начало не позднее:      
__________________      
Окончание не позднее    
_______________         

	16.
	План-график последовательности и сроки      
выполнения всех видов работ (оказания услуг)
	

	17.
	Порядок приемки товаров (работ, услуг)      
	

	18.
	Преимущества в отношении предлагаемой цены  
контракта                                   
	

	19.
	Сведения о валюте, используемой             
для формирования цены контракта и расчетов  
с поставщиками (исполнителями)              
	

	20.
	Начальная (максимальная) цена контракта     
	

	21.
	Сведения о включенных (не включенных) в цену
товаров (работ, услуг) расходах, в том числе
расходах на перевозку, страхование, уплату  
таможенных пошлин, налогов, сборов и других 
обязательных платежей                       
	

	22.
	Условия (порядок и сроки) оплаты            
по безналичному расчету                     
	

	23.
	Возможность изменить предусмотренные        
контрактом количество товаров               
в соответствии с частью 6 статьи 9 № 94-ФЗ  
(да/нет)                                    
	

	24.
	Возможность увеличить количество товара     
при заключении контракта в соответствии     
с частью 6.5 статьи 9 № 94-ФЗ (да/нет)      
	

	25.
	Состав и форма отчетной документации,       
подтверждающей соответствие товара (работ,  
услуг) требованиям, в случаях установления  
их законодательством                        
	

	26.
	Требования к качеству, техническим          
характеристикам работ, товаров и услуг,     
требования к их безопасности                
	Требования могут указаны
в техническом задании   

	27.
	Требования к функциональным характеристикам 
(потребительским свойствам) товара          
	Требования могут указаны
в техническом задании   

	28.
	Требования к размерам, упаковке, отгрузке   
товара                                      
	Требования могут указаны
в техническом задании   

	29.
	Предоставление гарантийных обязательств     
(при установлении)                          
	Срок предоставления     
гарантий:               
Объем предоставления    
гарантий:               

	30.
	Требования сертификации, лицензирования,    
гос. аккредитации страхования, соответствия 
государственным стандартам, санитарным      
нормам и правилам, документы определяющие   
требования (при установлении)               
	Требования могут указаны
в техническом задании   

	31.
	Изображение товара, на поставку которого    
размещается заказ, в трехмерном измерении   
в случае (при установлении)                 
	

	32.
	Изображение товара, на поставку которого    
размещается заказ, в трехмерном измерении,  
а также место, даты начала и окончания,     
порядок и график осмотра участниками образца
или макета товара и указанные образец или   
макет не могут быть приложены к документации
об открытом аукционе (при установлении)     
	

	33.
	Обладание участниками правами на объекты    
интеллектуальной собственности согласно     
п. 1 ч. 2 ст. 11 № ФЗ-94 (при установлении) 
	

	34.
	Размер обеспечения заявки на участие        
в аукционе (от 0,5% до 5% от цены           
контракта). В случае размещения заказа      
в соответствии со ст. 15 № ФЗ-94            
(от 0,5% до 2% от цены контракта)           
	____%, что составляет   
____ рублей             

	
	Платежные реквизиты для перечисления        
денежных средств при уклонении участника    
размещения заказа от заключения контракта   
	Получатель:             
номер р/с: _________    
номер л/с: _________    
БИК банка:              

	35.
	Размер обеспечения исполнения контракта,    
(не более 30% начальной (максимальной) цены 
контракта (при установлении)                
	____%, что составляет   
____ рублей             

	
	Срок и порядок предоставления обеспечения   
	

	36.
	Срок действия контракта                     
	

	37.
	Срок заключения контракта (дней со дня      
размещения на официальном сайте протокола)  
	

	38.
	Приложения (в письменной и электронной      
форме), в т.ч.:                             
- проект контракта;                         
- техническое задание;                      
- ассортиментная спецификация товара;       
- ведомости объемов работ;                  
- сметы работ и сводный сметный расчет      
(в ценах, определяемых на весь срок         
выполнения работ)                           
	

	39.
	Дата размещения извещения на сайте          
	


Руководитель                     ___________________   ___________________

(должность  руководителя заказчика (если заказчик - администрация городского округа Верхний Тагил,  то руководителя отраслевого или функционального органа администрации)

Главный бухгалтер ___________________ ___________________

                                   М.П. «___» ___________________ 201_ года

Приложение № 4

к   Решению Думы 

                                                                                                                         городского округа Верхний Тагил

                                                                                                                      от  29.12.2012 года №13/9

	"Согласовано"                       
Заместитель главы администрации     
Нижнетуринского городского округа   
_____________   _________________   
	"Согласовано"                       
Главный распорядитель               
бюджетных средств                   
_____________   _________________   


ЗАЯВКА

НА РАЗМЕЩЕНИЕ ЗАКАЗОВ НА 201_ ГОД

ДЛЯ НУЖД «_____________________»

В  соответствии  с  Федеральным  законом  от  21  июля 2005 года № 94-ФЗ «О

размещении  заказов  на  поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг

для    государственных   и   муниципальных   нужд»   прошу   Вас   провести __________________

                                                                                                                                    (открытый аукцион)

на право заключения муниципального контракта на ___________________________

                                                                                                   (предмет контракта)

на условиях, изложенных в настоящей заявке.

	1.
	Муниципальный заказчик (полное официальное  
наименование, почтовый адрес, индекс,       
телефон), адрес электронной почты заказчика 
(при его наличии)                           
	

	
	Должность и Ф.И.О. руководителя             
(телефон, e-mail)                           
	

	
	Должность и Ф.И.О. исполнителя              
(телефон, e-mail)                           
	

	2.
	Размещение заказа среди субъектов           
малого предпринимательства (да/нет)         
	

	3.
	Размещение заказа на энергосервис           
для муниципальных нужд согласно             
главе 7.1 № 94-ФЗ (да/нет)                  
	

	4.
	Преимущества учреждениям                    
уголовно-исполнительной системы и (или)     
организациям инвалидов (да/нет)             
	

	5.
	Требование об отсутствии в реестре          
недобросовестных поставщиков сведений       
об участниках размещения заказа (да/нет)    
	

	6.
	Требования, устанавливаемые в соответствии с законодательством РФ к лицам,             
осуществляющим поставки товаров,            
выполнение работ, оказание услуг,           
являющихся предметом торгов                 
	

	7.
	Источник финансирования с указанием кода    
бюджетной классификации                     
	

	8.
	Классификация товаров (работ, услуг)        
	указать код по ОКВЭД    
или по Типовому         
классификатору (ТК)     

	9.
	Наименование аукциона (предмет контракта)   
	

	10.
	Описание объекта закупки, основное          
содержание товара (работ, услуг)            
	может оформляться       
вложенным файлом        
 «Приложение 1.          
Техническое задание     
к заявке»              

	11.
	Единица измерения                           
	

	12.
	Характеристики и количество поставляемых    
товаров (объем работ, услуг)  с разбивкой по лотам              
	при большом количестве  
может оформляться файлом
 «Приложение № __        
к заявке»               

	13.
	Место доставки товаров                      
(выполнения работ, оказания услуг)  с разбивкой по лотам                     
	

	14.
	Условия поставок товара, выполнения работ,  
оказания услуг  с разбивкой по лотам                                     
	

	15.
	Сроки поставок товаров                      
(выполнения работ, оказания услуг) с разбивкой по лотам                     
	Начало не позднее:      
__________________      
Окончание не позднее    
_______________         

	16.
	План-график последовательности и сроки      
выполнения всех видов работ (оказания услуг) с разбивкой по лотам              
	

	17.
	Порядок приемки товаров (работ, услуг)      
	

	18.
	Преимущества в отношении предлагаемой цены  
контракта                                   
	

	19.
	Сведения о валюте, используемой             
для формирования цены контракта и расчетов  
с поставщиками (исполнителями)              
	

	20.
	Начальная (максимальная) цена контракта     
	

	21.
	Сведения о включенных (не включенных) в цену
товаров (работ, услуг) расходах, в том числе
расходах на перевозку, страхование, уплату  
таможенных пошлин, налогов, сборов и других 
обязательных платежей                       
	

	22.
	Условия (порядок и сроки) оплаты            
по безналичному расчету                     
	

	23.
	Возможность изменить предусмотренные        
контрактом количество товаров               
в соответствии с частью 6 статьи 9 № 94-ФЗ  
(да/нет)                                    
	

	24.
	Возможность увеличить количество товара     
при заключении контракта в соответствии     
с частью 6.5 статьи 9 № 94-ФЗ (да/нет)      
	

	25.
	Состав и форма отчетной документации,       
подтверждающей соответствие товара (работ,  
услуг) требованиям, в случаях установления  
их законодательством                        
	

	26.
	Требования к качеству, техническим          
характеристикам работ, товаров и услуг,     
требования к их безопасности                
	Требования могут указаны
в техническом задании   

	27.
	Требования к функциональным характеристикам 
(потребительским свойствам) товара          
	Требования могут указаны
в техническом задании   

	28.
	Требования к размерам, упаковке, отгрузке   
товара                                      
	Требования могут указаны
в техническом задании   

	29.
	Предоставление гарантийных обязательств     
(при установлении)                          
	Срок предоставления     
гарантий:               
Объем предоставления    
гарантий:               

	30.
	Требования сертификации, лицензирования,    
гос. аккредитации страхования, соответствия 
государственным стандартам, санитарным      
нормам и правилам, документы определяющие   
требования (при установлении)               
	Требования могут указаны
в техническом задании   

	31.
	Обладание участниками правами на объекты    
интеллектуальной собственности 
	

	32.
	Размер обеспечения заявки на участие        
в аукционе (от 0,5% до 5% от цены           
контракта). В случае размещения заказа      
в соответствии со ст. 15 № ФЗ-94            
(от 0,5% до 2% от цены контракта)           
	____%, что составляет   
____ рублей             

	
	Платежные реквизиты для перечисления        
денежных средств при уклонении участника    
размещения заказа от заключения контракта   
	Получатель:             
номер р/с: _________    
номер л/с: _________    
БИК банка:              

	33.
	Размер обеспечения исполнения контракта,    
(не более 30% начальной (максимальной) цены 
контракта (при установлении)                
	____%, что составляет   
____ рублей             

	
	Срок и порядок предоставления обеспечения (банковская гарантия/передача заказчику в залог денежных средств и др.)   
	

	34.
	Срок действия контракта                     
	

	35.
	Срок заключения контракта (дней со дня      
размещения на официальном сайте протокола)  
	

	36.
	Приложения (в письменной и электронной      
форме), в т.ч.:                             
- проект контракта;                         
- техническое задание;                      
- ассортиментная спецификация товара;       
- ведомости объемов работ;                  
- сметы работ и сводный сметный расчет      
(в ценах, определяемых на весь срок         
выполнения работ)                           
	

	37.
	Дата размещения извещения на сайте          
	


Руководитель                     ___________________   ___________________

(должность  руководителя заказчика (если заказчик - администрация городского округа Верхний Тагил,  то руководителя отраслевого или функционального органа администрации)

Главный бухгалтер ___________________ ___________________

                                   М.П. "___" ___________________ 201_ года

Приложение № 5

к   Решению Думы

городского округа Верхний Тагил

от  29.12.2012 года №13/9

	«Согласовано»                       
Заместитель главы администрации     
городского округа Верхний Тагил   
_____________   _________________   
	«Согласовано»                       
Главный распорядитель               
бюджетных средств                   
_____________   _________________   


ЗАЯВКА

НА РАЗМЕЩЕНИЕ ЗАКАЗОВ НА 201_ ГОД

В  соответствии  с  Федеральным  законом  от  21  июля 2005 года № 94-ФЗ «О

размещении  заказов  на  поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг

для    государственных   и   муниципальных   нужд»   прошу   Вас   провести _________________

                                                                                                                                     (открытый конкурс)

на право заключения муниципального контракта на ___________________________

                                                                                                 (предмет контракта)

на условиях, изложенных в настоящей заявке.     

	1.
	Муниципальный заказчик (полное официальное  
наименование, почтовый адрес, индекс,       
телефон), адрес электронной почты заказчика 
(при его наличии)                           
	

	
	Должность и Ф.И.О. руководителя             
(телефон, e-mail)                           
	

	
	Должность и Ф.И.О. исполнителя              
(телефон, e-mail)                           
	

	2.
	Размещение заказа среди субъектов           
малого предпринимательства (да/нет)         
	

	3.
	Преимущества учреждениям                    
уголовно-исполнительной системы и (или)     
организациям инвалидов (да/нет)             
	

	4.
	Требование об отсутствии в реестре          
недобросовестных поставщиков сведений       
об участниках размещения заказа (да/нет)    
	

	5.
	Требования, устанавливаемые в соответствии  
с законодательством РФ к лицам,             
осуществляющим поставки товаров,            
выполнение работ, оказание услуг,           
являющихся предметом торгов                 
	

	6.
	Размещение заказа                           
на научно-исследовательскую,                
опытно-конструкторскую или технологическую  
работу (да/нет)                             
	

	7.
	Размещение заказа на энергосервис для нужд  
заказчиков (глава 7.1 № 94-ФЗ) (да/нет)     
	

	8.
	Источник финансирования с указанием кода    
бюджетной классификации                     
	

	9.
	Классификация товаров (работ, услуг)        
	указать код по ОКВЭД    
или по Типовому         
классификатору (ТК)     

	10.
	Наименование конкурса (предмет контракта)   
	

	11.
	Описание объекта закупки, основное          
содержание (товара, работ, услуг)           
(с разбивкой по лотам)                      
	Может оформляться       
вложенным файлом        
"Приложение 1.          
Техническое задание     
к заявке"               

	12.
	Единица измерения                           
	

	13.
	Характеристики и количество поставляемых    
товаров (объем работ, услуг)                
(с разбивкой по лотам)                      
	при большом количестве  
может оформляться файлом
"Приложение № __        
к настоящей заявке"     

	14.
	Место доставки товаров (выполнения работ,   
оказания услуг) (с разбивкой по лотам)      
	

	15.
	Условия поставок товара, выполнения работ,  
оказания услуг (с разбивкой по лотам)       
	

	16.
	Сроки поставок товаров (выполнения работ,   
оказания услуг) (с разбивкой по лотам)      
	Начало не позднее:      
__________________      
Окончание не позднее    
_______________         

	17.
	План-график последовательности и сроки      
выполнения всех видов работ (оказания услуг)
(с разбивкой по лотам)                      
	

	18.
	Порядок приемки товаров (работ, услуг)      
	

	19.
	Сведения о валюте, используемой             
для формирования цены контракта и расчетов  
с поставщиками (исполнителями)              
	

	20.
	Начальная (максимальная) цена контракта     
(лота)                                      
	

	21.
	Сведения о включенных (не включенных) в цену
товаров (работ, услуг) расходах, в т.ч.     
расходах на перевозку, страхование, уплату  
таможенных пошлин, налогов, сборов и других 
обязательных платежей                       
	

	22.
	Условия (порядок и сроки) оплаты            
по безналичному расчету (с разбивкой        
по лотам)                                   
	

	23.
	Возможность изменить предусмотренные        
контрактом количество товаров, объем работ, 
услуг в соответствии с частью 6 статьи 9    
№ 94-ФЗ                                     
	

	24.
	Возможность увеличить количество товара     
в соответствии с частью 6.5 статьи 9 № 94-ФЗ
	

	25.
	Состав и форма отчетной документации,       
подтверждающей соответствие товара (работ,  
услуг) требованиям, в случаях установления  
их законодательством                        
	

	26.
	Требования к качеству, техническим          
характеристикам работ, товаров и услуг,     
требования к их безопасности                
	Требования могут указаны
в техническом задании   

	27.
	Требования к функциональным характеристикам 
(потребительским свойствам) товара          
	Требования могут указаны
в техническом задании   

	28.
	Требования к размерам, упаковке, отгрузке   
товара                                      
	Требования могут указаны
в техническом задании   

	29.
	Предоставление гарантийных обязательств     
(при установлении)                          
	Срок предоставления     
гарантий:               
Объем предоставления    
гарантий:               

	30.
	Требования сертификации, лицензирования,    
гос. аккредитации, страхования, соответствия
государственным стандартам, санитарным      
нормам и правилам, документы определяющие   
требования (при установлении)               
	Требования могут указаны
в техническом задании   

	31.
	Обладание участниками правами на объекты    
интеллектуальной собственности              
	

	32.
	Размер обеспечения заявки на участие        
в конкурсе (не более 5% от цены контракта). 
В случае размещения заказа в соответствии   
со статьей 15 N 94-ФЗ (2% от цены контракта)
	____%, что составляет   
____ рублей             

	
	Платежные реквизиты для перечисления        
денежных средств при уклонении участника    
размещения заказа от заключения контракта   
	Получатель:             
номер р/с: _________    
номер л/с: _________    
БИК банка:              

	33.
	Размер обеспечения исполнения контракта,    
(не более 30% начальной (максимальной) цены 
контракта (при установлении)                
	

	
	Срок и порядок предоставления обеспечения   
(банковская гарантия/передача заказчику     
в залог денежных средств и др.)             
	

	34.
	Срок действия контракта                     
	

	35.
	Срок заключения контракта (дней с даты      
размещения на официальном сайте протокола)  
	

	36.
	Критерии оценки заявок на участие           
в конкурсе, согласно части 4 статьи 28      
N 94-ФЗ (с разбивкой по лотам)              
	

	37.
	Приложения (в письменной и электронной      
форме), в т.ч.:                             
- проект контракта (в случае проведения     
торгов по нескольким лотам - проект         
контракта в отношении каждого лота);        
- обоснование разбивки на лоты;             
- техническое задание;                      
- ассортиментная спецификация товара;       
- ведомости объемов работ;                  
- сметы работ и сводный сметный расчет      
(в ценах, определяемых на весь срок         
выполнения работ)                           
	

	38.
	Дата размещения извещения на сайте          
	


    Руководитель                     ___________________   ___________________

    (должность  руководителя заказчика (если заказчик - администрация городского округа Верхний
 Тагил,  то руководителя отраслевого или функционального органа администрации)

    Главный бухгалтер ___________________ ___________________

                                   М.П. "___" _________
