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АДМИНИСТРАЦИЯ
ГОРОДСКОГО ОКРУГА ВЕРХНИЙ ТАГИЛ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
от «28» ноября  2013г.  № 941                                                              

город Верхний Тагил 
Об утверждении административного регламента «Приобретение земельных участков из земель сельскохозяйственного значения, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности  на территории городского округа Верхний Тагил»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003  № 131-ФЗ (ред. от 02.07.2013) «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ (ред. от 05.04.2013) «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 26.07.2006 № 135-ФЗ (ред. от 30.12.2012) «О защите конкуренции», Постановлением Администрации городского округа Верхний Тагил от 12.04.2011 № 208 «О Порядке разработки, проведения экспертизы и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг в городском округе Верхний Тагил», руководствуясь Уставом городского округа Верхний Тагил,
 ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Приобретение земельных участков из земель сельскохозяйственного значения, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности  на территории городского округа Верхний Тагил» (прилагается).

2. Опубликовать настоящее Постановление в газете «Местные ведомости», разместить на официальном сайте городского округа Верхний Тагил http://go-vtagil.ru в сети Интернет в установленный срок.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Администрации городского округа Верхний Тагил по социальным вопросам Беляеву И.Л.

И.о. главы городского                               подпись                          С.Г.Калинин
округа Верхний Тагил
Верно

Делопроизводитель администрации                                                      

городского округа Верхний Тагил                                             Н.В.Ждановских

«28» ноября 2013 года

Утвержден

Постановлением Администрации

 городского округа Верхний Тагил

от «28» ноября 2013 г. N941

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
«ПРИОБРЕТЕНИЕ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ ИЗ ЗЕМЕЛЬ СЕЛЬСКОХОЗЯЙСТВЕННОГО ЗНАЧЕНИЯ, ДЛЯ СОЗДАНИЯ ФЕРМЕРСКОГО ХОЗЯЙСТВА И ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ЕГО ДЕЯТЕЛЬНОСТИ  НА ТЕРРИТОРИИ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ВЕРХНИЙ ТАГИЛ»

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению в собственность, в аренду земельных участков, из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной и муниципальной собственности, расположенных на территории городского округа Верхний Тагил, для создания крестьянского (фермерского) хозяйства (далее - земельный участок) и осуществления его деятельности на территории  городского округа  Верхний Тагил (далее - Регламент) разработан в целях повышения качества предоставления указанной муниципальной услуги в  городском округе Верхний Тагил, и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги, в пределах компетенции.

2. Получателями муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации, иностранные граждане, лица без гражданства, их представители, действующие на основании доверенности, оформленной в соответствии с Гражданским кодексом (далее - получатели услуги).

3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.

Информация о месте нахождения и графике работы отдела по управлению имуществом и земельным ресурсам  Администрации городского округа Верхний Тагил "ОУМИ и ЗР", специалисты которого осуществляют прием заявлений о предоставлении муниципальной услуги:

Местонахождение:  Свердловская область, город Верхний Тагил,  улица Жуковского, дом 13, кабинет 5,6.

Почтовый адрес: 62462, Свердловская область, город Верхний Тагил,  улица Жуковского, дом 13,

Справочный телефон: 8 (34357) 2-58-97;

факс: 8 (34357) 2-58-97;

Адрес официального сайта Городского округа Верхний Тагил:  http://go-vtagil.ru
Адрес электронной почты ОУМИиЗР: e-mail: oumiizr2010@mail.ru/.

График работы: понедельник - четверг с 8.00 - 17.15;

пятница с 8.00 - 16.00.

Время по оказанию муниципальной услуги (приемные дни):

понедельник, вторник с 9.00 до 16.00;

перерыв: с 13-00 час. до 14-00 час.;

выходной день: суббота, воскресенье.

Информация о муниципальной услуге предоставляется:

1) непосредственно в помещениях Администрации городского округа Верхний Тагил, где предоставляется муниципальная услуга: на информационных стендах и в форме личного консультирования специалистами, ответственными за предоставление муниципальной услуги;

2) путем официального опубликования данного административного регламента;

3) при обращении по телефону - в виде устного ответа на конкретные вопросы, содержащие запрашиваемую информацию;

4) на официальном Интернет-сайте Администрации городского округа Верхний Тагил   http://go-vtagil.ru.

В случае изменения информации о порядке предоставления муниципальной услуги, информация подлежит обновлению в течение 5 рабочих дней на стендах и на сайте.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЯЕМОЙ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

4. Наименование муниципальной услуги: предоставление в собственность, аренду земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной и муниципальной собственности, расположенных на территории городского округа Верхний Тагил, для создания крестьянского (фермерского) хозяйства и осуществления его деятельности на территории городского округа Верхний Тагил (далее - муниципальная услуга).

5. Органом, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, является отраслевой орган Администрации городского округа Верхний Тагил "Отдел по управлению муниципальным имуществом и земельным ресурсам" (далее –ОУМИ и ЗР).

6. Решение о предоставлении муниципальной услуги принимается Администрацией городского округа Верхний Тагил в форме постановления Администрации городского округа Верхний Тагил (далее - решение).

7. ОУМИ и ЗР не вправе требовать от получателя муниципальной услуги (далее - заявитель) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, утвержденный решением Думы  городского округа Верхний Тагил.

8. В предоставлении муниципальной услуги принимают участие в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями, следующие органы и учреждения:

- архитектурно-строительный отдел администрации  городского округа Верхний Тагил (далее - АСО) - обеспечение подготовки и выдачи заключений о месте расположения земельного участка, возможности предоставления земельного участка;

- специализированная землеустроительная организация - обеспечение получения заключений и согласований от органов местного самоуправления, служб и ведомств, осуществляющих согласование места размещения земельного участка, выполнение кадастровых работ в отношении земельного участка, подготовка схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) соответствующей территории;

- Управление федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по  Свердловской области заявителем - обеспечение кадастрового учета земельного участка.

9. Результатом предоставления муниципальной услуги является заключение с получателями услуги договоров аренды, купли-продажи земельных участков, находящихся в государственной и муниципальной собственности, расположенных на территории городского округа Верхний Тагил, для ведения крестьянского (фермерского) хозяйства и осуществления его деятельности.

10. Срок предоставления муниципальной услуги: в течение 20 дней со дня предоставления получателем услуги в ОУМИ и ЗР соответствующего заявления с приложенным кадастровым паспортом земельного участка.

11. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

- Земельный кодекс Российской Федерации;

- Гражданский кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 25.10.2001 N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации";

- Федеральный закон от 21.07.1997 N 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним";

- Федеральный закон от 02.01.2000 N 28-ФЗ "О государственном земельном кадастре";

- Федеральный закон от 24 июля 2002 года N 101-ФЗ "Об обороте земель сельскохозяйственного назначения";

- Федеральный закон от 11.06.2003 N 74-ФЗ "О крестьянском фермерском хозяйстве";

- Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

- Устав  городского округа Верхний Тагил.

12. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- заявление (Приложение N 2);

- в случае, когда получателем услуги является гражданин Российской Федерации: копия паспорта либо иного документа, удостоверяющего в соответствии с законодательством Российской Федерации личность получателя услуги;

- в случае, когда получателем услуги является иностранный гражданин: копия паспорта иностранного гражданина, копия вида на жительство со сведениями о регистрации по месту жительства или пребывания;

- в случае, когда получателем услуги является лицо без гражданства: копия вида на жительство лица без гражданства со сведениями о регистрации по месту жительства или пребывания;

- в случае, когда получателем услуги является крестьянское (фермерское) хозяйство, созданное двумя и более гражданами - соглашение о создании крестьянского (фермерского) хозяйства, заключенное между членами такого хозяйства в соответствии со статьей 4 Федерального закона от 11 июня 2003 года N 74-ФЗ "О крестьянском (фермерском) хозяйстве";

- в случае, когда получателем услуги является представитель: доверенность, оформленная в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации;

- кадастровый паспорт земельного участка.

13. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- предоставление получателем услуги документа, текст которого не поддается прочтению;

- фамилия, имя и отчество заявителя, адрес места жительства, указаны не полностью;

- полномочия представителя не оформлены в установленном законом порядке.

14. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- непредставление документов согласно п. 12 настоящего Регламента;

- изъятие заявленного земельного участка из оборота;

- установление федеральным законом запрета на приватизацию земельного участка, с распространением условий запрета на заявленный участок;

- резервирование заявленного земельного участка для государственных или муниципальных нужд, кроме случаев предоставления на срок резервирования;

- отсутствие свободного участка.

15. Предоставление услуги осуществляется бесплатно.

16. Максимальный срок ожидания в очереди при обращении за предоставлением муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

17. Регистрация заявления и приложенных к нему документов о предоставлении муниципальной услуги, производится делопроизводителем  в течение 1 рабочего дня в Журнале регистрации заявлений.

18. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:

1) муниципальная услуга предоставляется в помещениях Администрации  городского округа Верхний Тагил, соответствующих санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам;

2) в помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны быть размещены информационные стенды, содержащие необходимую информацию по условиям предоставления муниципальной услуги, графики работы специалистов, образцы заполняемых документов получателями услуги, дополнительная справочная информация;

3) для ожидания приема получателям услуги отведены места, оборудованные стульями, столами для возможности оформления документов.

19. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

1) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

2) соблюдение порядка информирования о муниципальной услуге;

3) соблюдение условий ожидания приема для предоставления муниципальной услуги (получения результатов предоставления муниципальной услуги);

4) отсутствие избыточных административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.

20. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.

В электронной форме получатель услуги может направить заявление о предоставлении муниципальной услуги с использованием возможностей электронной приемной официального сайта Администрации  городского округа Верхний Тагил в сети Интернет (http://www.adm-serov.ru) или по электронному адресу http://go-vtagil.ru
Обращение регистрируется и рассматривается в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ

ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР,

ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ

21. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием, рассмотрение и регистрация заявления получателя услуги о согласовании места расположения земельного участка и приложенных к нему документов;

2) согласование заявления получателя услуги о согласовании места расположения земельного участка и приложенных к нему документов с главой  городского округа Верхний Тагил;

3) проведение получателем услуги работ по формированию земельного участка и принятие решения об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) территории;

4) прием и регистрация заявления получателя услуги о предоставлении муниципальной услуги и приложенного к нему кадастрового паспорта земельного участка;

5) согласование заявления получателя услуги о предоставлении муниципальной услуги и приложенного к нему кадастрового паспорта земельного участка с главой городского округа Верхний Тагил;

6) подготовка проекта решения о предоставлении муниципальной услуги получателю услуги;

7) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги получателю услуги;

8) подготовка и выдача получателю услуги договора купли-продажи, аренды земельного участка с приложением документов для государственной регистрации права собственности или права аренды земельного участка.

Блок-схема последовательности административных процедур приведена в Приложении N 3 к Регламенту.

22. Прием, рассмотрение и регистрация заявления получателя услуги о согласовании места расположения земельного участка и приложенных к нему документов.

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение получателя услуги, к специалисту с заявлением и приложенными к нему документами, о согласовании места расположения земельного участка.

Рассмотрение специалистом заявления получателя услуги и приложенных к нему документов предусматривает:

- установление предмета обращения, личности получателя услуги, его полномочий, в случае, если с заявлением обращается представитель получателя услуги;

- проверку наличия всех необходимых для предоставления муниципальной услуги документов и правильность их оформления;

- установление наличия (отсутствия) оснований для отказа в принятии заявления о согласовании места расположения земельного участка;

- уведомление получателя услуги о наличии препятствий для приема заявления о согласовании места расположения земельного участка (в случае наличия оснований для отказа);

- возврат представленных документов (в случае наличия оснований для отказа).

Прием специалистом заявления получателя услуги и приложенных к нему документов составляет не более 20 минут.

Специалист в течение одного рабочего дня, регистрирует письменное заявление получателя услуги и приложенные к нему документы в Журнале регистрации заявлений (в случае правильности оформления приложенных к нему документов), и направляет заявление и приложенные к нему документы главе городского округа Верхний Тагил на рассмотрение и согласование.

Результатом административной процедуры является принятое, рассмотренное и зарегистрированное заявление получателя услуги и приложенные к нему документы о согласовании места расположения земельного участка.

23. Согласование заявления получателя услуги о согласовании места расположения земельного участка и приложенных к нему документов с главой  городского округа Верхний Тагил.

Основанием для начала административной процедуры является направление специалистом зарегистрированного заявления получателя услуг и приложенных к нему документов на согласование с главой городского округа Верхний Тагил.

Результатом административной процедуры является согласование с главой городского округа Верхний Тагил заявления получателя услуги и приложенных к нему документов о согласовании места расположения земельного участка.

24. Проведение получателем услуги работ по формированию земельного участка и принятие решения об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) территории.

Основанием для начала административной процедуры является обращение получателя услуг в одну из лицензированных организаций, с заявлением о проведении кадастровых работ в отношении согласованного земельного участка.

Проведение кадастровых работ в отношении земельного участка, подлежащего предоставлению для создания крестьянского (фермерского) хозяйства и осуществления его деятельности на территории городского округа Верхний Тагил, государственный кадастровый учет сформированного земельного участка, осуществляется за счет средств получателя услуги.

Специалист в течение трех дней со дня получения согласованного с главой  городского округа Верхний Тагил заявления получателя услуги, подготавливает и направляет в АСО письмо о согласовании места расположения испрашиваемого земельного участка, предоставлении заключения о возможности (невозможности) предоставления земельного участка.

АСО подготавливает заключение и направляет его в ОУМИ и ЗР в течение 7 рабочих дней со дня получения письма из АСО.

При получении из АСО заключения о согласовании места расположения земельного участка и возможности предоставления земельного участка, специалист, в течение 2 рабочих дней подготавливает письмо о возможности предоставления земельного участка, с предложением о проведении за счет получателя услуги работ по формированию земельного участка, и извещает получателя услуги о принятом решении путем вручения подлинного экземпляра письма лично заявителю, или направления  в его адрес подлинного экземпляра соответствующего письма заказным письмом с уведомлением о вручении, либо направления соответствующего письма в электронном виде по электронному адресу получателя услуг.

Получив письмо о возможности предоставления земельного участка с предложением о проведении работ по формированию земельного участка, получатель услуги обращается в одну из лицензированных организаций, с заявлением о проведении кадастровых работ в отношении согласованного земельного участка.

В результате проведенных работ, получатель услуги получает подготовленные по установленной форме материалы межевания земельного участка с приложением схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) территории.

Срок выполнения действий - 60 дней со дня получения получателем услуги письма о возможности предоставления земельного участка, с предложением о проведении за счет получателя услуги работ по формированию земельного участка.

Материалы межевания земельного участка, в течение 2 рабочих дней предоставляются получателем услуги специалисту, для подготовки проекта решения об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) территории.

Специалист в течение 2 рабочих дней со дня предоставления получателем услуги схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) территории, готовит проект решения об утверждении вышеуказанного документа.

Решение об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) территории принимается в течение 20 дней со дня предоставления получателем услуги схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) территории специалисту.

Специалист в течение 7 дней со дня принятия решения, извещает о принятом решении получателя услуги, путем вручения подлинного экземпляра решения лично заявителю, или направления в его адрес подлинного экземпляра соответствующего решения заказным письмом с уведомлением о вручении, либо направления соответствующего решения в электронном виде по электронному адресу заявителя.

После получения решения об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) территории, получатель услуги обеспечивает постановку на государственный кадастровый учет сформированного земельного участка, получение кадастрового паспорта земельного участка.

Срок постановки земельного участка на кадастровый учет и выдачи кадастрового паспорта земельного участка - 30 дней со дня обращения получателя услуги в Управлении федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по  Свердловской области заявителем с заявлением о проведении кадастрового учета и выдачи кадастрового паспорта земельного участка, а также межевым планом земельного участка.

В случае получения из АСО заключения о невозможности предоставления земельного участка, специалист, в течение 3 рабочих дней подготавливает письмо за подписью Главы городского округа Верхний Тагил об отказе в согласовании места расположения земельного участка и невозможности предоставления земельного участка, с указанием причин отказа, и извещает получателя услуги о принятом решении путем вручения подлинного экземпляра письма лично получателю услуги, или направления в его адрес подлинного экземпляра соответствующего письма заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, либо направления соответствующего письма в электронном виде по электронному адресу заявителя.

Отказ в согласовании места расположения земельного участка и возможности предоставления земельного участка может быть оспорен в судебном порядке.

Результатом административной процедуры является наличие сформированного земельного участка из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной и муниципальной собственности, расположенных на территории городского округа Верхний Тагил, для создания крестьянского (фермерского) хозяйства и осуществления его деятельности на территории  городского округа Верхний Тагил.

25. Прием и регистрация заявления получателя услуги о предоставлении муниципальной услуги и приложенного к нему кадастрового паспорта земельного участка.

Основанием для начала административной процедуры является личное обращение получателя услуги к специалисту с заявлением и кадастровым паспортом земельного участка.

В заявлении должно быть указано:

- цель использования земельного участка (создание, осуществление деятельности фермерского хозяйства, его расширение);

- испрашиваемое право на предоставляемый земельный участок (в собственность или аренду);

- условия предоставления земельного участка в собственность (за плату или бесплатно);

- срок аренды земельного участка;

- обоснование размеров предоставляемого земельного участка (число членов фермерского хозяйства, виды деятельности фермерского хозяйства);

- предполагаемое местоположение земельного участка.

К заявлению должно быть приложено соглашение, заключенное между гражданами, изъявившими желание создать фермерское хозяйство (в случае, когда получателем услуги является крестьянское (фермерское) хозяйство, созданное двумя и более гражданами).

Прием специалистом заявления получателя услуги и приложенного к нему кадастрового паспорта земельного участка составляет не более 20 минут.

Делопроизводитель в течение 1 рабочего дня регистрирует письменное заявление получателя услуги и приложенный к нему кадастровый паспорт земельного участка в Журнале регистрации заявлений (в случае правильности оформления представленных документов), и направляет заявление и представленные документы Главе городского округа Верхний Тагил  на рассмотрение.

Результатом административной процедуры является зарегистрированное заявление получателя услуги о предоставлении муниципальной услуги и приложенного к нему кадастрового паспорта земельного участка.

26. Согласование заявления получателя услуги о предоставлении муниципальной услуги и приложенного к нему кадастрового паспорта земельного участка с Главой городского округа Верхний Тагил.

Основанием для начала административной процедуры является наличие в отделе зарегистрированного заявления получателя услуги о предоставлении муниципальной услуги и приложенного к нему кадастрового паспорта земельного участка.

27. Рассмотренное и согласованное заявление и приложенный к нему кадастровый паспорт земельного участка, Глава городского округа Верхний Тагил направляет в отдел для подготовки проекта решения о предоставлении муниципальной услуги получателю услуги.

Результатом административной процедуры является рассмотренное и согласованное Главой городского округа Верхний Тагил  заявление получателя услуги о предоставлении муниципальной услуги с приложенным к нему кадастровым паспортом земельного участка.

28. Подготовка проекта решения о предоставлении муниципальной услуги получателю услуги.

Основанием для начала административной процедуры является рассмотренное и согласованное Главой городского округа Верхний Тагил заявление получателя услуги о предоставлении муниципальной услуги с приложенным к нему кадастровым паспортом земельного участка.

Специалист в течение 2 рабочих дней со дня получения согласованного Главой городского округа Верхний Тагил заявления получателя услуги о предоставлении муниципальной услуги с приложенным к нему кадастровым паспортом земельного участка, готовит проект решения о предоставлении получателю услуги муниципальной услуги.

Результатом административной процедуры является подготовленный проект решения Администрации городского округа Верхний Тагил о предоставлении получателю услуги муниципальной услуги.

29. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги получателю услуги.

Решение о предоставлении получателю услуги земельного участка в собственность за плату или бесплатно либо в аренду, принимается Администрацией городского округа Верхний Тагил в течение 20 дней со дня подачи получателем услуги соответствующего заявления с приложенным к нему кадастровым паспортом земельного участка.

Специалист в течение 2 рабочих дней со дня принятия решения, извещает о принятом решении получателя услуги, путем вручения лично заявителю подлинного экземпляра принятого решения с приложенным к нему кадастровым паспортом земельного участка, а также письма об обязанности получателем услуги заключения договора купли-продажи или аренды земельного участка в срок, не более 7 дней со дня принятия решения, или направления в его адрес заказным письмом с уведомлением о вручении подлинного экземпляра соответствующего решения с приложением вышеуказанных документов, либо направления соответствующего решения с приложением вышеуказанных документов в электронном виде по электронному адресу получателя услуги.

Результатом административной процедуры является принятое решение о предоставлении муниципальной услуги.

30. Подготовка и выдача получателю услуги договора купли-продажи, аренды земельного участка с приложением документов для государственной регистрации права собственности или права аренды земельного участка.

Основанием для начала административной процедуры является наличие принятого решения о предоставлении муниципальной услуги.

Подготовка и выдача получателю услуги договора купли-продажи или аренды земельного участка предусматривает:

- подготовку специалистом проекта договора купли-продажи или аренды земельного участка;

- направление специалистом получателю услуги проекта договора купли-продажи или аренды земельного участка с приложением документов для государственной регистрации права аренды земельного участка, с предложением о заключении договора;

- предоставление получателем услуги документов, подтверждающих внесение выкупной цены, арендной платы за земельный участок, необходимых для государственной регистрации права собственности, аренды земельного участка.

Максимальный срок выполнения всех действий составляет 7 дней со дня регистрации принятого решения о предоставлении получателю услуги муниципальной услуги.

IV.ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА
29. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги осуществляет начальник ОУМИ и ЗР Администрации городского округа Верхний Тагил.
30. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав потребителей услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения граждан, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц ОУМИ и ЗР.

31. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) или внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя).

32. Внеплановая проверка может быть проведена по конкретному обращению заявителя. Внеплановая проверка проводится на основании распоряжения Главы городского округа Верхний Тагил. Распоряжением определяется состав лиц, производящих проверку и направления, по которым она будет проводиться. Результаты проверки оформляются актом.

33. В случае выявления нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

34. В рамках контроля за соблюдением порядка обращений проводится анализ содержания поступающих обращений, принимаются меры по своевременному выявлению и устранению причин нарушения прав, свобод и законных интересов граждан.
V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ

И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО

МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ИХ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ
35. Жалоба подается в администрацию городского округа Верхний Тагил заявителем либо его уполномоченным представителем в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя либо его уполномоченного представителя, или в электронном виде.              

36. Жалоба может быть направлена по почте. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством официального сайта городского округа Верхний Тагил в информационно-телекоммуникационной сети Интернет. 

37. Жалоба, поступившая в администрацию городского округа Верхний Тагил, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации городского округа Верхний Тагил, должностных и иных лиц администрации городского округа Верхний Тагил, оказывающих муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

38. По результатам рассмотрения жалобы, принимается одно из следующих решений:

38.1. удовлетворение жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

38.2. отказ в удовлетворении жалобы.

Указанное решение принимается в форме правового акта администрации городского округа Верхний Тагил, в форме письма или справки.

39. Мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме направляется.

40. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение N 1

к административному регламенту

предоставление земельных участков из земель сельскохозяйственного

 назначения для создания крестьянских (фермерских) хозяйств 

и осуществления его деятельности  на территории 

городского округа Верхний Тагил

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

           О СОГЛАСОВАНИИ МЕСТА РАСПОЛОЖЕНИЯ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

            ДЛЯ СОЗДАНИЯ КРЕСТЬЯНСКОГО (ФЕРМЕРСКОГО) ХОЗЯЙСТВА

    Я, ___________________________________________________________________,

        (Ф.И.О. заявителя, главы крестьянского (фермерского) хозяйства)

зарегистрированный(ая) по месту жительства по адресу: _____________________

__________________________________________________________________________,

прошу  согласовать  место  расположения  находящегося   в   государственной

собственности   земельного   участка   из   земель    сельскохозяйственного

назначения, местоположение ____________________, площадью _____ кв. м (га),

___________________________________________________________________________

   (обоснование размеров испрашиваемого земельного участка, в том числе

___________________________________________________________________________

        с учетом числа членов крестьянского (фермерского) хозяйства

___________________________________________________________________________

         видов деятельности крестьянского (фермерского) хозяйства)

        (указать цель использования земельного участка - создание,

     осуществление деятельности крестьянского (фермерского) хозяйства)

для создания крестьянского  (фермерского)  хозяйства  и  осуществления  его

деятельности на территории городского округа Верхний Тагил.

Контактный номер телефона ______________________.

Приложение: опись документов.

1. _____________________________________________________ на ________ л.

2. _____________________________________________________ на ________ л.

3.______________________________________________________ на ________ л.

______________________                (__________________________)

       (Ф.И.О.)                            (подпись заявителя)

"__" __________ 20__ г.                             М.П.

Приложение N 2

к административному регламенту

предоставление земельных участков из земель сельскохозяйственного

 назначения для создания крестьянских (фермерских) хозяйств 

и осуществления его деятельности  на территории 

городского округа Верхний Тагил

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

                    О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

            ДЛЯ СОЗДАНИЯ КРЕСТЬЯНСКОГО (ФЕРМЕРСКОГО) ХОЗЯЙСТВА

    Я, ___________________________________________________________________,

         (Ф.И.О. заявителя, главы крестьянского (фермерского) хозяйства)

зарегистрированный (ая) по месту жительства по адресу: ____________________

__________________________________________________________________________,

прошу предоставить ________________________________________________________

                                        (вид права)

на срок ___________________________________________________________________

                          (при аренде земельного участка)

земельный участок из земель сельскохозяйственного  назначения,  находящийся

в государственной собственности с кадастровым номером ____________________,

местоположение __________________________________ площадь  ______ кв. м га)

___________________________________________________________________________

   (обоснование размеров испрашиваемого земельного участка, в том числе

___________________________________________________________________________

        с учетом числа членов крестьянского (фермерского) хозяйства

___________________________________________________________________________

         видов деятельности крестьянского (фермерского) хозяйства)

        (указать цель использования земельного участка - создание,

     осуществление деятельности крестьянского (фермерского) хозяйства)

Контактный номер телефона ______________________.

Приложение: опись документов.

1. _____________________________________________________ на ________ л.

2. _____________________________________________________ на ________ л.

3. _____________________________________________________ на ________ л.

______________________                (__________________________)

       (Ф.И.О.)                            (подпись заявителя)

"__" __________ 20__ г.                             М.П.

Приложение N 3

к административному регламенту

предоставление земельных участков из земель сельскохозяйственного

 назначения для создания крестьянских (фермерских) хозяйств 

и осуществления его деятельности  на территории 

городского округа Верхний Тагил
Блок-схема

последовательности административных процедур

при предоставлении муниципальной услуги

         ┌───────────────────────────────────────────────────────────────┐

         │ Прием рассмотрение и регистрация заявления получателя услуги  │

   ┌─────┤     о согласовании места расположения земельного участка      │

   │     │                и приложенных к нему документов                │

   │     └────────────────────────────────┬──────────────────────────────┘

   │                      ┌───────────────┴─────────────────┐

   │                      \/                                \/

   │     ┌─────────────────────────────────┐   ┌─────────────────────────┐

   │     │          Соответствует          │   │    Не соответствует     │

   │     └────────────────┬────────────────┘   └────────────┬────────────┘

   │                      \/                                \/

   │     ┌─────────────────────────────────┐   ┌─────────────────────────┐

   │     │Согласование заявления получателя│   │     Отказ в приеме      │

   │     │   услуги о согласовании места   │   │документов о согласовании│

┌──┴────┐│ расположения земельного участка │   │   места расположения    │

│132 дня││ и приложенных к нему документов │   │   земельного участка    │

└──┬────┘│     с Главой городского округа  │   │     и приложенных       │

   │     │  Верхний Тагил                  │   │    к нему документов    │

   │     └────────────────┬────────────────┘   └─────────────────────────┘

   │                      \/

   │     ┌───────────────────────────────────────────────────────────────┐

   │     │Проведение получателем услуги работ по формированию земельного │

   └─────┤ участка и принятие решения об утверждении схемы расположения  │

         │  земельного участка на кадастровом плане (карте) территории   │

         └──────────────────────────────┬────────────────────────────────┘

                                        \/

         ┌───────────────────────────────────────────────────────────────┐

         │        Прием и регистрация заявления получателя услуги        │

   ┌─────┤     о предоставлении муниципальной услуги и приложенного      │

   │     │        к нему кадастрового паспорта земельного участка        │

   │     └──────────────────────────────┬────────────────────────────────┘

   │                                    \/

   │     ┌───────────────────────────────────────────────────────────────┐

   │     │   Согласование заявления получателя услуги о предоставлении   │

   │     │    муниципальной услуги и приложенного к нему кадастрового    │

   │     │      паспорта земельного участка с Главой                     │

   │     │                 городского округа Верхний Тагил               │

┌──┴────┐└──────────────────────────────┬────────────────────────────────┘

│20 дней│                               \/

└──┬────┘┌───────────────────────────────────────────────────────────────┐

   │     │          Подготовка проекта решения о предоставлении          │

   │     │             муниципальной услуги получателю услуги            │

   │     └──────────────────────────────┬────────────────────────────────┘

   │                                    \/

   │     ┌───────────────────────────────────────────────────────────────┐

   │     │    Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги     │

   └─────┤                       получателю услуги                       │

         └──────────────────────────────┬────────────────────────────────┘

                                        \/

         ┌───────────────────────────────────────────────────────────────┐

         │ Подготовка и выдача получателю услуги договора купли-продажи, │

         │      аренды земельного участка с приложением документов       │

         │      для государственной регистрации права собственности      │

         │                       или права аренды                        │

         └───────────────────────────────────────────────────────────────┘

