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АДМИНИСТРАЦИЯ
ГОРОДСКОГО ОКРУГА ВЕРХНИЙ ТАГИЛ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
от «22» августа  2014г.  №  579                                                              

город Верхний Тагил 
Об утверждении новой редакции административного регламента «Оказание содействия гражданам по оформлению

в упрощенном порядке их прав на земельные участки

и расположенные на них объекты недвижимого имущества»

В связи с открытием на территории городского округа Верхний Тагил ГБУ СО «Многофункциональный центр», руководствуясь Уставом городского округа Верхний Тагил,
 ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Приложение к Постановлению Администрации городского округа Верхний Тагил от 28.11.2013 г. № 947 «Оказание содействия гражданам по оформлению в упрощенном порядке их прав на земельные участки и расположенные на них объекты недвижимого имущества» изложить в новой редакции (прилагается).

2. Разместить настоящее Постановление в сети Интернет на официальном сайте городского округа Верхний Тагил http://go-vtagil.ru.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации по социальным вопросам Беляеву И.Л.
Глава городского   округа                                                         
Верхний Тагил                                        подпись                              С.Г.Калинин
Верно

Делопроизводитель администрации                                                                                           Н.В. Ждановских 
городского округа Верхний Тагил       

«22»августа 2014года

	
	Утвержден

 Постановлением администрации городского округа Верхний Тагил 

от 22.08.214 № 579


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

«ОКАЗАНИЕ СОДЕЙСТВИЯ ГРАЖДАНАМ ПО ОФОРМЛЕНИЮ

В УПРОЩЕННОМ ПОРЯДКЕ ИХ ПРАВ НА ЗЕМЕЛЬНЫЕ УЧАСТКИ

И РАСПОЛОЖЕННЫЕ НА НИХ ОБЪЕКТЫ НЕДВИЖИМОГО ИМУЩЕСТВА»
(новая редакция)
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Настоящий Административный регламент (далее - административный регламент) устанавливает порядок оказания муниципальной услуги «Оказание содействия гражданам по оформлению в упрощенном порядке их прав на земельные участки и расположенные на них объекты недвижимого имущества» (далее - муниципальная услуга).

2. Настоящий административный регламент регулирует отношения, связанные с оказанием органами местного самоуправления содействия в оформлении прав граждан на следующие объекты недвижимого имущества:

1) на земельные участки, предназначенные для ведения личного подсобного, дачного хозяйства, огородничества, садоводства, индивидуального гаражного или индивидуального жилищного строительства;

2) на созданные на земельных участках, предназначенных для ведения личного подсобного, дачного хозяйства, огородничества, садоводства, индивидуального гаражного или индивидуального жилищного строительства, объекты недвижимого имущества.

3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации;

Гражданским кодексом Российской Федерации;

Земельным кодексом Российской Федерации от 25 октября 2001 года N 136-ФЗ;

Федеральным законом от 21 июля 1997 года N 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

Федеральным законом от 15 апреля 1998 года N 66-ФЗ «О садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединениях граждан»;

Федеральным законом от 29 декабря 2004 года N 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»;

Федеральным законом от 30 июня 2006 года N 93-ФЗ «О внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации по вопросу оформления в упрощенном порядке прав граждан на отдельные объекты недвижимого имущества»;

Федеральным законом от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Уставом городского округа Верхний Тагил;

4. Муниципальная услуга предоставляется специалистами отдела по управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами (далее – ОУМИ и ЗР) администрации городского округа Верхний Тагил, специалистами ГБУ СО «Многофункциональный центр» (далее – МФЦ) бесплатно.

5. При предоставлении муниципальной услуги в целях формирования полного пакета документов, необходимых для оформления прав граждан на отдельные объекты недвижимого имущества и информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями, а также предоставления иных необходимых сведений осуществляется взаимодействие с: заявителями; архитектурно-строительным отделом администрации городского округа Верхний Тагил; архивным отделом администрации Кировградского городского округа; филиалом СОГУП "Областной государственный центр технической инвентаризации и регистрации недвижимости" Свердловской области «Кировградское бюро технической инвентаризации и регистрации недвижимости"; Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области Кировградским отделом, интернет-сайт управления - www.to66.rosreestr.ru; Межрайонным отделом № 11 филилала ФГБУ «ФКП Россреестра» по Свердловской области .

II. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

6. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги включает в себя информирование непосредственно в ОУМИ и ЗР администрации городского округа Верхний Тагил по адресу: Свердловская область, город Верхний Тагил, улица Жуковского, 13, каб. N 6, ГБУ СО «Многофункциональный центр», а также с использованием средств телефонной связи, посредством размещения информации на официальном сайте администрации городского округа Верхний Тагил http://go-vtagil.ru, в средствах массовой информации.

График работы ОУМИ и ЗР администрации городского округа Верхний Тагил: с 8-00 до 17-15, перерыв с 13-00 до 14-00, пятница с 8-00 до 16-00, выходные - суббота, воскресенье.

График приема и консультирования физических и юридических лиц (далее - заявители) в ОУМИ и ЗР:

вторник - с 9-00 до 13-00, с 14-00 до 17-15;

выдача готовых документов:

пятница - с 9-00 до 12-00, с 14-00 до 16-00.

Телефоны: 8 (34357) 25897.
7. На информационных стендах, находящихся в помещении администрации городского округа Верхний Тагил, систематически размещается и обновляется следующая информация: номер кабинета отдела по управлению муниципальным имуществом, и земельными ресурсами участвующего в предоставлении муниципальной услуги, график (режим) работы, номера телефонов для предоставления информации; должность, фамилия, имя, отчество специалистов отдела по управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами, осуществляющих прием и консультацию граждан; перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги; образец заполнения заявления о внесении изменений в ранее изданные акты органов местного самоуправления; извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги; полная версия административного регламента.

8. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты ОУМИ и ЗР, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, подробно и в вежливой форме информируют обратившихся граждан о правилах предоставления муниципальной услуги. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании отдела, в который позвонил гражданин, фамилию, имя, отчество и должность специалиста, принявшего телефонный звонок. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

III. РЕЗУЛЬТАТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

9. Конечными результатами предоставления муниципальной услуги могут являться: консультирование и подготовка полного пакета документов для государственной регистрации права собственности на земельные участки и иные объекты недвижимости в упрощенном порядке; подготовка постановлений о внесении изменений в ранее изданные акты органов местного самоуправления об уточнении адресов, о предельных площадях и другое; выдача мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги при оформлении доверенностей от имени граждан, обращение с заявлениями о государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области Кировградский отдел, или  Межрайонный отдел № 11 филиала ФГБУ «ФКП Россреестра» по Свердловской области, и получение свидетельств о государственной регистрации права на недвижимое имущество.

IV. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

Порядок получения консультаций (справок) о предоставлении муниципальной услуги.

10. Специалисты отдела ОУМИ и ЗР, специалист МФЦ, осуществляющие функцию по предоставлению муниципальной услуги, на основании имеющихся сведений и документов консультируют граждан о порядке предоставления, наличии необходимых документов и основаниях для отказа в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с положениями настоящего Регламента. Также проводят расширенные консультации по вопросам оказания муниципальной услуги совместно с другими специалистами территориальных органов, федеральных органов исполнительной власти и организаций.

Консультации предоставляются по следующим вопросам:

перечня документов, необходимых для оформления в упрощенном порядке прав граждан на отдельные объекты недвижимого имущества, комплектности (достаточности) представленных документов;

источника получения документов, необходимых для оформления в упрощенном порядке прав граждан на отдельные объекты недвижимого имущества (орган, организация и их местонахождение);

времени приема и выдачи документов;

порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

11. Заявителями являются граждане Российской Федерации, которым до 30 октября 2001 года был предоставлен земельный участок для ведения личного подсобного, дачного хозяйства, огородничества, садоводства, индивидуального гаражного или индивидуального жилищного строительства, или создавшие (создающие) объект недвижимого имущества на таком земельном участке.

12. Требования к составу документов, необходимых для формирования полного пакета документов для государственной регистрации права собственности на земельные участки и иные объекты недвижимости в упрощенном порядке:

1) документ, удостоверяющий личность заявителя (паспорт), подлинник и копия;

2) в случае представления интересов заявителя иным лицом - нотариально удостоверенная доверенность, подлинник и копия;

3) акт о предоставлении земельного участка органа государственной власти или органа местного самоуправления (постановление главы администрации, решение исполкома и т.п.), три заверенные копии;

4) акт (свидетельство) о праве на земельный участок, выданный уполномоченным органом государственной власти (к таким свидетельствам относятся свидетельства о праве собственности на землю, государственные акты о праве пожизненного наследуемого владения земельными участками, праве постоянного (бессрочного) пользования земельными участками, свидетельства о праве собственности на землю, подлинник и копия);

5) иной документ, устанавливающий или удостоверяющий право на земельный участок (договоры, свидетельства о праве на наследство, вступившие в законную силу судебные решения и т.п.), подлинник и копия;

6) в случае, если у гражданина отсутствуют документы о предоставлении земельного участка, указанные выше, таким документом может быть выписка из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на данный земельный участок (два экземпляра-подлинника). Такой документ выдается органом местного самоуправления в случае, если этот земельный участок предоставлен для ведения личного подсобного хозяйства;

7) кадастровый паспорт земельного участка (два подлинника и две копии). При этом кадастровый паспорт должен быть удостоверен органом, осуществляющим деятельность по ведению государственного земельного кадастра, - соответствующим территориальным отделом Управления Роснедвижимости по Свердловской области. Кадастровый паспорт оформляется в виде выписки из государственного земельного кадастра по определенной форме и должен содержать разделы В.1 - В.2, а также разделы В.3 - В.4 при наличии соответствующих сведений в ГЗК;

8) справка филиала СОГУП "Областной государственный центр технической инвентаризации и регистрации недвижимости" Свердловской области "Кировграсдское бюро технической инвентаризации и регистрации недвижимости" об уточнении адреса объекта недвижимости (подлинник и копия).

13. Тексты документов, представляемые для оказания муниципальной услуги, должны быть написаны разборчиво. Фамилия, имя, отчество физического лица, адрес регистрации места жительства должны быть указаны полностью.

Не подлежат приему для оказания муниципальной услуги документы, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, документы, исполненные карандашом, а также документы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание.

14. Для уточнения адреса, площади, разрешенного использования земельного участка граждане обращаются в ОУМИ и ЗР, МФЦ для внесения изменений в ранее изданные акты органов местного самоуправления. Заявления о предоставлении муниципальной услуги составляются по установленной форме (Приложение 1). Заявления могут быть заполнены от руки или машинописным способом, распечатаны посредством электронных печатающих устройств. Заявления должны быть оформлены заявителями, формируются в единственном экземпляре-подлиннике и подписываются заявителями.

15. Специалист ОУМИ и ЗР готовит проект постановления  администрации городского округа Верхний Тагил о внесении изменений в ранее изданные акты органов местного самоуправления. Срок согласования проекта постановления каждым подразделением, должностным лицом не должен превышать 2-х рабочих дней со дня получения проекта документа. После согласования глава городского округа принимает решение о внесении изменений в ранее изданные акты органов местного самоуправления. После принятия решения заявителю выдаются 3 заверенные копии постановления администрации городского округа Верхний Тагил.

16. После оказания муниципальной услуги и подготовки полного пакета документов для государственной регистрации права собственности на земельные участки и иные объекты недвижимости в упрощенном порядке специалисты МФЦ выдают квитанцию об уплате государственной пошлины за государственную регистрацию прав. Далее специалист МФЦ направляет документы в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области Кировградский отдел, или  Межрайонный отдел № 11 филилала ФГБУ «ФКП Россреестра» по Свердловской области.

17. В предоставлении муниципальной услуги отказывается, если:

1) с заявлением обратилось ненадлежащее лицо;

2) представленные документы по форме или содержанию не соответствуют требованиям действующего законодательства;

3) иные предусмотренные законодательством основания.

V. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА
18. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги осуществляет начальник отдела по управлению муниципальным имуществом и земельным ресурсам Администрации городского округа Верхний Тагил.
         19. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав потребителей услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения граждан, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц ОУМИ и ЗР

20. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) или внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя).

21. Внеплановая проверка может быть проведена по конкретному обращению заявителя. Внеплановая проверка проводится на основании распоряжения Главы городского округа Верхний Тагил. Распоряжением определяется состав лиц, производящих проверку и направления, по которым она будет проводиться. Результаты проверки оформляются актом.

22. В случае выявления нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

23. В рамках контроля за соблюдением порядка обращений проводится анализ содержания поступающих обращений, принимаются меры по своевременному выявлению и устранению причин нарушения прав, свобод и законных интересов граждан.

6. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ

И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО

МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ИХ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ

24. Жалоба подается в администрацию городского округа Верхний Тагил заявителем либо его уполномоченным представителем в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя либо его уполномоченного представителя, или в электронном виде. 

25. Жалоба может быть направлена по почте. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством официального сайта городского округа Верхний Тагил в информационно-телекоммуникационной сети Интернет 

26. Жалоба, поступившая в администрацию городского округа Верхний Тагил, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации городского округа Верхний Тагил, должностных и иных лиц администрации городского округа Верхний Тагил, оказывающих муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

27. По результатам рассмотрения жалобы, принимается одно из следующих решений:

1) удовлетворение жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказ в удовлетворении жалобы.

Указанное решение принимается в форме правового акта администрации городского округа Верхний Тагил, в форме письма или справки.

28. Мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме направляется.

29. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение 1

                             ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ

                           О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ

                                                        Главе 

                                             городского округа Верхний Тагил

                                             от ___________________________

                          место и дата рождения ___________________________

                                        паспорт ___________________________

                                          выдан ___________________________

                               место жительства ___________________________

                             контактный телефон ___________________________

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

    Я, ___________________________________________________________________,

прошу внести изменения в __________________________________________________

с целью указания полного адреса, площади земельного  участка  под  гаражный

бокс (жилой дом), расположенный по адресу: ________________________________

___________________________________________________________________________

______________________ "__" ______________________

  (подпись заявителя)

