Приложение № 21 к постановлению № ____ от ___.01.2017
ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ КАРТА

организации предоставления муниципальной услуги
	1
	Орган, предоставляющий услугу

	
	Администрация Городского округа Верхний Тагил

	2
	Наименование услуги

	
	Прием заявлений и выдача документов об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте территории городского округа Верхний Тагил

	3
	Наименование подуслуг (целей обращения, предполагающих разный набор документов/разные результаты/сроки)

	
	------

	4
	Предоставление результата (в МФЦ/в органе/по выбору заявителя)

	
	В МФЦ

	5
	Срок(и) предоставления услуги (подуслуг)

	
	30 дней

	6
	День начала течения срока (в день приема документов/на следующий день)

	
	На следующий день

	7
	День выдачи результата (в последний день течения срока/на следующий день)

	
	В последний день в течении срока

	8
	Момент начала течения срока (со дня приема документов в МФЦ/в органе)

	
	Со дня приема документов в Администрации городского округа Верхний Тагил

	9
	Время (количество дней) на доставку документов в орган/обратно

	
	В Администрацию Городского округа – 1 рабочий день
В МФЦ -1 рабочий день

	10
	Заявители

	
	· Любые физические, юридические лица, в том числе иностранные граждане 
· От имени заявителей заявление и иные документы (информацию, сведения, данные), предусмотренные Регламентом, могут подавать (представлять) лица, уполномоченные в соответствии с законодательством Российской Федерации выступать от имени заявителей при взаимодействии с органами местного самоуправления

	11
	Возможность обращения представителя/форма доверенности

	
	· Письменным уполномочием, выданным одним лицом другому лицу для представительства перед третьими лицами;
· Нотариально удостоверенной доверенностью

· Доверенностью, приравненной к нотариально удостоверенной.

	12
	Дополнительные документы (их копии), входящие в пакет документов МФЦ (по инициативе заявителя)

	
	1) выписка из ЕГРП о правах на земельный участок, в отношении которого производится изготовление схемы, выданная органом, осуществляющим государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

2) уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

3) выписка из ЕГРП о правах на здание, строение, сооружение, находящееся на формируемом земельном участке

4) уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанные здания, строения сооружения;

          5) выписка из реестра государственной или муниципальной собственности по объекту, если объект находится в государственной или муниципальной собственности.

	13
	Общий перечень документов 

	
	Необходимые документы:

	
	Оригиналы:

	
	1) документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица (паспорт гражданина Российской Федерации, универсальная электронная карта);

2) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (если от имени заявителя обращается его представитель). В качестве документа, подтверждающего право физического лица действовать от имени заявителя – юридического лица, может быть представлена копия решения (приказа) о назначении или об избрании физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

3) схема расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории, выполненная в соответствии с требованиями действующего законодательства (2 экземпляра);

        4) заявление в письменной форме, оформленное по образцу согласно приложению № 1 к настоящей карте организации предоставления муниципальных услуг.

	
	Копии

	
	

	
	Копии, заверяемые МФЦ (при представлении оригинала)

	
	· паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
· в случае если от имени заявителя запрос подается его представителем,  то к запросу прилагается копия документа, подтверждающего полномочия представителя;



	13.1


	Документы, необходимые для подуслуг:

	
	Наименование подуслуги:

	
	Необходимые документы

	
	Оригиналы:

	
	

	
	Копии

	
	

	
	Копии, заверяемые МФЦ (при представлении оригинала)

	
	

	13.2
	…

	14
	Ситуации, предполагающие представление другого пакета документов

	14.1
	Наименование ситуации:

	
	Необходимые документы:

	
	Оригиналы:

	
	

	
	Копии

	
	

	
	Копии, заверяемые МФЦ (при представлении оригинала)

	
	

	14.2
	…

	15
	Межведомственные запросы

	
	1. выписка из ЕГРП о правах на земельный участок, в отношении которого производится изготовление схемы, выданная органом, осуществляющим государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

	
	          2. уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок.

	
	          3. выписка из ЕГРП о правах на здание, строение, сооружение, находящееся на формируемом земельном участке

	
	          4. уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанные здания, строения сооружения

	
	          5. выписка из реестра государственной или муниципальной собственности по объекту, если объект находится в государственной или муниципальной собственности.

	16
	Размер платы/ государственной пошлины: Бесплатно

	17
	Результат услуги: 

1) постановление администрации городского округа Верхний Тагил об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте территории.
2) письменный мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.


Приложение к Технологической карте организации предоставления муниципальной услуги 

«Прием заявлений и выдача документов об утверждении схемы расположения земельного участка 
на кадастровом плане или кадастровой карте территории городского округа Верхний Тагил»
	В Администрацию городского округа Верхний Тагил                                  ____________________________________

         фамилия, имя и (при наличии) отчество,

_______________________________________________________________

 место жительства заявителя,

_______________________________________________________________ 

реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя 

(для гражданина)                                                                   ____________________________________
 наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица),  
государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в ЕГРЮЛ и 

идентификационный номер налогоплательщика, 

за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо
                                                                        _____________________________________

                                      телефон: _________


ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу утвердить схему расположения земельного участка. 

Местоположение:_________________________________________________________________,  расположенного в кадастровом квартале ________________________________ с разрешенным использованием – ____________________________________,  общей площадью _______  кв. м., 
Заявитель извещен о необходимости прибыть лично для:

· получения постановления;

Подпись заявителя:_____________________Дата: «____» ___________ 20___ г.     

Личности установлены, паспортные данные проверены.

______________ ОУМИ и ЗР (Ф.И. О.)____________________ подпись __________

Вх. № ________________ Дата: «___»    _________________ 20     г.

Я ________________________________________________________________________, даю согласие на обработку моих персональных данных в соответствии с федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ «О защите персональных данных» в своем интересе. Даю согласие на обработку своих персональных данных включающих следующие данные: фамилия, имя, отчество, адрес субъекта персональных данных,  номер основного документа, удостоверяющего его личность, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе ___________
Оператор – администрация городского округа Верхний Тагил гарантирует обеспечение конфиденциальности таких данных. ___________

