	Приложение № 5

	Утверждено

Постановлением Главы городского округа Верхний Тагил 

от «___»____2015 г. № 


ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, ОТРАБАТЫВАЕМЫХ АДМИНИСТРАЦИЕЙ

СБОРНОГО ЭВАКУАЦИОННОГО ПУНКТА

1. Выписка из постановления Главы городского округа Верхний Тагил о создании СЭП

2. Положение о СЭП.

3. Приказ руководителя гражданской обороны городского округа Верхний Тагил о назначении начальника СЭП.

4. Штатно-должностной список личного состава СЭП.

5. Функциональные обязанности.

6. Схема оповещения СЭП.

7. Схема организации СЭП.

8. Схема связи с эвакуационной комиссией городского округа Верхний Тагил.

9. План размещения администрации СЭП.

10. Календарный план работы СЭП (по степеням готовности).

11. Личный план работы начальника СЭП.

12. Схема укрытия эваконаселения на СЭП

13. График прибытия на СЭП и отправления эваконаселения с СЭП.

14. Список начальников авто, пеших колонн.

15. Схема маршрута движения эваконаселения.

16. Журнал отданных и принятых распоряжений, донесений.

17. Журнал регистрации эваконаселения на СЭП.

18. Журнал учета формирования колонн.

19. Табель срочных донесений.

20. Маршрутный лист на эваконаселение, проходящее через СЭП.

21. Табель оснащения материально-техническими средствами.

22. Расписание занятий по ГО.

23. Журнал учета занятий по ГО на учебный год.

24. Правила поведения эвакуируемых на СЭП.

25. Перечень документов начальника СЭП.

26. Перечень документов заместителя начальника СЭП.

27. Перечень документов коменданта СЭП.

28. Перечень документов старшего группы регистрации и учета.

29. Перечень документов старшего группы комплектования колонн.

30. Перечень документов старшего группы укрытия эваконаселения.

31. Перечень документов старшего группы оповещения и связи.

32. Перечень документов старшего группы охраны общественного порядка.

33. Перечень документов начальника медицинского пункта.

34. Перечень документов заведующего комнатой матери и ребенка.

35. Перечень документов старшего стола справок.
