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АДМИНИСТРАЦИЯ

 ГОРОДСКОГО ОКРУГА ВЕРХНИЙ ТАГИЛ

 П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
От 25.09.2015 г. № 944

город Верхний Тагил
Об утверждении новой редакции административного

 регламента предоставления муниципальной услуги

 «Присвоение, изменение и аннулирование  адресов  на  территории 

 городского округа Верхний Тагил»

В соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 г. № 1221 «Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов»,  руководствуясь Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ (ред. 13.07.2015 г.) «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  Уставом городского округа Верхний Тагил,
П О С Т А Н О В Л Я Ю: 
1. Утвердить новую редакцию  административного регламента предоставления муниципальной услуги «Присвоение, изменения и аннулирование  адресов  на территории городского округа Верхний Тагил».

2. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Присвоение адресов зданиям и сооружениям на территории городского округа Верхний Тагил», утвержденный постановлением администрации городского округа Верхний Тагил от 23.09.2013 г.  № 760 (ред. от 22.08.2014 г. № 586, от 17.11.2014 г. № 891) считать утратившим силу.

3. Разместить настоящее Постановление на официальном сайте городского округа Верхний Тагил www.go-vtagil.ru.
4. Контроль  исполнения настоящего постановления возложить на заместителя Главы администрации по жилищно-коммунальному и городскому хозяйству Прокошина Ю.В.

 Глава городского                                 подпись

округа Верхний Тагил                                                                    С.Г.Калинин
УТВЕРЖДЕН

Постановлением Администрации 

городского округа Верхний Тагил

от 25 сентября 2015 г. № 944

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

"ПРИСВОЕНИЕ,  ИЗМЕНЕНИЕ И АННУЛИРОВАНИЕ АДРЕСОВ
НА ТЕРРИТОРИИ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ВЕРХНИЙ ТАГИЛ»

(новая редакция)
Раздел 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Присвоение, изменение и аннулирование адресов на территории городского округа Верхний Тагил" (далее - муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих в процессе предоставления муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность административных процедур и административных действий.

2. Муниципальная услуга предоставляется гражданам Российской Федерации, иностранным гражданам, а также юридическим лицам или их уполномоченным представителям (далее - заявители) при предоставлении доверенности, оформленной в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации (для представителя физического лица - нотариально удостоверенная доверенность, для представителя юридического лица - доверенность, заверенная подписью руководителя и печатью организации).

3. Оказание муниципальной услуги осуществляется в целях присвоения,  изменения и аннулирования адресов. Объектами адресации являются один или несколько объектов недвижимого имущества, в том числе земельные участки, здания, сооружения. Помещения и объекты незавершенного строительства (далее - объекты недвижимого имущества) на территории городского округа Верхний Тагил.

4. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить:

- из федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг" (gosuslugi.ru);

- на официальном сайте Администрации городского округа Верхний Тагил go-vtagil.ru
- в архитектурно-строительном отделе Администрации городского округа Верхний Тагил (адрес: г. Верхний Тагил, ул. Жуковского, 13, кабинет № 3) в рабочее время: понедельник и четверг - с 8:00 до 17:15, пятница с 8-00 до 16-00, перерыв с 13-00 до 14-00;

по телефону (34357) 2-49-30;

при личном или письменном обращении;

по электронной почте (adm_vtagil@mail.ru);

- в ГБУ СО «Многофункциональный центр» (далее МФЦ). Адрес: Свердловская область, г. Верхний Тагил, ул. Маяковского, 17а, тел.2-37-67, график работы: понедельник-четверг с 9-00 до 18-00, пятница с 9-00 до 16-45, без перерыва.  
5. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется: 

     -архитектурно-строительным отделом Администрации городского округа Верхний Тагил (далее АСО),

         - в МФЦ, при обращении в МФЦ

  - при личном контакте с заявителями, с использованием почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.  

   - посредством  Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (http://www.gosuslugi.ru/) (далее - Единый портал), на Региональном портале государственных и муниципальных услуг (http://66.gosuslugi.ru/pgu/) (далее - Региональный портал);
6. Заявители, представившие документы в АСО (при обращении в МФЦ - в МФЦ) для получения муниципальной услуги, в обязательном порядке информируются:

- о сроках выполнения административных процедур (действий), их завершении в рамках предоставления муниципальной услуги;

- об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

7. Организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, являются:

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области. 

- Управление Федеральной налоговой службы России по Свердловской области.

· Администрация городского округа Верхний Тагил.

· При обращении в МФЦ — МФЦ.

Раздел 2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

8. Наименование муниципальной услуги - "Присвоение, изменение и аннулирование  адресов  на территории городского округа Верхний Тагил".

9. Муниципальная услуга предоставляется архитектурно-строительным отделом Администрации городского округа Верхний Тагил (далее АСО).

10. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- присвоение адреса объекту недвижимого имущества;

- изменение адреса объекта недвижимого имущества;
-аннулирование адреса объекта недвижимого имущества.

Заявителю может быть отказано в предоставлении муниципальной услуги при выявлении оснований для отказа, указанных в пункте 20 настоящего Регламента.

11. Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать восемнадцати  рабочих дней с момента регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги. В случае представления заявления через МФЦ, срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня передачи МФЦ заявления и документов, указанных в п.13 (при их наличии).
12. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими правовыми актами:

- Градостроительным кодексом Российской Федерации  от 29.12.2004 г. №  190-ФЗ ;

- Федеральным законом от 29.12.2004 № 191-ФЗ "О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ  "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ  "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 г. № 1221 «Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов»;
- Постановлением Администрации муниципального образования город Верхний Тагил от 08.08.2001 г. № 288 «Об утверждении адресного реестра муниципального образования город Верхний Тагил»;

- Положением «О ведении адресного реестра и порядке присвоения адресов объектам на территории городского округа Верхний Тагил», утвержденного постановлением Администрации городского округа Верхний Тагил от 22.04.2011 года № 222.

13. Для получения муниципальной услуги при присвоении адреса объекту недвижимого имущества заявитель представляет следующие документы:

- заявление (Приложение № 1 к настоящему Регламенту);

- документы, удостоверяющие личность заявителя или представителя заявителя. Лицо. имеющее право действовать без доверенности от имени юридического лица, предъявляет документ, удостоверяющий его личность и сообщает реквизиты свидетельства о государственной регистрации юридического лица, а представитель юридического лица предъявляет также документ, подтверждающий его полномочия действовать от имени этого юридического лица или копию этого документа, заверенную печатью и подписью руководителя этого юридического лица;

- правоустанавливающие  и (или) правоудостоверяющие документы на объект (объекты адресации);
- кадастровые паспорта объектов недвижимости, следствием преобразования которых является образование одного и более объекта адресации (в случае преобразования объектов недвижимости с образованием одного и более новых объектов адресации);
- разрешение на строительство объекта адресации (при присвоении адреса строящимся объектам адресации) и (или) разрешение на ввод объекта адресации в эксплуатацию;
- схема расположения объекта адресации на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории (в случае присвоения земельному участку адреса);
- кадастровый паспорт объекта адресации (в случае присвоения адреса объекту адресации, поставленному на кадастровый учет);

- решение администрации городского округа Верхний Тагил о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение (в случае присвоения помещению адреса, изменения и аннулирования такого адреса вследствие перевода из жилого помещения  в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение);

- акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) перепланировке помещения, приводящих к образованию одного или более новых объектов адресации (в случае преобразования объектов недвижимости (помещений) с образованием одного и более новых объектов адресации);

- кадастровая выписка об объекте недвижимости, который снят с учета (в случае аннулирования адреса объекта адресации);
- уведомление об отсутствии в государственном кадастре недвижимости запрашиваемых сведений по объекту адресации (в случае аннулирования адреса объекта адресации по основаниям указанным в пунктах 1 и 3 части 2 статьи 27 Федерального  закона «О государственном  кадастре недвижимости»).
14. Все документы представляются в копиях с предъявлением подлинников. Копии сверяются с подлинниками специалистом, принимающим документы.

15. В соответствии с требованиями пунктов 1 и 2 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" запрещается требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Свердловской области и муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в перечень, определенный частью 6 статьи 7 указанного Федерального закона.

16. Максимальное время ожидания заявителя в очереди при подаче документов для предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

17. Максимальное время ожидания заявителя в очереди для получения консультации не должно превышать 15 минут.

18. Максимальное время приема заявления об оказании муниципальной услуги и необходимых документов не должно превышать 15 минут.

19. Максимальное время ожидания заявителя в очереди для получения результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

20. В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано по следующим основаниям:

- не представлены документы, предусмотренные пунктом 13  настоящего Регламента;

- обратилось лицо, полномочия которого не подтверждены доверенностью, не являющееся собственником (правообладателем) объекта недвижимого имущества, расположенного на земельном участке;

- объект недвижимого имущества не подлежит адресации;

- объект является временным;

- объект является самовольно выстроенным;

- отсутствует разработанная градостроительная документация на испрашиваемую территорию;

- объект расположен вне застроенной территории.

21. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

22. Для ожидания приема отводится специальное помещение, оборудованное стульями, соответствующее требованиям норм пожарной безопасности, требованиям санитарных норм и правил.

23. Показателями оценки доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются:

- количество обращений за получением муниципальной услуги;

- количество получателей услуги;

- среднее количество человеко-часов, затраченных на предоставление одной муниципальной услуги;

- количество регламентированных посещений Администрации городского округа Верхний Тагил для получения муниципальной услуги;

- максимальное количество документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- максимальное количество межведомственных запросов для обеспечения предоставления муниципальной услуги, в том числе: запросов, осуществляемых с помощью системы межведомственного электронного взаимодействия;

- максимальное количество документов, которые заявитель обязан самостоятельно представить для получения муниципальной услуги;

- максимальное время ожидания заявителей от момента обращения за муниципальной услугой до фактического начала предоставления услуги;

- наличие информационной системы, автоматизирующей процесс предоставления муниципальной услуги;

- доступность бланков заявлений или иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в сети Интернет;

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в сети Интернет;

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги  на информационных стендах в помещении Администрации городского округа Верхний Тагил;

- возможность получения консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги:

- по телефону;

- через сеть Интернет;

- по электронной почте;

- при личном обращении;

- при письменном обращении;

- обеспечение возможности обслуживания людей с ограниченными возможностями (наличие пандусов, специальных ограждений, перил, обеспечивающих беспрепятственное передвижение инвалидных колясок);

- наличие электронной системы управления очередью на прием для получения муниципальной услуги;

- количество консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги;

- максимальная удаленность места жительства потенциального заявителя от места предоставления муниципальной услуги;

- максимальное время перемещения от места жительства потенциального заявителя до места предоставления муниципальной услуги на общественном транспорте;

доля заявителей, удовлетворенных качеством предоставления муниципальной услуги, от общего числа опрошенных заявителей;

- доля заявителей, удовлетворенных результатом предоставления муниципальной услуги, от общего числа опрошенных заявителей;

- количество обоснованных жалоб на нарушение регламента предоставления муниципальной услуги;

- доля обоснованных жалоб от общего количества обращений за получением муниципальной услуги;

- количество обращений в судебные органы для обжалования действий (бездействия) и (или) решений должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги.

Раздел 3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ

ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ),

ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ

24. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления и документов, представленных заявителем;

- экспертиза представленных документов;

- присвоение адреса объекту недвижимости путем внесения информации о местоположении объекта в адресный план городского округа,  либо изменение адреса объекта недвижимого имущества, либо аннулирование адреса объекта недвижимого имущества;
- подготовка и согласование постановления о присвоении адреса и (или) письменного уведомления о присвоении адреса,  либо постановления об изменении адреса, либо постановления об аннулировании адреса;

- выдача постановления.

25. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги и документами в АСО (при обращении в МФЦ - в МФЦ) (Приложение № 1 к настоящему Регламенту).

26. Старший инспектор, (при обращении в МФЦ — специалист МФЦ) осуществляющий прием документов, выполняет следующие действия:

- проверяет документы, удостоверяющие личность заявителя и его представительские полномочия;

- осуществляет проверку на комплектность документов и точность их оформления, а именно:

- указание имени физического лица, адреса его места жительства;

- указание наименования и организационно-правовой формы юридического лица, адреса его местонахождения;

- отсутствие в документах серьезных повреждений, исправлений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

- проверяет срок действия доверенности;

- в случае необходимости помогает заявителю оформить заявление о предоставлении муниципальной услуги;

- консультирует заявителя о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

- регистрирует заявление, принимает приложенные к заявлению документы;

27. Старший инспектор (при обращении в МФЦ - специалист МФЦ), ответственный за предоставление муниципальной услуги, проводит проверку документов и определяет возможность присвоения адреса объекту недвижимого имущества,  либо необходимость изменения адреса, либо аннулирование адреса объекта недвижимого имущества.

В случае необходимости старший инспектор (при обращении в МФЦ - специалист МФЦ) запрашивает документы, указанные в пункте 13  настоящего Регламента, в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области и Управлении Федеральной налоговой службы России по Свердловской области.

При выявлении оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 20 настоящего Регламента, старший инспектор, ответственный за предоставление муниципальной услуги, обеспечивает подготовку, подписание и направление заявителю письменного мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.

При отсутствии оснований для отказа старший инспектор, ответственный за предоставление муниципальной услуги, обеспечивает присвоение адреса объекту недвижимости, путем внесения соответствующей информации в адресный план городского округа, либо изменение адреса, либо аннулирование адреса и осуществляет подготовку и согласование постановления администрации городского округа Верхний Тагил.

28. Постановление администрации городского округа Верхний Тагил о присвоении объекту адресации адреса или аннулирования его адреса, а также решение об отказе в таком присвоении или аннулировании адреса направляются заявителю (представителю заявителя) одним из способов, указанных в заявлении:

- в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе единого портала, региональных порталов или порталов адресной системы не позднее одного рабочего дня со дня истечения срока, указанного в п. 11 настоящего Регламента;
- в форме документа на бумажном носителе посредством выдачи заявителю (представителю заявителя) лично под расписку либо направления документа не позднее рабочего дня, следующего за 10-м рабочим днем со дня истечения установленного пунктом 11 настоящего Регламента срока посредством почтового отправления по  указанному в заявлении почтовому адресу.

При наличии в заявлении указания о выдаче решения о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, решения об отказе в таком присвоении или аннулировании через МФЦ по месту представления заявления АСО обеспечивает передачу документа в МФЦ для выдачи заявителю не позднее  рабочего дня. Следующего за днем истечения срока, установленного п. 11 настоящего регламента.

Раздел 4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ

ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

32. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги осуществляет начальник архитектурно-строительного отдела Администрации городского округа Верхний Тагил (при обращении в МФЦ – руководитель МФЦ).

33. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав потребителей услуги, рассмотрение, принятие решений и  подготовку ответов на обращения граждан, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

34. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) или внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя).

35. Внеплановая проверка может быть проведена по конкретному  обращению заявителя. Внеплановая проверка проводится на основании распоряжения Главы городского округа Верхний Тагил. Распоряжением определяется состав лиц, производящих проверку и направления, по которым она проводится. Результаты проверки оформляются актом.

36. В случае выявления нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

37. В рамках контроля за соблюдением порядка обращений проводится анализ содержания поступающих обращений, принимаются меры по своевременному выявлению и устранению причин нарушения прав, свобод и законных интересов граждан.

Раздел 5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ

ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) И РЕШЕНИЙ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ

И СПЕЦИАЛИСТОВ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

38. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий  (бездействий) и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.

39. Жалоба подается  в Администрацию городского округа Верхний Тагил  заявителем либо его уполномоченным представителем в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя либо его уполномоченного представителя или в электронном виде.

40. Жалоба может быть направлена по почте. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством официального сайта городского округа Верхний Тагил в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

41. Жалоба, поступившая в администрацию городского округа Верхний Тагил, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации городского округа Верхний Тагил, должностных и иных лиц администрации городского округа Верхний Тагил, оказывающих муниципальную услугу, в приеме документов от заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня  ее регистрации.       

42. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

- удовлетворение жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативно правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

· отказать в удовлетворении жалобы.

        Указанное решение принимается в форме правового акта Администрации городского округа Верхний Тагил, в форме письма или справки.

     43. Мотивированный отказ о результатах рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме.

       44. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющие материалы в органы прокуратуры.

Приложение № 1

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Присвоение, изменение и аннулирование адресов на

 территории городского округа Верхний Тагил»

ФОРМА

ЗАЯВЛЕНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

                                     Главе городского округа Верхний Тагил

                                     от ___________________________________

                                             (наименование заявителя)

                                     _____________________________________,

                                     Адрес (для юридических лиц указывается

                                     место нахождения): ___________________

                                     ______________________________________

                                     ______________________________________

                                     Телефон: _____________________________

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу присвоить(уточнить, изменить, аннулировать)

                         (нужное подчеркнуть)

адрес объекту недвижимого имущества: ______________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

                                   ________________    ______________________

                                     (подпись)        (расшифровка подписи)

                                                      ______________________

                                                             (дата)

Приложение № 2

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Присвоение, изменение и аннулирование адресов на

 территории городского округа Верхний Тагил»

БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

"ПРИСВОЕНИЕ АДРЕСА ОБЪЕКТУ НЕДВИЖИМОСТИ"

                         ┌─────────────┐

                         │    Прием    │

                         │ документов  │

                         │и регистрация│

                         │  заявления  │

                         └──────┬──────┘     ┌───────────────────────────┐

                                \/           │   Направление запросов    │

                         ┌─────────────┐     │ в Управление Федеральной  │

                         │ Экспертиза  ├────>│  службы государственной   │

                         │ полученных  │     │   регистрации, кадастра   │

                         │ документов  │<────┤       и картографии       │

                         └──────┬──────┘     │ по Свердловской области   │

                                │            │ и Управление Федеральной  │

                                │            │  налоговой службы России  │

                                \/           │  по Свердловской области  │

                         ┌─────────────┐     └───────────────────────────┘

                    есть │  Основания  │ нет ┌───────────────────────────┐

          ┌──────────────┤ для отказа  ├────>│Присвоение, изменение,     │

          │              └─────────────┘     │аннулирование адреса объекта 

          │                                  │  недвижимого имущества и  │

                                     │подготовка постановления                                                                                                

          │                                  └─────────────┬─────────────┘

          \/                                               \/

┌───────────────────┐    ┌─────────────┐     ┌───────────────────────────┐

│Отказ в присвоении,│    │   Выдача    │     │        Подписание                           │ изменении адреса        постановления              постановления                             
│                   ├───>│             │<────┤                           │

│                   │    │             │     │                           │

└───────────────────┘    └─────────────┘     └───────────────────────────┘

