Приложение № 6 
Утверждено Постановлением Администрации от 18.01.2017 № 25 
«Об утверждении технологических карт организации предоставления муниципальных услуг, оказываемых администрацией и муниципальными учреждениями городского округа Верхний Тагил, предоставление которых осуществляется в том числе в государственном бюджетном учреждении Свердловской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»

ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ КАРТА
организации предоставления муниципальной услуги

	1
	Орган, предоставляющий услугу

	
	Муниципальное казенное учреждение Управление образования городского округа Верхний Тагил
Муниципальные общеобразовательные учреждения, муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования «Центр детско-юношеский»

	2
	Наименование услуги

	
	Предоставление путевок для летнего отдыха и оздоровления детей в лагерях с дневным пребыванием, санаториях и санаторно-оздоровительных лагерях круглогодичного действия, в загородных стационарных оздоровительных лагерях

	3
	[bookmark: _GoBack]Наименование подуслуг (целей обращения, предполагающих разный набор документов/разные резльтаты /сроки):
---

	4
	Срок (и) предоставление услуги (подуслуг)

	
	до 10 календарных дней

	
	Сроки приостановления услуги (подуслуг)

	
	----

	5
	День начала течения срока (в день приема документов/на следующий день)

	
	со дня поступления документов в Орган

	6
	День выдачи результата (в последний день течения срока/на следующий день)

	
	на следующий день после получения документов из Органа

	7
	Момент начала течения срока (со дня приема документов)

	
	со дня приема документов

	8
	Время (количество дней) на доставку документов в орган/обратно

	
	В орган – один рабочий день после приема документов в МФЦ;
В филиалах МФЦ – 5 рабочих дней со дня приема документов в МФЦ;
Из органа в МФЦ – не позднее одного рабочего дня, следующего за днем готовности результата;
- В филиалы МФЦ – не более 5 рабочих дней 

	9
	Основания для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	
	- отсутствие у заявителя права на предоставление услуги;
- представление не всех документов, определенных Административным регламентом;
- выявление в документах, представленных заявителем, недостоверной информации либо истечение срока их действия.

	
	основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги

	
	-  отсутствие свободных путевок;
- не достижение ребенком возраста 6 лет 6 месяцев, либо достижение возраста 18 лет на момент заезда в оздоровительную организацию;
 - наличие медицинских противопоказаний у ребенка к нахождению в детском коллективе или посещению оздоровительной организации.
- отсутствие справки учреждения здравоохранения о наличии медицинских показаний для санаторно-курортного лечения – для детей, направляемых на оздоровление в санаторно-курортные организации, если заявителем указан в заявлении только данный тип оздоровительной организации. 

	
	основания для отказа приостановления услуги

	
	----

	10
	Размер платы/государственной пошлины

	
	----

	
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)

	
	----

	
	Код бюджетной квалификации (КБК) для взимания платы (государственной пошлины)

	
	----

	11
	Способы обращения за получением услуги 

	
	МФЦ/ Орган

	12
	Способы получения результата услуги

	
	Орган

	13
	Заявители

	
	Родители (законные представители) несовершеннолетних детей, имеющих право на отдых и оздоровление в лагерях с дневным пребыванием, санаториях и санаторно-оздоровительных лагерях круглогодичного действия, в загородных стационарных оздоровительных лагерях являющиеся гражданами Российской Федерации, проживающие на территории городского округа Верхний Тагил, иностранные граждане, временно проживающие на территории городского округа Верхний Тагил

	14
	Возможность обращения представителя/форма доверенности

	
	Документ, подтверждающий полномочия представителя

	15
	Общий перечень документов

	
	Необходимые документы:

	
	Оригиналы:
1. Заявление, установленной формы
2. Медицинская справка о состоянии здоровья, об отсутствии контактов с инфекционными больными
3. Справка ребенка из ОУ, о том что он является обучающимся школы
Копии: 
1. Документ, удостоверяющий личность заявителя;
2. Свидетельство о рождении ребенка.

	16. 
	Перечень документов для получения подуслуг

	
	Наименование подуслуги: ---

	
	Необходимые документы:

	
	Оригиналы:
---
Копии:
Копии, заверяемые МФЦ (при предоставлении оригинала):

	17
	Ситуации, предполагающие представление другого пакета документов:

	17.1.
	Наименование ситуации: обращение представителя заявителя

	
	Необходимые документы:

	
	Оригиналы:----
Копии, заверяемые МФЦ (при предоставлении оригинала):

	
	1. Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя

	17.2.
	Наименование ситуации: при возрасте ребенка от 6 лет 6 месяцев до 14 лет

	
	Необходимые документы:

	
	Оригиналы:----
Копии, заверяемые МФЦ (при предоставлении оригинала):

	
	1. Свидетельство о рождении ребенка

	17.3.
	Наименование ситуации: при достижении 14 летнего возраста ребенка

	
	Необходимые документы:

	
	Оригиналы:----
Копии, заверяемые МФЦ (при предоставлении оригинала):

	
	1. Паспорт гражданина РФ

	17.4.
	Наименование ситуации: для детей, направляемых в санаторно-оздоровительные учреждения

	
	Необходимые документы:

	
	Оригиналы:----
Копии, заверяемые МФЦ (при предоставлении оригинала):

	
	1. Заключение медицинской организации о наличии медицинских показаний для санаторно-курортного лечения ребенка

	17.5.
	Наименование ситуации: дети сироты, дети, оставшиеся без попечения родителей, несовершеннолетний, находящийся на воспитании в учреждении государственного воспитания

	
	Необходимые документы:

	
	Оригиналы:----
Копии, заверяемые МФЦ (при предоставлении оригинала):

	
	1. Документы, подтверждающие отсутствие попечения единственного или обоих родителей;
2. Приказ УСЗН об установлении опеки;
3. Решение органа опеки и попечительства об установлении опеки и попечительства;
4. Справка, подтверждающая пребывание ребенка в учреждении для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;
5. Договор о передачи ребенка на воспитание в приемную семью.

	17.6.
	Наименование ситуации: для детей из многодетных семей

	
	Необходимые документы:

	
	Оригиналы:----
Копии:
Копии, заверяемые МФЦ (при предоставлении оригинала):

	
	1. Документы, подтверждающие статус многодетной семьи.

	17.7.
	Наименование ситуации: для детей из семей, имеющих доход ниже прожиточного минимума установленного в Свердловской области

	
	Необходимые документы:

	
	Оригиналы:----
Копии, заверяемые МФЦ (при предоставлении оригинала):

	
	1. Справка из управления по социальной политике о назначении социального пособия или государственной социальной помощи;
2. Справка из управления социальной защиты населения по месту регистрации, подтверждающего выплату родителю (законному представителю) ежемесячного пособия на ребенка или государственной социальной помощи.

	17.8.
	Наименование ситуации: дети, получающие пенсию по потери кормильца

	
	Необходимые документы:

	
	Оригиналы:----
Копии:
Копии, заверяемые МФЦ (при предоставлении оригинала):

	
	1. Справка из органов Пенсионного фонда РФ по Свердловской области о назначении пенсии по потери кормильца;
2. Свидетельство о смерти;
3. Пенсионное удостоверение.

	17.9.
	Наименование ситуации: дети, вернувшиеся из воспитательных колоний и специальных учреждений закрытого типа

	
	Необходимые документы:

	
	Оригиналы:----
Копии:
Копии, заверяемые МФЦ (при предоставлении оригинала):

	
	1. Справка из воспитательных колоний и специальных учреждений закрытого типа

	17.10.
	Наименование ситуации:
- в дети-инвалиды, один из родителей (законных представителей) является инвалидом, дети с ограниченными возможностями здоровья

	
	Необходимые документы:

	
	Оригиналы:----
Копии, заверяемые МФЦ (при предоставлении оригинала):

	
	1. Справка, подтверждающая факт установления инвалидности, выданная федеральными государственными учреждениями медико-социальной экспертизы;

	17.11.
	Наименование ситуации: дети из семей безработных родителей

	
	Необходимые документы:

	
	Оригиналы:----
Копии, заверяемые МФЦ (при предоставлении оригинала):

	
	1. Справка о постановке на учет ГКУ СЗН одного из родителей

	17.12.
	Наименование ситуации:
-дети, проживающие в малоимущих семьях, семьях находящихся в трудной жизненной ситуации;
- для детей – жертв вооруженных межнациональных конфликтов, экологических и техногенных катастроф, стихийных бедствий, дети из семей вынужденных переселенцев

	
	Необходимые документы:

	
	Оригиналы:----
Копии:
Копии, заверяемые МФЦ (при предоставлении оригинала):

	
	1. Справка органов социальной защиты населения по месту жительства о постановке семьи на учет;
2.  Документы, подтверждающие факт нахождения граждан в трудной жизненной ситуации в связи со стихийными бедствиями, катастрофами, в результате вооруженных и межэтнических конфликтов;
3. Выписка из списка пострадавших лиц, из списка эвакуированных лиц, выписки из иных документов;
4. Удостоверение, подтверждающее соответствующий статус заявителя.

	17.13.
	Наименование ситуации: дети из неполных семей

	
	Необходимые документы:

	
	Оригиналы:----
Копии:
Копии, заверяемые МФЦ (при предоставлении оригинала):

	
	1. Документ, подтверждающий отсутствие родителя (свидетельство о расторжении брака, свидетельство о смерти)

	17.14.
	Наименование ситуации: дети из семей, родители (или один из родителей) которых являются работниками бюджетной сферы, государственных или муниципальных учреждений 

	
	Необходимые документы:

	
	Оригиналы:----
Копии:
Копии, заверяемые МФЦ (при предоставлении оригинала):

	
	1. Справка с места работы родителей;

	17.15.
	Наименование ситуации: дети из семей беженцев или вынужденных переселенцев

	
	Необходимые документы:

	
	Оригиналы:----
Копии:
Копии, заверяемые МФЦ (при предоставлении оригинала):

	
	1. Удостоверение беженца (вынужденного переселенца) с указанием сведений о членах семьи, не достигших возраста 18 лет, признанных беженцами или временными переселенцами;
2. Разрешение на временное проживание, временное убежище или вид на жительство

	17.16.
	Наименование ситуации: дети, оказавшиеся в экстремальных условиях, дети – жертв насилия, дети с отклонениями в поведении, детей, жизнедеятельность которых объективно нарушена в результате сложившихся обстоятельств и которые не могут преодолеть данные обстоятельства самостоятельно или с помощью семьи

	
	Необходимые документы:

	
	Оригиналы:----
Копии:
Копии, заверяемые МФЦ (при предоставлении оригинала):

	
	1. Документ территориальной комиссии по делам несовершеннолетних, подтверждающий, что ребенок относится к одной из указанных категорий

	17.17.
	Наименование ситуации: иные документы, относящиеся к решению вопроса о предоставлении путевок

	
	Необходимые документы:

	
	Оригиналы:----
Копии:
Копии, заверяемые МФЦ (при предоставлении оригинала):

	
	1. Страховое свидетельство обязательного пенсионного страхования на заявителя и на ребенка (СНИЛС)

	18
	Форма документа (заявления о предоставления муниципальной услуги/подуслуги)

	
	приложение №1

	19
	Межведомственные запросы

	
	Документ/орган 
- Сведения о подтверждении выплаты родителю (законному представителю) ежемесячного пособия на ребенка или государственной социальной помощи в связи с признанием дохода семьи ниже прожиточного минимума, установленного в Свердловской области/ Управление социальной политики;
- Сведения о состоянии гражданина на учете в качестве безработного/ Департамент по труду и занятости населения Свердловской области;
- Сведения о получении ребенком заявителя пенсии  по случаю потери кормильца/ Отделение Пенсионного фонда РФ по Свердловской области;
- Сведения по месту регистрации, подтверждающего выплату родителю (законному представителю) ежемесячного пособия на ребенка или государственной социальной помощи/ Управление социальной политики; - Сведения, подтверждающие установление опекунства/ Управление социальной политики;
 -  Сведения, подтверждающие статус многодетной семьи /Управление социальной политики

	20
	Результат услуги:
- бланк – обращение с регистрационным номером о приеме документов;
- мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги;
- уведомление о регистрации заявления на предоставление путевки ребенку заявителя в учреждение, оказывающее услуги по отдыху и оздоровлению детей и подростков.

	21
	Срок хранения невостребованных результатов

	
	---

	22
	Схема технологического процесса предоставления услуги (подуслуги)

	
	---

	23
	Способы подачи жалобы на нарушение порядка предоставления услуги (подуслуги) 

	
	Орган/МФЦ









Приложение к Технологической карте организации предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление путевок для летнего отдыха и оздоровления детей в лагерях с дневным пребыванием, санаториях и санаторно-оздоровительных лагерях круглогодичного действия, в загородных стационарных оздоровительных лагерях»

Приложение №1

	
	В ___________________________________
_____________________________________
_____________________________________
(наименование отраслевого отдела администрации)
_____________________________________
(фамилия, имя, отчество родителя (законного
представителя) ребенка)
Проживающего________________________ _____________________________________
(адрес места жительства, телефон имеющего документ удостоверяющий личность)
______________________________________
(вид документа, серия, номер, кем выдан и когда)
______________________________________

______________________________________



Заявление
           Прошу поставить на учет для предоставления путевки моему ребенку
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество ребенка, полная дата рождения)
в:
             Санаторно-курортную организацию (санаторий, санаторный
           оздоровительный лагерь круглогодичного действия)
           Загородный оздоровительный лагерь
           Лагерь дневного пребывания

Вместе с тем сообщаю, что я:
1) Являюсь получателем ежемесячного пособия на ребенка: ДА/НЕТ (нужное подчеркнуть);
2) Являюсь получателем государственной социальной помощи: ДА/НЕТ (нужное подчеркнуть).

Категория ребенка:
             ребенок, оставшийся без попечения родителей
          ребенок из многодетной семьи
          ребенок, вернувшийся из воспитательных колоний и специальных
          учреждений закрытого типа
          ребенок безработных родителей 
            ребенок, получающий пенсию по случаю потери кормильца
  ребенок, проживающий в малоимущей семье
__________________________________________________________________ (ФИО матери, (законного представителя )место работы)
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________ (ФИО отца, место работы)
__________________________________________________________________

Я, ________________________________________________________________
(Фамилия, имя, отчество)
даю согласие на использование и обработку моих персональных данных с целью оказания мер социальной поддержки по отдыху и оздоровлению ребенка в следующем объеме:
1)Фамилия, имя, отчество;
2) Дата рождения;
3) Адрес места жительства;
4) Серия, номер и дата выдачи паспорта, наименование выдавшего паспорт органа (иного документа, удостоверяющего личность);
5) Реквизиты документов, подтверждающих бесплатное получение путевки;
6) Сведения о доходах;
7) Место работы.
Срок действия моего согласия считать с момента подписания данного заявления: один год.
Отзыв настоящего согласия в случаях, предусмотренных Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», осуществляется на основании моего заявления, поданного в органы социальной защиты населения.

Дата _______________				Подпись __________/____________

К заявлению прилагаются следующие документы:
1. ________________________________________________________________
2. ________________________________________________________________
3. ________________________________________________________________
Дата ________________			Подпись _________/_____________
