	Приложение № 6

	Утверждено

Постановлением Главы городского округа Верхний Тагил

от «___»___2015 г. № 


ФОРМЫ ДОКУМЕНТОВ

СБОРНОГО ЭВАКУАЦИОННОГО ПУНКТА

Утверждаю

Председатель эвакуационной комиссии

городского округа Верхний Тагил

____________ _________________

«___»________________ 20___г.

Штатно-должностной список личного состава СЭП №______

	№

п/п
	Должность в составе СЭП
	Ф. И. О.
	Должность на

основной работе
	Домашний

адрес
	Телефон

	
	
	
	
	
	служ.
	дом.

	1
	Начальник СЭП
	
	(от базовой организации)
	
	
	

	2
	Заместитель начальника
	
	(от базовой организации)
	
	
	

	3
	Комендант
	
	(от базовой организации)
	
	
	

	Группа оповещения и связи - (3-4 человека)

	4
	Старший группы (связист)
	
	(от базовой организации)
	
	
	

	5
	Член группы (посыльный)
	
	(от базовой организации или организаций, приписанных к СЭП)
	
	
	

	Группа регистрации и учета эваконаселения - (3-4 человека)

	6
	Старший группы
	
	(от базовой организации)
	
	
	

	7
	Член группы (дежурный регистратор)
	
	(от базовой организации)
	
	
	

	8
	Член группы (регистратор), переменный состав по количеству организаций
	
	(от приписанных организаций, ЖЭУ, представители эвакогрупп)
	
	
	

	[image: image1.wmf] 

34

 

Группа комплектования колонн - (3- 4человека)

	9
	Старший группы
	
	(от базовой организации)
	
	
	

	10
	Член группы
	
	(от базовой организации)
	
	
	

	11
	Член группы (переменный состав)
	
	начальники колонн, (переменный состав)
	
	
	[image: image2.wmf] 

34

 



	Группа охраны общественного порядка (2 человека)

	12
	Старший группы
	
	(представитель ГУВД, РУВД)
	
	
	

	13
	Член группы
	
	(представитель ГУВД, РУВД)
	
	
	

	Медицинский пункт (2-3 человека)

	14
	Начальник медицинского 

пункта
	
	от медицинского учреждения
	
	
	

	15
	Врач
	
	от медицинского учреждения
	
	
	

	16
	Медицинская сестра
	
	от медицинского учреждения
	
	
	

	17
	Медицинская сестра
	
	от медицинского учреждения
	
	
	

	Комната матери и ребенка (2 человека)

	18
	Заведующий комнаты
	
	(от базовой организации)
	
	
	

	19
	Воспитатель
	
	(от базовой или приписных организаций)
	
	
	

	Группа укрытия населения (2-3 человека) по количеству секторов

	20
	Старший группы
	
	(от базовой организации)
	
	
	

	21
	Член группы
	
	(от базовой организации)
	
	
	

	Стол справок (2 человека)

	22
	Старший стола справок
	
	(от базовой организации)
	
	
	

	23
	Помощник
	
	
	
	
	


Начальник СЭП:

ОРГАНИЗАЦИЯ СЭП № ___

	
	Председатель эвакуационной комиссии ГО ВТ


	

	
	
	
	

	
	Начальник СЭП


	

	
	
	
	

	
	Заместитель

начальника СЭП
	

	
	
	
	

	
	
	
	Комендант СЭП



	
	
	
	

	
	
	
	

	Группа регистрации и учета эваконаселения –

3-4 чел.
	
	
	Группа укрытия эваконаселения –

2-3 чел.

	
	
	
	

	
	
	
	

	Группа комплектования колонн – 3-4 чел.
	
	
	Медицинский пункт- 2-3 чел.

	
	
	
	

	
	
	
	

	Группа оповещения и связи –3-4 чел.
	
	
	Комната матери и ребенка – 2 чел.

	
	
	
	

	
	
	
	

	Группа охраны общественного порядка – 2-3 чел.
	
	
	Стол справок –

1-2 чел.

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	Начальники колонн



	
	
	
	


Начальник СЭП
	Утверждаю

Председатель эвакуационной комиссии 
городского округа Верхний Тагил
____________ _______________

«___» ________________ 20___ г.


Календарный план

работы сборного эвакуационного пункта № ___ города Верхний Тагил

при переводе системы ГО с мирного на военное время

	№

п/п
	Наименование
мероприятий
	Объем

мероприятий
	Сроки  выполнения
	Исполнители
	Отметка о выполн.

	
	
	
	Минуты
	Часы
	Дни
	
	

	
	
	
	10
	20
	30
	40
	60
	2
	4
	6
	8
	10
	12
	14
	16
	18
	20
	24
	2
	3
	4
	5
	6
	
	


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	21
	22
	23
	24
	25
	26

	1. С получением распоряжения на проведение первоочередных мероприятий ГО I группы

	1.
	Осуществить оповещение и сбор руководящего состава СЭП.
	1ч 30мин
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	Уточнить полный состав СЭП.
	10 мин
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	Уточнить схему оповещения и сбора.
	20 мин
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4.
	Довести обстановку до руководящего состава, поставить задачу.
	20 мин
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5.
	Проверить систему связи СЭП с эвакоорганами города
	4часа
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6.
	О выполнении мероприятий доложить 

руководителю ГО ГО ВТ и председателю ЭК ГО ВТ
	30 мин
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2. С получением распоряжения на проведение первоочередных мероприятий ГО II группы

	1.
	Осуществить оповещение и сбор руководящего состава СЭП.
	1 час
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	Довести обстановку.
	30 мин
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	Перевести РС СЭП на круглосуточный режим работы.
	20 мин
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4.
	Привести в готовность систему управления, 

связи.
	2 часа
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5.
	Уточнить график прибытия эваконаселения на СЭП.
	6 часов
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6.
	Уточнить график подачи транспорта
	4 часа
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7.
	Проконтролировать 

готовность защитных сооружений, приписанных к СЭП.


	4 часа
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8.
	О выполнении мероприятий доложить руководителю ГО ГО ВТ и председателю ЭК ГО ВТ


	30 мин
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3. С получением распоряжения на проведение мероприятий “Общей” готовности гражданской обороны

	1.
	Осуществить оповещение и сбор личного состава СЭП.
	1час
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	Довести обстановку.
	30 мин
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	Установить круглосуточное дежурство личного состава СЭП.
	30 мин
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4.
	Организовать получение СИЗ для личного состава СЭП.
	2 часа
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5.
	Провести инструктивное занятие личным составом СЭП по изучению функциональных обязанностей.
	2 часа
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6.
	Подготовить документы СЭП к работе.
	2 часа
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7.
	Уточнить и провести корректировку организаций и населения, проходящего через СЭП.
	6 часов
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8.
	Проконтролировать готовность транспортных средств к перевозкам эваконаселения, исходного пункта пешей эвакуации.
	6 часов
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9.
	Доложить председателю ЭК ГО ВТ о готовности СЭП к работе.
	30 мин
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4. С получением распоряжения на проведение ОБЩЕЙ ЭВАКУАЦИИ

	1.
	Оповестить и собрать состав СЭП.
	30 мин.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	Поставить задачу личному составу СЭП на полное развертывание.
	4 часа
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	Развернуть в соответствии с планом работу СЭП.
	с 4 часов 

и далее
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4.
	Доложить о готовности СЭП к работе.
	20 мин.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5.
	Установить связь с организациями, приписанными к СЭП.
	4 часа
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6.
	Осуществлять учет проходящего через СЭП эваконаселения.
	с 4 часов
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7.
	Организовать отправку эваконаселения с СЭП на ПЭП.
	с 4 часов 

и далее
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8.
	Постоянно вести учет за ходом прохождения эваконаселения через СЭП.
	с 4 часов 

и далее 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9.
	Вести учет отданных и принятых приказов и распоряжений.
	с 4 часов 

и далее
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	Поддерживать связь с ЭК ГО ВТ и докладывать о ходе эвакуации.
	с 4 часов через каждые 2 часа
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	11
	По проходу всего приписанного к СЭП эваконаселения доложить ЭК ГО ВТ о завершении эвакомеропритий.
	30 мин
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	12
	Свернуть СЭП и с разрешения ЭК ГО ВТ убыть в загородную зону.
	по завершении эвакомероприятий
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Начальник СЭП:
ЛИЧНЫЙ ПЛАН
работы начальника СЭП

при переводе системы ГО с мирного на военное время
	№ пп
	Наименование мероприятий
	Срок выполнения
	Время

	I. С получением распоряжения на проведение первоочередных мероприятий ГО I группы

	1.
	Прибыть на СЭП.
	0.05-0.35
	30мин.

	2.
	Организовать сбор руководящего состава СЭП.
	0.35-1.35
	1 час

	3.
	Получить задачу от председателя ЭК ГО ВТ, довести ее до руководящего состава СЭП, поставить перед ними задачу.
	1.35-1.55
	20 мин.

	4.
	Организовать контроль за приведением в готовность системы оповещения, связи с эвакоорганами, транспортными организациями.
	2.00-6.00
	4 часа

	5.
	Уточнить схему оповещения и сбора личного состава СЭП.
	2.00-2.20
	20мин.

	6.
	Организовать контроль за уточнением списка организаций, проходящих через СЭП, графика прибытия эваконаселения на СЭП, его отправки с СЭП.
	2.00-8.00
	6 часов

	7.
	Уточнить календарный план работы СЭП, знания своих функциональных обязанностей руководящим составом.
	3.00-4.00
	1 час

	8.
	Организовать контроль по проверке состояния транспортных средств, их  укомплектованности водительским составом.
	4.00-6.00
	2 часа

	9.
	Уточнить время выполнения работ по ускоренному вводу защитных сооружений, расположенных вблизи СЭП, станций посадок.
	8.00-9.30
	1час 30мин.

	10
	Доложить председателю ЭК ГО ВТ о выполненных 

мероприятиях.
	по окончанию
	30 мин.

	II. С получением распоряжения на проведение первоочередных мероприятий ГО II группы

	1.
	Прибыть на СЭП.
	0.05-0.25
	20мин.

	2.
	Организовать сбор руководящего состава СЭП.
	0.25-1.25
	1 час

	3.
	Получить задачу от председателя ЭК ГО ВТ, довести ее до руководящего состава СЭП.
	1.25-1.55
	30 мин.

	4.
	Организовать круглосуточный режим работы руководящего состава СЭП.
	1.55-2.15
	20 мин.

	5.
	Организовать контроль за приведением в готовность системы оповещения, связи с эвакоорганами, транспортными организациями.
	2.00-6.00
	4 часа

	6.
	Организовать контроль за уточнением списка организаций, проходящих через СЭП, графика прибытия эваконаселения на СЭП, его отправки с СЭП.
	2.00-8.00
	6 часов

	7. 
	Уточнить график подачи транспорта.
	2.00-6.00
	4 часа

	8.
	Проконтролировать готовность защитных сооружений, приписанных к СЭП.
	6.00-10.00
	4 часа

	9.
	Доложить председателю ЭК ГО ВТ о выполненных мероприятиях.
	по окончанию
	30 мин.

	III. С получением распоряжения на проведение мероприятий общей готовности ГО

	1.
	Прибыть на СЭП.
	0.05-0.25
	20мин.

	2.
	Организовать сбор личного состава СЭП.
	0.25-1.25
	1 час

	3.
	Получить задачу от председателя ЭК ГО ВТ
	1.00-1.20
	20 мин.

	4.
	Довести обстановку до личного состава СЭП
	1.20-1.50
	30 мин.

	5.
	Организовать круглосуточное дежурство личного состава СЭП.
	1.50-2.20
	30 мин.

	6.
	Организовать получение индивидуальных средств защиты, медицинских средств защиты для личного состава СЭП.
	2.30-4.30
	2 часа

	7.
	Провести инструктивное занятие с личным составом СЭП по изучению функциональных обязанностей.
	3.00-4.00
	1 час

	8.
	Организовать подготовку документов СЭП к работе.
	4.00-6.00
	2 часа

	9.
	Организовать уточнение и корректировку ОЭ и количество населения, проходящего через СЭП.
	4.30-10.30
	6 часов

	10
	Организовать уточнение и корректировку номеров выделяемых автомобильных колонн, сроки их подачи на пункты посадки.
	4.30-6.30
	2 часа

	11
	Организовать контроль за готовностью транспортных средств к перевозкам эваконаселения, исходного пункта пешей эвакуации.
	6.30-12.30
	6 часов

	12
	Организовать контроль за готовностью убежищ, мест укрытий для эваконаселения, расположенных вблизи СЭП.
	6.00-10.00
	4 часа

	13
	Доложить председателю ЭК ГО ВТ о выполненных      мероприятиях.
	по окончанию
	30 мин.

	IV. С получением распоряжения на проведение Общей эвакуации

	1.
	Прибыть на СЭП, организовать сбор личного состава СЭП.
	0.05-0.35
	30 мин.

	2.
	Поставить задачу личному составу СЭП на полное развертывание.
	0.30-4.00
	4 часа

	3.
	Доложить председателю ЭК ВТ ГО о готовности СЭП к работе.
	4.00-4.10
	10 мин

	4.
	Обеспечить непосредственное руководство работой СЭП.
	4.00 и до завершения
	20 часов

	5.
	Организовать свертывание СЭП и с разрешения председателя ЭК ГО ВТ с личным составом СЭП убыть в загородную зону.
	по завершению эвакуации
	


Начальник СЭП
Выписка из плана рассредоточения и эвакуации населения г. Верхний Тагил через СЭП № ______

	№

п/п
	Наименование организации адрес, телефон
	Подлежит рассредоточению и эвакуации

(чел)
	№ СЭП,

адрес
	Время

прибытия,

убытия с СЭП
	Пункт посадки на транспорт, исходный пункт пешего маршрута

	
	
	всего
	рассредоточиваются (рабочие и служащие)
	эвакуируется

(члены семей)
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	


	Выводится пешим порядком
	Вывозится автомобильным транспортом

	№

маршрута
	№

колонны
	время выхода с исходного пункта
	всего,

чел
	в том числе
	Всего, чел.
	№ маршрута
	№ а/к
	кол-во

а/м
	время

	
	
	
	
	до района размещения
	до ПЭП
	
	
	
	
	прибытия
	отправления

	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Председатель эвакуационной комиссии городского округа Верхний Тагил

График прибытия на СЭП и отправления эваконаселения

с СЭП № ____

	Наименование организаций
	Кол-во

эвакуируемых

(чел)
	Время прибытия

на СЭП
	Время убытия с СЭП
	№ 

автоколонны (пешей колонны)
	Время отправления
	Пункт посадки
	Место размещения в загородной зоне

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	


Примечание: отрабатывается на основании представляемой на СЭП выписки из Плана эвакуации городского округа Верхний Тагил, подписанная председателем ЭК ГО ВТ.

Председатель эвакуационной комиссии городского округа Верхний Тагил

Список начальников автоколонн, пеших колонн по СЭП ___

	№№

пп
	Номер автоколонны,

пешей колонны
	Время отправления
	Количество эвакуируемых

(чел)
	Фамилия, имя отчество начальника колонны
	От какой организации выделяется

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	


Председатель эвакуационной комиссии городского округа Верхний Тагил
Схема маршрута движения эваконаселения

к станции (пункту) посадки, исходному  пункту пешей эвакуации

	
	
	
	
	СЭП № __

Пункт посадки,

исходный пункт пешей эвакуации

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	ул. Ленина

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	ул. Чехова

	
	
	
	
	


Начальник СЭП

Журнал отданных и принятых распоряжений, донесений

	№ п/п
	Время приема, передачи
	Содержание распоряжения, донесения
	От кого получено распоряжение, донесение
	Принятое решение
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	


Начальник СЭП

Журнал регистрации эваконаселения на СЭП №____

	№№

п/п
	Наименование

организаций
	Кол-во

эваконаселения

(чел)
	Каким видом транспорта эвакуируются
	№

колонны
	Пункт

назначения
	Время

отправления
	Старший

колонны

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8


Начальник СЭП
Журнал

учета формирования колонн
	№

п/п
	Наименование колонн
	№

колонны
	От какой организации
	Кол-во эвакона-

селения

(чел)
	Пункт

высадки
	Время отправления
	Начальник колонны

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8


Начальник группы комплектования колонн  ________________________

Ведется в двух экземплярах, один экземпляр передается начальником СЭП начальнику колонны.

Табель срочных донесений,

представляемых начальником СЭП председателю эвакуационной комиссии  городского округа Верхний Тагил
	Наименование
донесения
	Время представления
	Реальное время
передачи
	Содержание
донесения
	Подтверждение о передаче донесения

	1
	2
	3
	4
	5

	О приведении в 

готовность СЭП.
	Через 4 часа после получения распоряжения на эвакуацию
	
	
	

	О начале прохождения эваконаселения через СЭП.
	С началом

прохождения

эваконаселения 

через СЭП
	
	
	

	О ходе прохождения эваконаселения через СЭП
	Через каждые 2 часа
	
	
	

	Об изменении плана эвакуации
	Немедленно
	
	
	

	
	
	
	
	


Маршрутный лист

на эваконаселение,  проходящее через СЭП № __

из г. Верхний Тагил

	№№ пп
	Организация,

вывозимая автомобильным транспортом
	Кол-во

эвакуируе-

мых
	Дата

и время отправления

автомобильной колонны
	Время

в пути
	Подпись

начальника

СЭП
	Подпись

начальника приемного эвакопункта и печать с/а

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	


Начальник автомобильной колонны

Председатель объектовой эвакокомиссии

Маршрутный лист № ___

1. Наименование перевозимого предприятия.

2. Должностные лица автомобильной колонны:

• начальник автомобильной колонны;

• заместитель начальника автомобильной колонны;

• врач автомобильной колонны.

3. Численность личного состава автомобильной колонны.

4. Санитарное состояние автомобильной колонны:

• перед погрузкой (когда и какие санитарные и противоэпидемиологические мероприятия проведены, % охвата).

«___» __________ 20__г.       




Начальник СЭП №_____

Оборотная сторона маршрутного листа

	Дата
	Контрольный пункт (станция)
	Что обнаружено,

какие отданы указания.
	Подпись должностного лица


Примечание: начальник автомобильной колонны обязан предъявлять маршрутный лист военным комендантам по маршруту следования.

Рабочий график – контроль рассредоточения и эвакуации населения

транспортом и пешим порядком через СЭП №________

	Наименование объекта,

адрес, тел.
	№
СЭП
	Место высадки
	Планируемое время вывоза
	Подлежит

вывозу

(выводу) по плану

(чел)
	Вывезено (выведено) фактически

номер рейса, колонны
	Осталось в городе (чел)

	
	
	
	
	
	
	всего
	подлежат
	в том числе на СЭП
	в том числе рабочая смена

	
	
	
	
	
	
	
	
	всего
	подлежат
	

	
	
	
	
	
	всего
	рассредоточено
	эвакуировано
	
	рассредоточению
	эвакуации
	
	рассредоточению
	эвакуации
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15


Начальник СЭП

Список команды № __,

эвакуируемых рабочих, служащих и членов их семей

	старший команды_____________________________________________________________________________________________________

	(наименование предприятия, учреждения, организации, уч. зав., ЖЭК (должность, место работы, Ф.И.О.)

	СЭП ________________________________________________________________время прибытия на СЭП ______ время отправления с СЭПа ______

	                                                (номер, адрес, телефон) 

	Вид транспорта ___________________________________________________________________________________________________________________________

	(автомобильный, пешим порядком, номер колонны)

	Начальник колонны _____________________________________________________________________________________________________________

	(должность, место работы, Ф.И.О.)

	Пункт размещения в загородной зоне _____________________________________________________________________________________________________________________________

	(наименование населенного пункта, территориальной (сельской) администрации, района)

	№№

п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Отношение к военной службе
	Год рождения
	Место работы (цех, участок, отдел и т. д.) или отношение к главе семьи
	Отметка о прибытии на предприятие, в учреждение, организацию, учебное заведение, ЖЭК
	Отметка о размещении в загородной зоне (заполняется по прибытии на место: улица, номер дома)

	1
	2
	3
	4
	5
	б
	7

	
	
	Невоеннообязанный
	
	
	
	

	
	
	Военнообязанный
	
	
	
	


Место печати 

Руководитель  ГО объекта 
                                                         Председатель эвакокомиссии (зам. начальника по эвакуации)

Примечание: списки составляются в мирное время в 4-х экземплярах и не более чем на 100 чел. Во время проведения эвакомероприятий (после заполнения эвакокомиссией объекта гр. 6) один экз. списка остается на СЭП, второй - на ПЭП, третий (после заполнения гр. 7) старший команды возвращает председателю эвакуационной комиссии КГО, четвертый экз. списка постоянно находится в объектовой эвакуационной комиссии для осуществления контроля.

Табель

оснащения материально-техническими средствами

СЭП №________

	№

п/п
	Подразделение СЭП
	Наименование табельного оснащения
	Количество

(ед)

	1
	Комната администрации СЭП
	стол письменный

стулья

телефон
	

	2
	Комната коменданта СЭП и группы охраны общественного порядка
	стол письменный

стулья

нарукавные повязки

фонарь электрический

фильтрующие противогазы

респираторы

аптечки индивидуальные АИ-2

ИПП-8

ППМ

автомобиль легковой

автомобиль грузовой

телефон
	

	3
	Комната группы регистрации и учета эваконаселения
	стол письменный

стулья

нарукавные повязки

алфавитные указатели
	

	4
	Комната группы комплектования колонн
	стол письменный

стулья

нарукавные повязки

фонарь электрический

указатели построения колонн
	

	5
	Комната группы оповещения и связи
	стол письменный

стулья

нарукавные повязки

телефон

р/станция
	

	6
	Комната группы укрытия населения
	стол письменный

стулья

нарукавные повязки

фонарь электрический

телефон
	

	7.
	Комната матери и ребенка
	стол письменный

стулья

кровать детская (с комплектом постельных принадлежностей, матрац, подушка, одеяло)

комплект детских игрушек (куклы, конструктор и т.п.)

горшки 

пустышки

детские бутылочки

детские ванны

пеленки

аптечка матери и ребенка

свечи

кастрюльки

бочек для питьевой воды

кипятильник

утюг

гладильная доска
	

	8.
	Комната медицинского пункта
	стол письменный

стулья
	

	
	
	1. Медико-техническое оснащение

Аппарат ИВП ручной

тонометр

фонендоскоп

комплект шин иммобилизационных

носилки санитарные

кушетка медицинская

кровать

шкаф для мед. имущества
	

	
	
	2. Лекарственные средства

сердечные аналептики

дыхательные аналептики

аналептики ненаркотические

антисептики 

седативные

сердечные гликозиды

транквилизаторы

нейролептики
	

	
	
	3. Перевязочные средства

бинты стерильные (разные)

лейкопластырь

салфетки стерильные
	

	
	
	4. Инструменты и предметы ухода

ножницы

пинцеты, скальпель

жгуты кровоостанавливающие

и венозные

термометры

шприцы с иглами одноразовые,

стерильные, различной емкости

шпатели одноразовые
	

	
	
	 перчатки резиновые одноразовые стерильные

контейнер с дезинфицирующим раствором для использованных игл

пакет (тара) для использованных шприцов

набор стерильный для трахеотомии

катетеры резиновые и металлические

перевязочный стол

акушерский пакет стерильный (зажим Кокера, ножницы, пупочники, салфетки, лигатура, пеленка, груша резиновая)
	

	
	
	5. Санитарно-хозяйственное имущество

халаты медицинские

халаты санитарные

колпаки, косынки

полотенце

мыло с мыльницей

ведра эмалированные с крышками

простыни

наволочки

подушки 

одеяла

кувшин эмалированный для воды

кружка (поильник) эмалированная

плитка электрическая с закрытым элементом

кастрюля эмалированная
	

	9.
	Стол справок
	стол письменный

стулья

нарукавные повязки
	


Начальник СЭП

Расписание занятий

по гражданской обороне

с_________________________________________ (наименование группы)
на 20 __ г.

	Дата
	Часы
	№ темы
	Наименование темы
	Метод проведения
	Кто проводит
	Отметка о выполнении

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Руководитель группы_____________________ 

                                              (должность, Ф.И.О.)

Журнал учета занятий по ГО на 20__ учебный год

с________________________________________

	№ п/п
	Ф.И.О. обучаемых
	Дата проведения занятий
	№ темы
	Кол-во часов
	Роспись руководителя

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Руководитель группы ______________________

ПРАВИЛА ПОВЕДЕНИЯ ЭВАКУИРУЕМОГО НАСЕЛЕНИЯ

1. Прибыв на сборный эвакуационный пункт эвакуируемый обязан предъявить в группу регистрации и учета документы, удостоверяющие личность, военно-обязанные предъявляют военный билет. Здесь Вам скажут, каким видом транспорта будет осуществляться эвакуация, уточнят номер поезда, старшего вагона и начальника эшелона. На сборном эвакуационном пункте необходимо внимательно слушать команды, распоряжения и четко их выполнять.

2. Если в семье кто-либо заболел, необходимо уведомить об этом начальника сборного эвакуационного пункта и действовать по его указанию.

3. При посадке на транспорт следует строго соблюдать установленный порядок и очередность посадки, оказывать помощь престарелым, женщинам с детьми и инвалидам.

4. В пути следования нельзя выходить из вагона без разрешения старшего, помнить номер своего вагона.

5. Если сигнал «Воздушная тревога» застигнет в квартире, то прежде чем ее покинуть, надо предупредить о сигнале соседей, а затем выключить осветительные и нагревательные приборы, потушить печи, плиты, перекрыть газовую сеть, зашторить окна, взять личные документы, запас питьевой воды и укрыться в ближайшем убежище или укрытии.

6. Если сигнал «Воздушная тревога» застигнет в пути следования на сборный эвакуационный пункт (в автобусе, трамвае, троллейбусе), то необходимо использовать имеющиеся по близости убежища, укрытия, а также складки местности. Все это снизит действие не только ударной волны, но и светового излучения.

7. Если Вы окажитесь на местности, где нельзя укрыться, необходимо использовать имеющиеся индивидуальные средства защиты: противогазы, респираторы, противопыльные маски, накидки, перчатки, обувь, предохраняющие от попадания радиоактивных веществ на кожу и вовнутрь организма.

8. Не рекомендуется пользоваться водоисточниками до выяснения степени их радиоактивного загрязнения. Надо исключить также приготовление и прием пищи на открытой местности.

9. В случае выпадения радиоактивных осадков в районе размещения эвакуируемых необходимо строго выполнять следующие первоочередные требования:

· при получении сведений о движении облака или выпадения радиоактивных осадков надо сразу же уйти в укрытие или войти в здание, чтобы защититься от непосредственного попадания радиоактивной пыли на одежду и открытые части тела;

· плотно закрыть двери (занавеси), окна, вентиляционные отверстия, дымоходы и т.п., чтобы исключить возможность попадания радиоактивных осадков в здание или сооружение;

· выход из укрытия или приспособленных помещений разрешается только по сигналу местных органов гражданской обороны, но не раньше, чем через 15 часов после выпадения радиоактивных осадков на 10-15 минут;

· есть и пить можно только в сооружениях с соблюдением всех мер предосторожности, курение запрещается;

· при вынужденном выходе из укрытия обязательно использовать индивидуальные средства защиты органов дыхания, кожи;

· при входе в укрытие с зараженной территории обувь и верхнюю одежду оставлять снаружи, руки и лицо вымыть с мылом;

· двери и занавеси укрытия, а также вентиляционные отверстия можно открыть не раньше, чем через 3-5 часов после выпадения осадков и держать открытыми не более 15-20 минут.

Начальник СЭП

Документы сборного эвакуационного пункта, отрабатываемые на формате 220х180

1. Схема организации СЭП.

2. Схема связи с эвакоорганами.

3. План размещения администрации СЭП.

4. Схема укрытия эваконаселения на СЭП.

5. Схема маршрута движения эваконаселения с СЭП до пункта посадки, исходного пункта пешей эвакуации.

6. Схема оповещения администрации СЭП (по согласованию).
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