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АДМИНИСТРАЦИЯ

 ГОРОДСКОГО ОКРУГА ВЕРХНИЙ ТАГИЛ
 П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
От 23.09.2013  № 759

город Верхний Тагил
Об утверждении административного регламента 

предоставления  муниципальной услуги по приему документов 

и выдачи решения о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения  

территории  городского округа Верхний Тагил 
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ (ред. 23.07.2013 г.) «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  руководствуясь ст. 16 Федерального закона от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ (ред.  02.07.2013 г.) «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Градостроительным кодексом Российской федерации  от 29.12.2004 г. № 190-ФЗ  (ред. 25.06.2012 г.), Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 г. № 188-ФЗ (ред. 23.07.2013 г.), Уставом городского округа Верхний Тагил
П О С Т А Н О В Л Я Ю: 
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги по приему документов и выдачи решения о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения на территории  городского округа Верхний Тагил» (прилагается).

2. Разместить настоящее Постановление на официальном сайте городского округа Верхний Тагил www.go-vtagil.ru. 

     3. Контроль  исполнения настоящего постановления возложить на заместителя Главы администрации городского округа Верхний Тагил по социальным вопросам Беляеву И.Л.
и.о.Главы городского                       
округа Верхний Тагил                                                                     С.Г.Калинин
Утвержден
Постановлением администрации
городского округа Верхний Тагил
от 23.09.2013 г №759
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ПРИЕМУ ДОКУМЕНТОВ И ВЫДАЧИ РЕШЕНИЯ О СОГЛАСОВАНИИ ИЛИ ОБ ОТКАЗЕ В СОГЛАСОВАНИИ  ПЕРЕУСТРОЙСТВА И (ИЛИ) ПЕРЕПЛАНИРОВКИ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ НА ТЕРРИТОРИИ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ВЕРХНИЙ ТАГИЛ
Раздел I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.
Административный регламент предоставления муниципальной услуги по приему
документов и выдаче решения о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения на территории городского округа Верхний Тагил (далее - административный регламент), разработан в целях повышения качества предоставления и доступности результатов предоставления муниципальной услуги по выдаче документа, дающего право собственнику жилого помещения на осуществление его переустройства и (или) перепланировки, предоставления информации по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, и определяет сроки и последовательность административных процедур при переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения.
2.
Предоставление     муниципальной     услуги,     предусмотренной     настоящим
административным регламентом, осуществляется на основании следующих законов и иных нормативных правовых актов:

Гражданский кодекс Российской Федерации от 30.11.1994 г. № 51-ФЗ (с изм. и доп. вступившими в силу с 01.07.2012 г.);

Жилищный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 г. № 188-ФЗ (ред. от 25.06.2012 г.);

Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 г. № 190-ФЗ (ред. от 29.07.2012 г.);
Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ (ред. От 16.10.2012 г.) "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

Федеральный закон от 21 июля 1997 года № 122-ФЗ (ред. от 28.07.2012 г.) "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним";
Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ (ред. от 28.07.2012 г.) "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";
Федеральный закон от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ (ред. 27.07.2010 г.) "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

Постановление Правительства Российской Федерации от 28 апреля 2005 года № 266 (ред. от 21.09.2005 г.) "Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения";
Устав городского округа Верхний Тагил;
3.
В целях настоящего административного регламента используются следующие
основные понятия:
заявитель - собственник соответствующего жилого помещения (уполномоченное собственником лицо), обратившийся за предоставлением муниципальной услуги;

переустройство жилого помещения - установка, замена и (или) перенос инженерных сетей, санитарно-технического, электрического или другого оборудования, требующие внесения изменения в технический паспорт жилого помещения. Переустройство проводится для приспособления помещений к новому функциональному назначению, реконструктивные работы,  в том  числе,  выполняемые  в  комплексе  с работами  по перепланировке и переоборудованию помещений, предусматривают частичные изменения в несущих конструкциях и (или) архитектурном облике здания;

перепланировка жилого помещения - изменение конфигурации жилого помещения, требующее внесения изменений в технический паспорт жилого помещения. Перепланировка проводится с сохранением функционального назначения помещений.
Раздел I I СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ Подраздел 1. НАИМЕНОВАНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
4.
Наименование      муниципальной      услуги,      предусмотренной      настоящим
административным регламентом: прием документов и выдача решения о согласовании
переустройства и (или) перепланировки жилого помещения на территории   городского
округа Верхний Тагил.

Подраздел 2. НАИМЕНОВАНИЕ ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ
5.
Органом   местного   самоуправления       городского   округа   Верхний   Тагил, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, предусмотренной настоящим административным регламентом, является администрация   городского округа Верхний Тагил  (далее - администрация).
Предоставление муниципальной услуги, предусмотренной настоящим административным регламентом, осуществляется старшим инспектором архитектурно-строительного  отдела Администрации городского округа Верхний Тагил (далее АСО).
Подраздел 3. РЕЗУЛЬТАТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
6.
Результатом предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим административным регламентом, является одно из следующих решений:
1)
решение   о   согласовании   переустройства   и   (или)   перепланировки   жилого
помещения;
2)
решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.
Подраздел 4. СРОК ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
7.
Предоставление     муниципальной     услуги,     предусмотренной     настоящим
административным   регламентом,   осуществляется   в   течение   45   дней   с   момента поступления  в  Администрацию пакета документов,  необходимых  для  рассмотрения  вопроса  о предоставлении муниципальной услуги.

Подраздел 5. ПРАВОВЫЕ ОСНОВАНИЯ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
       8. Правовыми    основаниями    для    предоставления    муниципальной    услуги,
предусмотренной настоящим административным регламентом, являются статьи 14, 25 — 29 Жилищного кодекса Российской Федерации.
Подраздел 6. ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ В СООТВЕТСТВИИ С ЗАКОНОДАТЕЛЬНЫМИ ИЛИ ИНЫМИ НОРМАТИВНЫМИ ПРАВОВЫМИ
АКТАМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
9.
Для    предоставления   муниципальной   услуги   предусмотренной   настоящим
административным регламентом, заявитель представляет в администрацию:
1)
заявление   о   переустройстве   и   (или)   перепланировке   жилого   помещения
(Приложение № 1 к настоящему административному регламенту);
2)
правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение (подлинники или удостоверенные в нотариальном порядке копии);
     3) подготовленный   и   оформленный   в   установленном   порядке   проект   
переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения и согласованный с эксплуатационной организацией, организацией в собственности, хозяйственном ведении или оперативном управлении которой находятся жилые дома, АСО в случаях, если затронуты наружные ограждающие конструкции и переустройство и (или) перепланировка в индивидуальном жилом доме;
       4) технический   паспорт   переустраиваемого   и   (или)   перепланируемого   жилого
помещения;
     5) согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе
временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и
(или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в
случае,  если  заявителем  является  уполномоченный  наймодателем  на представление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма);
     6) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры;
7)
согласие   всех   собственников   помещений   в   многоквартирном   доме   если реконструкция,  переустройство и (или) перепланировка помещений невозможны без присоединения к ним части общего имущества в многоквартирном доме.
10.
Документы, указанные в пункте 9 настоящего административного регламента, могут быть представлены заявителем в форме электронных документов.
11.
В   случае   представления   заявителем   документов,   указанных   в   пункте   9
настоящего административного регламента, в форме электронных документов, документы
могут быть представлены заявителем с использованием:
1)
адреса   электронной   почты   администрации,   указанного   в   пункте   29 настоящего административного регламента;
2)
единого портала государственных и муниципальных услуг.

Подраздел 7. ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ОТКАЗА

В ПРИЕМЕ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
12.
Заявителю отказывается в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, предусмотренной настоящим административным регламентом, в
следующих случаях:
     1) отсутствие необходимых документов (какого-либо из документов), указанных в
пункте 9 настоящего административного регламента;
     2) неправильное оформление необходимых документов (какого-либо из документов),
указанных в пункте 9 настоящего административного регламента.
13.
При установлении факта отсутствия необходимых документов, указанных в
пункте   9   настоящего   административного   регламента,   и   (или)   неправильного   их
оформления   старший инспектор   АСО   уведомляет   заявителя   о   наличии   препятствий   для предоставления муниципальной услуги, разъясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.
Подраздел 8. ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ОТКАЗА В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
14.
В    предоставлении    муниципальной   услуги,    предусмотренной   настоящим
административным регламентом, отказывается в следующих случаях:
непредставление документов (какого-либо из документов), указанных в пункте 9
настоящего административного регламента;
представление документов, указанных в пункте 9 настоящего административного
регламента, в ненадлежащий орган;
3)
несоответствие   проекта   переустройства   и    (или)   перепланировки   жилого
помещения требованиям законодательства.
15. Решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки
жилого помещения должно содержать основания отказа с обязательной ссылкой на
нарушения,     предусмотренные     действующим     законодательством     и     настоящим
административным регламентом.
16. Уведомление об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки
жилого помещения (Приложение № 7 к настоящему административному регламенту) 
выдается или направляются заявителю не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия такого    решения.    Решение    об    отказе    в    согласовании    переустройства    и    (или) перепланировки жилого помещения может быть обжаловано заявителем в судебном порядке.
17.
Уведомление  об  отказе  в  предоставлении  муниципальной  услуги  должно
содержать рекомендации о том, какие действия должны быть совершены заявителем для
предоставления ему муниципальной услуги (предоставление необходимых документов,
информации, согласований, разрешений и др.).

Подраздел 9. РАЗМЕР ПЛАТЫ, ВЗИМАЕМОЙ С ЗАЯВИТЕЛЯ

ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ,
И СПОСОБЫ ЕЕ ВЗИМАНИЯ
18.
Плата за предоставление муниципальной услуги, предусмотренной настоящим
административным регламентом, с заявителя не взимается.

Подраздел 10. МАКСИМАЛЬНЫЙ СРОК ОЖИДАНИЯ В ОЧЕРЕДИ ПРИ ПОДАЧЕ ЗАПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ И ПРИ ПОЛУЧЕНИИ РЕЗУЛЬТАТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
19.
Срок   ожидания  заявителем  в  очереди  при  подаче  запроса  (заявления)   о
предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим административным
регламентом, не должен превышать 30 минут.

Срок ожидания заявителем в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим административным регламентом, не должен превышать 30 минут.

Подраздел 11. СРОК РЕГИСТРАЦИИ ЗАПРОСА ЗАЯВИТЕЛЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
20.
Срок    регистрации    заявления заявителя     о     предоставлении
муниципальной услуги, предусмотренной настоящим административным регламентом, - в
течение одного рабочего дня (дня фактического поступления заявления).

Подраздел 12. ТРЕБОВАНИЯ К ПОМЕЩЕНИЯМ, В КОТОРЫХ

ПРЕДОСТАВЛЯЕТСЯ МУНИЦИПАЛЬНАЯ УСЛУГА, К ЗАЛУ ОЖИДАНИЯ,

МЕСТАМ ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ ЗАПРОСОВ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, ИНФОРМАЦИОННЫМ СТЕНДАМ

С ОБРАЗЦАМИ ИХ ЗАПОЛНЕНИЯ И ПЕРЕЧНЕМ ДОКУМЕНТОВ,

НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
21.
Здание,  в  котором  осуществляется  прием  заявителей,  оборудовано  входом,
обеспечивающим свободный доступ заявителей в здание, средствами пожаротушения и
располагается с учетом пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.
22.
На территории,  прилегающей  к зданию,  в  котором  осуществляется прием
заявителей, имеются места, предназначенные для парковки автомобилей.
23.
В приемной здания, в котором осуществляется прием заявителей, на стене,
размещается указатель расположения АСО.

Рядом с кабинетами АСО размещаются вывески с указанием фамилий, имен, отчеств и должностей, приемных дней и времени приема.

24. Места для ожидания заявителей оборудованы стульями.
     25. Места для информирования заявителей, получения информации и заполнения
необходимых    документов    оборудованы    информационным    стендом    (с    образцами
заполнения   запросов   и   перечнем   документов,   необходимых   для   предоставления
муниципальной услуги), столами и стульями.
26.
Рабочее     место     старшего инспектора   АСО,     осуществляющего  предоставление муниципальной услуги, оборудовано необходимой мебелью, телефоном, оргтехникой (персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым базам данных, печатающим устройством).
Подраздел 13. ПОКАЗАТЕЛИ ДОСТУПНОСТИ И КАЧЕСТВА МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
27.
Показателями доступности и качества муниципальной услуги, предусмотренной
настоящим административным регламентом, являются:

1) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение порядка информирования, о муниципальной услуге;

3) соблюдение условий ожидания приема для предоставления муниципальной услуги
(получения результатов предоставления муниципальной услуги);
     4) обоснованность отказов заявителям в предоставлении муниципальной услуги (в
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги);
5)
отсутствие   избыточных   административных   процедур   при   предоставлении
муниципальной услуги.
Подраздел 14. ПОРЯДОК ИНФОРМИРОВАНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
     28. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим административным регламентом, предоставляется старшим инспектором АСО:
1) непосредственно;

          2) с использованием средств телефонной связи;
      3) посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети "Интернет"), опубликования в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр, буклетов и т.д.).
29.
Почтовый адрес и фактическое место нахождение АСО Администрации городского округа Верхний Тагил: 624162, Свердловская область, город Верхний Тагил, улица Жуковского, 13.

Адрес электронной почты АСО: adm_vtagil@mail.ru
Адрес официального сайта администрации городского округа Верхний Тагил в сети "Интернет": go-vtagil.ru.
30. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги сообщается по
номеру телефона для справок (консультаций) АСО: (34357) 2-49-30.

31. Режим работы АСО:

понедельник - четверг: с 08.00 часов до 17.15 часов;

пятница: с 08.00 часов до 16.00 часов; перерыв на обед: с 13.00 часов до 14.00 часов;

суббота, воскресенье: выходные дни.
32. Рассмотрение письменных обращений граждан по вопросам предоставления
муниципальной услуги осуществляется в соответствии с требованиями Федерального
закона "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".
33. Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги
предоставляются должностными лицами АСО.
34.
Консультации предоставляются по вопросам:

1) перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) комплектности (достаточности) представленных документов;
3)
правильности   оформления   документов,   необходимых   для   предоставления
муниципальной услуги;
4)
источника    получения    документов,     необходимых    для     предоставления
муниципальной услуги (орган (организация) и его (ее) местонахождение);

5) времени приема, порядка и сроков выдачи документов;

6) иным вопросам.
35.
Консультации предоставляются в устной форме при личном обращении, либо
посредством телефонной связи, электронной почты.
36.
Если   старший инспектор АСО,  принявшее  телефонный  звонок,   не  может  ответить  на поставленные вопросы самостоятельно, звонок должен быть переадресован (переведен) на начальника АСО или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Обращение по телефону допускается в течение рабочего времени АСО.
37.
В  любое  время  с  момента приема документов  заявитель  имеет право  на
получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги.
38.
Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется
старшим инспектором  АСО:
1) при непосредственном обращении заявителя;

2) с использованием почтовой связи, телефонной связи, электронной почты.
39.
Информация  о  сроке  завершения  оформления  документов  и  возможности
получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги сообщается
заявителю в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Раздел III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ

ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ

ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

Подраздел 1. СОСТАВ И ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ

ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
40.
Предоставление     муниципальной     услуги,     предусмотренной     настоящим
административным регламентом, включает следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления  и представленных документов;

2) рассмотрение заявления и представленных документов;
      3) подготовка   и   выдача   (направление)   заявителю   решения   о   согласовании
переустройства  и   (или)   перепланировки   жилого   помещения   (решения   об   отказе  в
согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения);
    4) подтверждение  завершения  переустройства  и  (или)  перепланировки  жилого
помещения  (составление  акта по  приемке  жилого
помещения   после   перепланировки   и   направление   его   в   орган,   осуществляющий
государственный учет объектов недвижимого имущества в соответствии с Федеральным
законом от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости").
41.
Блок-схема      последовательности      административных      процедур      при
предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим административным
регламентом,   приведена   в   Приложении   №   4  к   настоящему   административному
регламенту.
Подраздел 2. ПРИЕМ И РЕГИСТРАЦИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ И ПРЕДСТАВЛЕННЫХ ДОКУМЕНТОВ
     42. Процедура предоставления муниципальной услуги начинается с поступления
заявления о предоставлении муниципальной услуги в АСО.
     43. Старший инспектор АСО устанавливает предмет обращения, личность заявителя, его полномочия и проверяет наличие необходимых документов и правильность оформления документов.
       44. При   установлении   факта   отсутствия   необходимых   документов   и   (или)
неправильного   их   оформления   старший инспектор АСО   уведомляет   заявителя   о   наличии препятствий    для    предоставления    муниципальной    услуги,    разъясняет    заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.
       45. В   случае   согласия   заявителя   устранить   препятствия   для   предоставления
муниципальной    услуги    старший инспектор  АСО    возвращает    представленные   документы заявителю.
В случае несогласия заявителя устранить препятствия для предоставления муниципальной услуги старший инспектор АСО обращает внимание заявителя, что указанное обстоятельство препятствует предоставлению муниципальной услуги.
46.
Поступившее заявление регистрируется в день его поступления в журнале
регистрации входящей корреспонденции с отметкой о наличии прилагаемых к заявлению
документов.
Заявителю (в случае непосредственного обращения заявителя в АСО по вопросу предоставления муниципальной услуги) выдается расписка (Приложение № 6 к настоящему административному регламенту) в получении документов с указанием их перечня и даты их получения. Расписка возвращается в АСО при принятии решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.
Срок ожидания заявителем в очереди при подаче запроса (заявления) о предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим административным регламентом, получении результата предоставления муниципальной услуги, получении консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 минут.
Подраздел 3. РАССМОТРЕНИЕ ЗАЯВЛЕНИЯ И ПРЕДСТАВЛЕННЫХ ДОКУМЕНТОВ
    47. Зарегистрированное заявление с пакетом представленных документов в течение
одного рабочего дня направляется на рассмотрение начальнику АСО.
   48. Начальник АСО в течение одного рабочего дня со дня поступления заявления
с пакетом представленных документов определяет старшего инспектора  АСО - исполнителя для подготовки проекта решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения).
49.
Старший инспектор  АСО - исполнитель проводит проверку наличия полного пакета документов,   соответствия   условий   перепланировки   и   (или)   переустройства  жилого помещения требованиям законодательства.

Подраздел 4. ПОДГОТОВКА И ВЫДАЧА (НАПРАВЛЕНИЕ)

ЗАЯВИТЕЛЮ РЕШЕНИЯ О СОГЛАСОВАНИИ ПЕРЕУСТРОЙСТВА И (ИЛИ)

ПЕРЕПЛАНИРОВКИ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ (РЕШЕНИЯ ОБ ОТКАЗЕ

В СОГЛАСОВАНИИ ПЕРЕУСТРОЙСТВА И (ИЛИ) ПЕРЕПЛАНИРОВКИ
ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ)
       50. Старший инспектор АСО - исполнитель на основании результатов проведенной проверки осуществляет   подготовку   проекта   решения   о   согласовании
переустройства  и   (или)   перепланировки  жилого   помещения   (Приложение  №  2   к
настоящему административному регламенту) и проекта уведомления о согласовании
переустройства  и   (или)   перепланировки   жилого   помещения   (Приложение  №  6  к
настоящему административному регламенту) либо проекта уведомления об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (Приложение № 7 к настоящему административному регламенту).
  51. В течение трех рабочих дней после принятия решения о
согласовании (об отказе в согласовании) переустройства и (или) перепланировки жилого
помещения   старший инспектор  АСО   выдает  заявителю   (направляет   заявителю  по   адресу, указанному в заявлении) уведомление, подтверждающее принятие одного из указанных решений.
Подраздел 5. ПОДТВЕРЖДЕНИЕ ЗАВЕРШЕНИЯ ПЕРЕУСТРОЙСТВА И (ИЛИ) ПЕРЕПЛАНИРОВКИ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ
52.
Приемка выполненных работ по переустройству и (или) перепланировке жилого
помещения осуществляется приемочной комиссией по инициативе лица, обратившегося в
Администрацию   с   заявлением   о   проведении   приемки   работ   по   переустройству   и   (или) перепланировке жилого помещения.

В состав приемочной комиссии входят:

-
председатель комиссии - заместитель Главы администрации по жилищно-коммунальному и городскому хозяйству;
-
собственник   (наниматель)   жилого   помещения,   либо   его  уполномоченный представитель;
-
начальник архитектурно-строительного отдела администрации;

-
начальник отдела по управлению муниципальным имуществом и земельными
ресурсами администрации;
· директор (представитель) МУП «УЖКХ»;
· начальник (представитель) филиала  СОГУП «Областной государственный Центр
технической   инвентаризации   и   регистрации   недвижимости   Свердловской   области»
Кировградское БТИ и РН;

· начальник (представитель) ОГПН г.Кировграда УГПН ГУ МЧС России по Свердловской области;

· начальник (представитель) Кировградского отдела Управления Роспотребнадзора по Свердловской области.
53.
По  окончании  переустройства и  (или)  перепланировки  жилого  помещения приемочная комиссия должна принять переустроенное и (или) перепланированное жилое помещение   и   проверить   соответствие   произведенных   изменений разрешительной документации. Завершение переустройства и (или) перепланировки жилого помещения подтверждается     актом     приемки     работ     (Приложение № 3 к настоящемуадминистративному регламенту) в трех экземплярах.
Один экземпляр акта приемки работ остается в организации, осуществляющей управление соответствующим объектом жилищного фонда. Второй экземпляр акта приемки работ направляется приемочной комиссией в орган, осуществляющий государственный учет объектов недвижимого имущества в соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости", для выполнения обмеров помещений и внесения изменений в инвентаризационный план дома. Третий экземпляр акта приемки работ направляется собственнику (нанимателю) жилого помещения либо его уполномоченному представителю.
Раздел IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ 
АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА
54. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги осуществляет начальник архитектурно-строительного отдела администрации городского округа Верхний Тагил.

55. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав потребителей услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения граждан, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц АСО.

56. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) или внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя).

57. Внеплановая проверка может быть проведена по конкретному обращению заявителя. Внеплановая проверка проводится на основании распоряжения Главы городского округа Верхний Тагил. Распоряжением определяется состав лиц, производящих проверку и направления, по которым она будет проводиться. Результаты проверки оформляются актом.

58. В случае выявления нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

59. В рамках контроля за соблюдением порядка обращений проводится анализ содержания поступающих обращений, принимаются меры по своевременному выявлению и устранению причин нарушения прав, свобод и законных интересов граждан.
Раздел V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО

МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ИХ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ
60. Порядок досудебного обжалования действий (бездействия) решений:

- Заявитель   имеет  право  на  обжалование  действий   (бездействия),   решений,
принятых в ходе исполнения муниципальной услуги, в досудебном порядке.
- Заявитель также может обратиться с соответствующим обращением к Главе
городского округа Верхний Тагил.
61. В письменном обращении указываются:
- данные заявителя (фамилию, имя, отчество или наименование юридического лица), которым подается обращение, его место жительства или пребывания (место нахождения);
- наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество старшего инспектора (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;
- описание нарушения прав и законных интересов, противоправного решения,
действия (бездействия);
- сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам
рассмотрения его сообщения;

- иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменной жалобе документы и материалы либо их копии.
62. Обращение заявителя, содержащее нецензурные выражения, либо не позволяющее установить  лицо,  обратившееся  с  соответствующим  обращением,  рассмотрению не подлежит.
63. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является регистрация жалобы заявителя.
       64. Письменное обращение подлежит рассмотрению в течение  30 дней с момента поступления обращения.
В исключительных случаях для получения необходимых для рассмотрения обращения документов, срок рассмотрения обращения может быть продлен на срок не более чем тридцать дней, о чем заявитель уведомляется в письменной форме.
Приложение N 5
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
по приему документов и выдаче решения

о согласовании или об отказе в согласовании 

переустройства и (или)перепланировки жилого 

помещения на территории городского округа 

Верхний Тагил
Архитектурно-строительный  отдел администрации  городского   округа   Верхний   Тагил
РАСПИСКА N
[image: image2.png]


В ПОЛУЧЕНИИ ДОКУМЕНТОВ 
От кого:_________________________________________________________________________
(Ф.И.О. гражданина и наименование юридического лица заявителя)

проживающего (расположенного) по адресу:____________________________________

____________________________________________________________________________
Перечень  принимаемых   документов:   технический   паспорт,   согласования уполномоченных   органов  (служб,  организаций)    городского округа Верхний Тагил на проекте, свидетельство  о  государственной  регистрации права -  копия(и)  на____ 
  листе(ах),  договор  социального  найма жилого помещения или ордер (копия), заявление_________________________________________________
 ____________

Дата приема документов: "
" 
 20   г.

____________________________________________________________________________________
(должность и Ф.И.О. должностного лица,
(подпись]
принявшего документы)

Приложение N 7 

к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
по приему документов и выдаче решения

о согласовании или об отказе в согласовании 

переустройства и (или)перепланировки жилого 

помещения на территории городского округа 

Верхний Тагил
Кому  ______________________________________________
(фамилия, имя, отчество - для граждан; 
                                                                                 __________________________________________

полное наименование организации -
для юридических лиц)
Куда 

(почтовый индекс и адрес заявителя
согласно заявлению о переводе)

УВЕДОМЛЕНИЕ
ОБ ОТКАЗЕ В СОГЛАСОВАНИИ ПЕРЕУСТРОЙСТВА И (ИЛИ) ПЕРЕПЛАНИРОВКИ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ
Администрация        городского    округа Верхний Тагил,    рассмотрев представленные  Вами  в соответствии с частью 2 статьи 26 Жилищного кодекса Российской  Федерации документы о намерении провести переустройство и (или) перепланировку жилого помещения, расположенного по адресу:
(наименование городского или сельского поселения)
(наименование улицы, площади, проспекта, бульвара, проезда и т.п.)
дом 
, корпус 
, кв. 

РЕШИЛА:
Отказать______________________________________________________________ 

(Ф.И.О.  гражданина  или  наименование  юридического  лица заявителя)  

в  согласовании  переустройства  и  (или) перепланировки жилого

помещения, расположенного по адресу:______________________________
, 

в связи с _______________________________________________________
.
(основание (основания), отказа со ссылкой на нарушения, предусмотренные законодательством)
(должность лица,
подписавшего уведомление)      (подпись)
(расшифровка подписи)
"
" 
 20_ г.
м.п.

Приложение N 6
 к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
по приему документов и выдаче решения

о согласовании или об отказе в согласовании 

переустройства и (или)перепланировки жилого 

помещения на территории городского округа 

Верхний Тагил
Кому  _________________________________________
(фамилия, имя, отчество - для граждан; 

__________________________________________
полное наименование организации -
для юридических лиц)
Куда 

(почтовый индекс и адрес заявителя
согласно заявлению о переводе)

УВЕДОМЛЕНИЕ
О СОГЛАСОВАНИИ ПЕРЕУСТРОЙСТВА И (ИЛИ) ПЕРЕПЛАНИРОВКИ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ
Администрация городского округа Верхний Тагил, рассмотрев представленные Вами в соответствии с частью 2 статьи 26 Жилищного кодекса Российской Федерации документы о намерении провести переустройство и (или) перепланировку жилого помещения, расположенного по адресу:
(наименование городского или сельского поселения)
(наименование улицы, площади, проспекта, бульвара, проезда и т.п.)
дом         , корпус         , кв.           , на основании Решения администрации городского округа  Верхний Тагил от "
" 
 20
 г.,
РЕШИЛА:
Дать согласие ________________________________________________________

(Ф.И.О. гражданина или наименование юридического лица -заявителя)  на  переустройство  и  (или)  перепланировку жилого помещения,
расположенного по адресу: 
, при условии соблюдения
заявителем   требований,   установленных   в   Решении  администрации
городского округа Верхний Тагил  от "
" 
 20
 г. N 
.
(должность лица,
подписавшего уведомление)      (подпись)
(расшифровка подписи)
"
" 
 20
 г.
М.П.

ПАМЯТКА ДЛЯ ЗАЯВИТЕЛЯ
Производство работ по переустройству и (или) перепланировке жилых помещений.
Выданное разрешение на переустройство и (или) перепланировку действительно в течение установленного заявителем срока. Неосуществленные в течение этого срока работы по перепланировке и (или) переустройству могут быть выполнены только после повторного рассмотрения и согласования с уполномоченными органами (службами, организациями) городского округа Верхний Тагил.
Комиссии предъявлять акты на скрытые работы по электропроводке, гидроизоляции пола и прочим работам, требующим их выполнение специализированными организациями и предприятиями.
1. Производство строительных работ по перепланировке и (или) переустройству
помещений    производится    в    строгом    соответствии    с    согласованной    проектной
документацией. 
2. Перепланировка и (или) переустройство помещений, расположенных в жилых
домах и жилых микрорайонах должна производиться в дневное время (с 8.00 часов до
18.00 часов) и строго по рабочим дням. Производство работ в выходные дни (суббота,
воскресенье) и праздничные нерабочие дни запрещается.
3. Заявители или привлеченные ими исполнители, приступая к переустройству
помещений,    обязаны   сообщить   об   этом   директору МУП «УЖКХ»,  МУП «Благоустройство»,   уполномоченному представителю управляющей организации, а также согласовать порядок и условия вывоза строительного мусора.

4. Запрещается
загромождать  и  загрязнять  строительными  материалами  и  (или)  отходами эвакуационные пути, другие места общего пользования;
5.
Контроль осуществления переустройства инженерного оборудования возлагается
на организацию, осуществляющую управление соответствующим объектом жилищного
фонда.
6.
Лица,   допустившие   самовольное   переустройство   и   (или)   перепланировку,
подлежат привлечению к ответственности в соответствии со статьей 29 Жилищного
кодекса Российской Федерации,  статьей  58 Градостроительного кодекса Российской
Федерации.

Приложение № 4
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
по приему документов и выдаче решения

о согласовании или об отказе в согласовании 

переустройства и (или)перепланировки жилого 

помещения на территории городского округа 

Верхний Тагил
БЛОК-СХЕМА
ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
Поступление   в  администрацию  заявления о  предоставлении муниципальной услуги  с  необходимым пакетом документов
\/
старший инспектор АСО устанавливает предмет обращения и проверяет наличие всех необходимых документов
\/


Все необходимые
документы в наличии и
соответствуют требованиям
\/
Старший инспектор АСО уведомляет

заявителя о наличии препятствий к предоставлению муниципальной услуги и предлагает заявителю принять
меры по их устранению
\/

         
В срок не более 45 календарных дней

В случае отказа заявителя принять меры к устранению
препятствий старший инспектор АСО готовит документы об отказе заявителю в предоставлении

муниципальной услуги с указанием причин отказа,
предусмотренных законодательством

Начальник АСО    рассматривает заявление

с приложенным пакетом документов и передает их старшему инспектору для подготовки
проекта решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

\/
Старший инспектор осуществляет подготовку
проекта решения о согласовании переустройства
и (или) перепланировки жилого помещения и направляет проект на подписание Главе городского округа

\/
Старший инспектор выдает (направляет) заявителю итоговый документ -уведомление о согласовании переустройства и (или)

перепланировки жилого помещения

После составления акта приемки выполненных работ приемочная

комиссия представляет один

экземпляр акта в управляющую
организацию, второй экземпляр -
в уполномоченный орган (организацию) по учету объектов недвижимого имущества (БТИ), Третий экземпляр заявителю

\/
Заявитель обращается в АСО для составления акта приемки выполненных работ



Приложение № 3
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
по приему документов и выдаче решения

о согласовании или об отказе в согласовании 

переустройства и (или)перепланировки жилого 

помещения на территории городского округа 

Верхний Тагил
Утвержден
Постановлением администрации

городского округа Верхний Тагил
"
"
20_ г. №

АКТ ПРИЕМОЧНОЙ КОМИССИИ
г.   Верхний  Тагил
"
"   
  20
 г.
ПРИЕМОЧНАЯ КОМИССИЯ, в составе:
Председателя комиссии:
Заместитель   главы  администрации   городского  округа Верхний Тагил по жилищно-коммунальному и
городскому хозяйству___________________________________________________________________________
(должность, Ф.И.О.) 
Членов комиссии: 
Начальник      архитектурно-строительного отдела администрации городского округа  Верхний Тагил

__________________________________________________________________________________________

Начальник отдела   по управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами городского округа Верхний Тагил_______________________________________________________________________
Директор МУП "ЖКХ "


Начальник  филиала СОГУП «Областной государственный Центр технической инвентаризации и регистрации недвижимости Свердловской области» Кировградское БТИ и РН (по согласованию)

_____________________________________________________________________________________________

Заказчик 

Руководствуясь   Жилищным   кодексом   Российской  Федерации  и  правилами, изложенными в СНиП 3.01.04-87,
УСТАНОВИЛА:
1. Заказчиком 


Предъявлено  к  приемке  в  эксплуатацию 
 помещение (

квартира), находящееся по адресу: 


в 
 помещение, общей площадью 
.
2.
Перевод,  перепланировка  или реконструкция  произведены на основании
Решения от 
 № 




.
Начало работ 
 г., окончание работ 
 г.
3.
Перепланировка и (или) переустройство осуществлялись
выполнившим перепланировку жилого помещения (квартиры) по проекту.
4.
Проектно-сметная  документация на переустройство и (или) перепланировку
разработана проектной организацией
5.
В помещении выполнены работы по установке оборудования.

6. Наружные  коммуникации,  инженерные  сооружения обеспечивают нормальную эксплуатацию.
7. Работы по  озеленению, устройству верхнего покрытия подъездных дорог к зданиям,   тротуаров,  отделке  элементов  фасадов  зданий,  хозяйственных,игровых и спортивных площадок выполнены.

РЕШЕНИЕ ПРИЕМОЧНОЙ КОМИССИИ: помещение (квартира), находящееся по адресу _____________

____________________________________________________________________________________________

общей площадью________________  
готовым для ввода в эксплуатацию
Председатель приемочной комиссии

  __________________________________________________________________________

                      (фамилия,       имя,    отчество)                                             (подпись)
Члены приемочной комиссии:
	(фамилия,
	имя,
	отчество)
	(подпись)

	(фамилия,
	имя,
	отчество)
	(подпись)

	(фамилия,
	имя,
	отчество)
	(подпись)

	(фамилия,
	имя,
	отчество)
	(подпись)

	(фамилия,
	имя,
	отчество)
	(подпись)


Приложение №2
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
по приему документов и выдаче решения

о согласовании или об отказе в согласовании 

переустройства и (или)перепланировки жилого 

помещения на территории городского округа 

Верхний Тагил
УТВЕРЖДЕНА

Постановлением Правительства Российской Федерации
от 28.04.2005 № 266

(в ред. Постановления Правительства РФ
от 21.09.2005 №578)
РЕШЕНИЕ
о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
В связи с обращением  
(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица – заявителя)
о намерении провести  
переустройство и (или) перепланировку жилых помещений
(ненужное зачеркнуть)
по адресу:  
	
	,
	занимаемых (принадлежащих)

	
	
	(ненужное зачеркнуть)


на основании:  
(вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или)

,
перепланируемое жилое помещение)
по результатам рассмотрения представленных документов принято решение:

1. Дать согласие на  
(переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку – нужное указать)
жилых помещений в соответствии с представленным проектом (проектной документацией).

2. Установить *:

	срок производства ремонтно-строительных работ с “
	
	”
	
	20
	
	г.

	по “
	
	”
	
	20
	
	г.;
	

	режим производства ремонтно-строительных работ с
	
	по
	
	


часов в  

дни.
3. Обязать заявителя осуществить переустройство и (или) перепланировку жилого помещения в соответствии с проектом (проектной документацией) и с соблюдением требований

(указываются реквизиты нормативного правового акта субъекта
Российской Федерации или акта органа местного самоуправления, регламентирующего порядок

.
проведения ремонтно-строительных работ по переустройству и (или) перепланировке жилых помещений)
4. Установить, что приемочная комиссия осуществляет приемку выполненных ремонтно-строительных работ и подписание акта о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в установленном порядке.

5. Приемочной комиссии после подписания акта о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения направить подписанный акт в орган местного самоуправления.

6. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на  
(наименование структурного
подразделения и (или) Ф.И.О. должностного лица органа,

.
осуществляющего согласование)
(подпись должностного лица органа, осуществляющего согласование)
М.П.

	Получил: “
	
	”
	
	200
	
	г.
	
	(заполняется
в случае получения решения лично)

	
	
	
	
	
	
	
	(подпись заявителя или уполномоченного лица заявителей)
	


	Решение направлено в адрес заявителя(ей) “
	
	”
	
	20
	
	г.

	(заполняется в случае направления
решения по почте)
	
	
	
	
	
	


(подпись должностного лица, направившего решение в адрес заявителя(ей))
Приложение №1
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
по приему документов и выдаче решения

о согласовании или об отказе в согласовании 

переустройства и (или)перепланировки жилого 

помещения на территории городского округа 

Верхний Тагил
УТВЕРЖДЕНА

Постановлением Правительства Российской Федерации
от 28.04.2005 № 266
В  
(наименование органа местного самоуправления
муниципального образования)
Заявление
о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения
от  
(указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник жилого помещения, либо собственники
жилого помещения, находящегося в общей собственности двух и более лиц, в случае, если ни один
из собственников либо иных лиц не уполномочен в установленном порядке представлять их интересы)
Примечание.
Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона; для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению.

Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению.
Место нахождения жилого помещения:  
(указывается полный адрес: субъект Российской Федерации,
муниципальное образование, поселение, улица, дом, корпус, строение,
квартира (комната), подъезд, этаж)
Собственник(и) жилого помещения:  
Прошу разрешить  
(переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку –
нужное указать)
жилого помещения, занимаемого на основании  
(права собственности, договора найма,

,
договора аренды – нужное указать)
согласно прилагаемому проекту (проектной документации) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

	Срок производства ремонтно-строительных работ с “
	
	”
	
	200
	
	г.

	по “
	
	”
	
	200
	
	г.
	

	Режим производства ремонтно-строительных работ с
	
	по
	
	


часов в  

дни.
Обязуюсь:

осуществить ремонтно-строительные работы в соответствии с проектом (проектной документацией);

обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно-строительных работ должностных лиц органа местного самоуправления муниципального образования либо уполномоченного им органа для проверки хода работ;

осуществить работы в установленные сроки и с соблюдением согласованного режима проведения работ.

Согласие на переустройство и (или) перепланировку получено от совместно проживающих совершеннолетних членов семьи нанимателя жилого помещения по договору


	социального найма от “
	
	”
	
	
	
	г. №
	
	:


	№
п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Документ, удостоверяющий личность (серия, номер, кем и когда выдан)
	Подпись *
	Отметка о нотариальном заверении подписей лиц

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


________________
* Подписи ставятся в присутствии должностного лица, принимающего документы. В ином случае представляется оформленное в письменном виде согласие члена семьи, заверенное нотариально, с проставлением отметки об этом в графе 5.
К заявлению прилагаются следующие документы:

1)  

(указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или)
	
	на
	
	листах;

	перепланируемое жилое помещение (с отметкой: подлинник или нотариально заверенная копия))
	
	
	


2) проект (проектная документация) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения на  

листах;
3) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения    на  

листах;
4) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (представляется в случаях, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры) на  
листах;
5) документы, подтверждающие согласие временно отсутствующих членов семьи
нанимателя на переустройство и (или) перепланировку жилого помещения,
на  

листах (при необходимости);
6) иные документы:  
(доверенности, выписки из уставов и др.)
Подписи лиц, подавших заявление *:

	“
	
	”
	
	200
	
	г.
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)


	“
	
	”
	
	200
	
	г.
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)


	“
	
	”
	
	200
	
	г.
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)


	“
	
	”
	
	200
	
	г.
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)


________________
* При пользовании жилым помещением на основании договора социального найма заявление подписывается нанимателем, указанным в договоре в качестве стороны, при пользовании жилым помещением на основании договора аренды – арендатором, при пользовании жилым помещением на праве собственности – собственником (собственниками).
(следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)
	Документы представлены на приеме
“
	
	”
	
	200
	
	г.


Входящий номер регистрации заявления  
	Выдана расписка в получении
документов
“
	
	”
	
	200
	
	г.


№  
	Расписку получил
“
	
	”
	
	200
	
	г.


(подпись заявителя)
(должность,
	
	
	

	Ф.И.О. должностного лица, принявшего заявление)
	
	(подпись)


�

















\/





Нет





Старший инспектор АСО регистрирует заявление и направляет заявление с приложенным пакетом документов на рассмотрение начальнику АСО





считать








*	 Срок и режим производства ремонтно-строительных работ определяются в соответствии с заявлением.�В случае если орган, осуществляющий согласование, изменяет указанные в заявлении срок и режим производства ремонтно-строительных работ, в решении излагаются мотивы принятия такого решения.





