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	АДМИНИСТРАЦИЯ

ГОРОДСКОГО ОКРУГА ВЕРХНИЙ ТАГИЛ 

_____________________П О С Т А Н О В Л Е Н И Е____________________
от  16.06.2014 г. № 379



Об утверждении форм протоколов и порядка оформления

материалов об административном правонарушении

в городском округе Верхний Тагил
В соответствии со статьями 1.3.1, 28.2 Кодекса Российской Федерации «Об административных правонарушениях», статьями 1, 3 Закона Свердловской области от 27.12.2010 г. №116-ОЗ (в редакции от 06.02.2014г.) «О наделении органов местного самоуправления муниципальных образований, расположенных на территории Свердловской области, государственным полномочием Свердловской области по определению перечня должностных лиц, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях, предусмотренных Законом Свердловской области», статьей 44 Закона Свердловской области от 14.06.2005г. №52-ОЗ (в редакции от 06.02.2014г.) «Об административных правонарушениях на территории Свердловской области», Уставом городского округа Верхний Тагил
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить:

1) форму протокола об административном правонарушении в отношении физического/должностного лица, индивидуального предпринимателя  (Приложе-ние №1);

2) форму протокола об административном правонарушении в отношении юридического лица (Приложение №2);

3) Порядок оформления материалов об административном правонарушении в городском округе Верхний Тагил (Приложение №3).

2. Признать утратившими силу Постановление Главы городского округа Верхний Тагил, председателя Думы городского округа от 15.05.2006 г. №77 «Об утверждении формы протокола и порядка оформления документации об административном правонарушении».
3. Настоящее постановление разместить на официальном сайте городского округа Верхний Тагил www.go-vtagil.ru.
4. Контроль за исполнением Постановления оставляю за собой.

Глава городского округа Верхний Тагил                                                 С.Г. Калинин

                                                                                              Приложение №1

Утвержден

Постановлением администрации

городского округа Верхний Тагил
от «___»_______2014г. №______
                                                          

Администрация городского округа Верхний Тагил

ул. Жуковского, 13, 624162, г. Верхний Тагил, Свердловская область
ПРОТОКОЛ 

ОБ АДМИНИСТРАТИВНОМ ПРАВОНАРУШЕНИИ

__________20___г.                                                                                                     г. Верхний Тагил

1. Протокол составлен на основании ст. 28.2 Кодекса Российской Федерации об Административных правонарушениях, норм Закона Свердловской области от 14.06.2005г. №52-ОЗ «Об административных правонарушениях на территории Свердловской области» (далее – Закон), постановления Главы городского округа Верхний Тагил от 30.07.2012г. №49  «Об утверждении перечня должностных лиц органов местного самоуправления городского округа Верхний Тагил, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях», мной ____________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

(фамилия и инициалы, должность лица, составившего протокол)

2. Сведения о лице, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении

Фамилия:_________________________________________________________________________

Имя:_____________________________________________________________________________

Отчество:_________________________________________________________________________

Дата рождения _______________ Место рождения ______________________________________

__________________________________________________________________________________ Телефон: _________________________________________________________________________
Место работы и должность: __________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

Сведения о государственной регистрации индивидуального предпринимателя (для ИП): __________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

(серия, номер свидетельства, каким органом и когда выдано)

Место регистрации: ________________________________________________________________

Место фактического проживания: ____________________________________________________

Документ, удостоверяющий личность: ________________________________________________

__________________________________________________________________________________

(серия, номер, кем и когда выдан)

Гражданство: _____________________________________________________________________

Лицо, привлекаемое к административной ответственности _______________________________

                                                                                                                                                      владеет/не владеет
 русским языком _______________________________________________ в услугах переводчика 

                               подпись лица, в отношении которого составляется протокол 

___________________________________________________________________________________________________

(нуждается/не нуждается)
3. Обстоятельства обнаружения административного правонарушения 

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
4. Описание административного правонарушения 

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ то есть совершил(а) административное правонарушение, ответственность за которое предусмотрена ст. _______ Закона Свердловской области от 14.06.2005 N 52-ОЗ "Об административных правонарушениях на территории Свердловской области".

5. Объяснения лица, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________, что влечет административную ответственность, предусмотренную, ч. ______ ст. __________ Закона Свердловской области от 14.06.2005г. №52-ОЗ «Об административных правонарушениях» 

Лицу, в отношении которого составлен протокол, разъяснены его права и обязанности в соответствии со ст. 51 Конституции Российской Федерации. В соответствии со ст. 28.2 Кодекса Российской Федерации об Административных правонарушениях физическому лицу или законному представителю юридического лица, в отношении которых возбуждено дело об административном правонарушении, а также иным участникам производства разъясняются их права и обязанности, предусмотренные Статья 25.1. КоАП РФ лицо, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении, вправе знакомиться со всеми материалами дела, давать объяснения, представлять доказательства, заявлять ходатайства и отводы, пользоваться юридической помощью защитника, а также иными процессуальными правами в соответствии с настоящим Кодексом. ________________________________________________________________________

подпись, лица привлекаемого к административной ответственности

Свидетелям и потерпевшим разъяснены их права и обязанности в соответствии со ст. 51 Конституции Российской Федерации и ст. 25.6, 25.2 КоАП Российской Федерации.

В соответствии со ст. 25.6 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях свидетель вправе не свидетельствовать против себя самого, своего супруга и близких родственников; давать показания на родном языке или на языке, которым владеет; пользоваться бесплатной помощью переводчика; делать замечания по поводу правильности занесения его показаний в протокол.

В соответствии со ст. 25.2 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях потерпевший вправе знакомиться со всеми материалами дела об административном правонарушении, давать объяснения, представлять доказательства, заявлять ходатайства и отводы, пользоваться юридической помощью представителя, обжаловать постановление по данному делу, пользоваться иными процессуальными правами в соответствии с Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.
Свидетели, потерпевшие

_________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

(подпись свидетеля)                   (подпись потерпевшего)

В соответствии со статьей 27.15 КоАП РФ.  В случаях, предусмотренных частью 3 статьи 29.4, пунктом 8 части 1 статьи 29.7 КоАП РФ, применяется привод физического лица либо законного представителя юридического лица, в отношении которых ведется производство по делу об административном правонарушении, законного представителя несовершеннолетнего лица, привлекаемого к административной ответственности, а также свидетеля. Привод осуществляется органом внутренних дел (полицией) на основании определения судьи, органа, должностного лица, рассматривающих дело об административном правонарушении, в порядке, установленном федеральным органом исполнительной власти в области внутренних дел.

«__»________20___ г.                                                                       ____________________________ 

(подпись лица в ознакомлении)  

К протоколу прилагаются __________________________________________________________
__________________________________________________________________________________

«__»________20___ г.                                                                       ____________________________ 

(подпись лица, в отношении 

которого составлен протокол)

«__»________20___ г.                                                                     ____________________________ 

(подпись лица, составившего протокол)

Копию протокола получил «__»_______20___г.

__________________________________________________________________

(подпись лица, в отношении которого составлен протокол)

                                                                                        Приложение №2

Утвержден
Постановлением администрации

городского округа Верхний Тагил
от «___»_______2014г. №______

Администрация городского округа Верхний Тагил

ул. Жуковского, 13, 624162, г. Верхний Тагил, Свердловская область
ПРОТОКОЛ 

ОБ АДМИНИСТРАТИВНОМ ПРАВОНАРУШЕНИИ

В ОТНОШЕНИИ ЮРИДИЧЕСКОГО ЛИЦА)

__________20___г.                                                                                                     г. Верхний Тагил

1. Протокол составлен на основании ст. 28.2 Кодекса Российской Федерации об Административных правонарушениях, норм Закона Свердловской области от 14.06.2005г. №52-ОЗ «Об административных правонарушениях на территории Свердловской области» (далее – Закон), постановления Главы городского округа Верхний Тагил от 30.07.2012г. №49  «Об утверждении перечня должностных лиц органов местного самоуправления городского округа Верхний Тагил, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях», мной ____________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

(фамилия и инициалы, должность лица, составившего протокол)

2. Сведения   о   лице,  в  отношении  которого  возбуждено   дело   об административном правонарушении:
Наименование юридического лица: ___________________________________________________

Юридический адрес: ________________________________________________________________

Почтовый адрес: ___________________________________________________________________

ИНН, КПП, ОГРН, Банковские реквизиты______________________________________________

__________________________________________________________________________________

Руководитель (законный представитель) _______________________________________________

(Ф.И.О., должность руководителя)
тел./факс. _________________________________________________________________________
3. Обстоятельства обнаружения административного правонарушения: ________________
__________________________________________________________________________________

(указать обстоятельства обнаружения достаточных данных, указывающих на наличие события административного правонарушения, в том числе  непосредственное обнаружение, обнаружение при рассмотрении поступивших материалов, сообщений, заявлений)
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

4. Описание административного правонарушения 

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________то есть совершил(а) административное правонарушение, ответственность за которое предусмотрена ст. _______ Закона Свердловской области от 14.06.2005 №52-ОЗ «Об административных правонарушениях на территории Свердловской области».

Лицу (представителю юридического лица), в отношении которого составлен протокол, разъяснены его права и обязанности в соответствии со ст. 51 Конституции Российской Федерации.

В соответствии с п. 1 ст. 25.1 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях лицо, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении, вправе знакомиться со всеми материалами дела, давать объяснения, представлять доказательства, заявлять ходатайства и отводы, пользоваться юридической помощью защитника, а также иными процессуальными правами в соответствии с Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.

__________________________________________________________________________________

(Ф.И.О., подпись, дата)

5.  Объяснения    правонарушителя   (юридического лица/законного     представителя юридического лица, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении)

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________

(дата, подпись правонарушителя)

Свидетелям и потерпевшим разъяснены их права и обязанности в соответствии со ст. 51 Конституции Российской Федерации и ст. 25.6, 25.2 КоАП Российской Федерации.

В соответствии со ст. 25.6 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях свидетель вправе не свидетельствовать против себя самого, своего супруга и близких родственников; давать показания на родном языке или на языке, которым владеет; пользоваться бесплатной помощью переводчика; делать замечания по поводу правильности занесения его показаний в протокол.

В соответствии со ст. 25.2 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях потерпевший вправе знакомиться со всеми материалами дела об административном правонарушении, давать объяснения, представлять доказательства, заявлять ходатайства и отводы, пользоваться юридической помощью представителя, обжаловать постановление по данному делу, пользоваться иными процессуальными правами в соответствии с Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.
Свидетели, потерпевшие

_________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

(подпись свидетеля)                   (подпись потерпевшего)

        К протоколу прилагается

_______________________________________________________

Иные сведения, необходимые для разрешения дела ______________________________________
__________________________________________________________________________________

Протокол прочитан _____________________________________________________

                         (лично или вслух лицом, составившим протокол)

Записано правильно, дополнений и замечаний по содержанию протокола не поступило/поступило _____________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(подпись лица, в отношении которого возбуждено

дело об административном правонарушении)

Копию настоящего протокола получил "__" ___________ 20__ г.

___________________________________________________________________________

    (подпись лица, в отношении которого возбуждено               (расшифровка подписи)

       дело об административном правонарушении)

__________________________________________________________________________
        (подпись лица, составившего протокол)                            (расшифровка подписи)

                                                                                 Приложение №3

Утвержден

Постановлением администрации

городского округа Верхний Тагил
от «__»_______2014 г. №____
Порядок
оформления материалов об административном правонарушении
в городском округе Верхний Тагил 
1. Настоящий Порядок оформления материалов об административном правонарушении в городском округе Верхний Тагил (далее - Порядок) разработан в соответствии с Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, ст. 1, 3 Закона Свердловской области от 27.12.2010 г. №116-ОЗ «О наделении органов местного самоуправления муниципальных образований, расположенных на территории Свердловской области, государственным полномочием Свердловской области по определению перечня должностных лиц, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях, предусмотренных Законом Свердловской области», ст. 44 Закона Свердловской области от 14.06.2005г. №52-ОЗ «Об административных правонарушениях на территории Свердловской области», Постановлением Правительства Свердловской области от 15.12.2005г. №1069-ПП «О Перечне должностных лиц органов местного самоуправления муниципальных образований, расположенных на территории Свердловской области, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях в соответствии с Законом Свердловской области «Об административных правонарушениях на территории Свердловской области», на основании Постановления Главы городского округа Верхний Тагил от 30.07.2012 г. №49 «Об утверждении Перечня должностных лиц органов местного самоуправления городского округа Верхний Тагил, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях».

Согласно ч. 1 ст. 2.1 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях административным правонарушением признается противоправное, виновное действие (бездействие) физического или юридического лица, за которое Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях или законами субъектов Российской Федерации об административных правонарушениях установлена административная ответственность.

В соответствии с ч. 1 ст. 2.3 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях административной ответственности подлежит лицо, достигшее к моменту совершения административного правонарушения возраста шестнадцати лет.

2. Перечень должностных лиц органов местного самоуправления городского округа Верхний Тагил, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях, ответственность за которые установлена Законом Свердловской области от 14.06.2005г. №52-ОЗ «Об административных правонарушениях на территории Свердловской области», утвержден Постановлением главы городского округа Верхний Тагил от 30.07.2012 г. №49 «Об утверждении Перечня должностных лиц органов местного самоуправления городского округа Верхний Тагил, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях». 

3. При наличии одного из поводов для возбуждения дела об административном правонарушении, указанных в статье  28.1 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, ответственность за которое установлена Законом Свердловской области от 14.06.2005г. №52-ОЗ «Об административных правонарушениях на территории Свердловской области»: 
1) непосредственное обнаружение должностными лицами, уполномоченными составлять протоколы об административных правонарушениях, достаточных данных, указывающих на наличие события административного правонарушения;

2) поступившие из правоохранительных органов, а также из других государственных органов, органов местного самоуправления, от общественных объединений материалы, содержащие данные, указывающие на наличие события административного правонарушения;

3) сообщения и заявления физических и юридических лиц, а также сообщения в средствах массовой информации, содержащие данные, указывающие на наличие события административного правонарушения;

Материалы, сообщения, заявления подлежат рассмотрению должностными лицами, уполномоченными составлять протоколы об административных правонарушениях. Уполномоченное должностное лицо органов местного самоуправления городского округа Верхний Тагил (далее - должностное лицо) при наличии одного из поводов для возбуждения дела об административном правонарушении составляет протокол об административном правонарушении (далее - Протокол). 
При отсутствии поводов для возбуждения дела об административном правонарушении по результатам рассмотрения материалов, сообщений, заявлений подлежащих рассмотрению, должностное лицо, уполномоченное составлять протоколы об административном правонарушении выносит определение об отказе в возбуждении дела об административном правонарушении.
4. Формы протоколов об административном правонарушении в отношении физического/должностного лица, в отношении юридического/законного представителя юридического лица утверждаются постановлением Главы городского округа Верхний Тагил.

5. При составлении Протокола указываются дата, место составления протокола, в п. 1 полное наименование должности, места работы, фамилия и инициалы лица, составившего протокол об административном правонарушении.

6.  В п. 2 Протокола обязательными для указания сведениями о лице, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении, являются:

- для физического лица - фамилия, имя, отчество, дата рождения, место рождения, место регистрации (местожительства), документ, удостоверяющий личность, владение русским языком;

- для юридического лица - полное наименование и место нахождения;

- для должностного лица - фамилия, имя, отчество, полное наименование должности и место работы;

- для индивидуального предпринимателя - фамилия, имя, отчество, место регистрации (место жительства), дата и номер свидетельства о государственной регистрации, и наименование зарегистрировавшего органа, владение русским языком.

7. В п. 3 Протокола необходимо указать обстоятельства обнаружения достаточных данных, указывающих на наличие события административного правонарушения:

- непосредственное обнаружение должностными лицами, уполномоченными составлять протоколы об административных правонарушениях, достаточных данных, указывающих на наличие события административного правонарушения, ответственность за которое установлена Законом Свердловской области от 14.06.2005 г. №52-ОЗ «Об административных правонарушениях на территории Свердловской области»;

- поступившие из правоохранительных органов, а также из других государственных органов, органов местного самоуправления, от общественных объединений материалы, содержащие данные, указывающие на наличие события административного правонарушения, ответственность за которое установлена Законом Свердловской области от 14.06.2005 г. №52-ОЗ «Об административных правонарушениях на территории Свердловской области»;

- сообщения и заявления физических и юридических лиц, а также сообщения в средствах массовой информации, содержащие данные, указывающие на наличие события административного правонарушения, ответственность за которое установлена Законом Свердловской области от 14.06.2005 г. №52-ОЗ «Об административных правонарушениях на территории Свердловской области».

8. В п. 4 Протокола при описании административного правонарушения указываются:

- место, время совершения и событие административного правонарушения;

- нарушенные статьи Закона Свердловской области от 14.06.2005 г. №52-ОЗ «Об административных правонарушениях на территории Свердловской области», предусматривающие ответственность за данное правонарушение;

- фамилии, имена, отчества, адреса (места жительства) свидетелей и потерпевших (если имеются свидетели и потерпевшие);

- иные необходимые для разрешения дела сведения;

- объяснения нарушителя;

- смягчающие и отягчающие административную ответственность обстоятельства;

- документы (сообщения, заявления, материалы и иное), подтверждающие правонарушение.

9. Протокол подписывается правонарушителем и лицом, составившим его. Если правонарушитель отказывается подписывать протокол, необходимо сделать запись в протоколе: «От подписи отказался»  и заверить двумя свидетелями.

10. Копия Протокола вручается под расписку физическому лицу или законному представителю юридического лица, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении, а также потерпевшему по его просьбе. В случае неявки физического лица или законного представителя физического лица или законного представителя юридического лица, в отношении которых ведется производство по делу об административном правонарушении, если они извещены в установленном порядке, Протокол составляется в их отсутствии. Копия Протокола направляется лицу, в отношении которого он составлен, в течение трех дней со дня составления указанного протокола.

11. При наличии по делу потерпевшего и (или) свидетелей и необходимости получения его показаний соответствующее процессуальное действие оформляется должностным лицом, в производстве которого находится дело об административном правонарушении, путем составления соответствующего протокола опроса потерпевшего или протокола опроса свидетеля.

12. При наличии объяснений и замечаний физического лица или законного представителя юридического лица, в отношении которых возбуждено дело об административном правонарушении, по содержанию Протокола они излагаются в письменной форме, подписываются соответствующим физическим лицом или законным представителем юридического лица и прилагаются к данному Протоколу.

13. Протокол составляется немедленно после выявления совершения административного правонарушения.

В случае если требуется дополнительное выяснение обстоятельств дела либо данных о физическом лице или сведений о юридическом лице, в отношении которых возбуждается дело об административном правонарушении, Протокол составляется в течение двух суток с момента выявления административного правонарушения.

При длящемся административном правонарушении сроки, указанные выше, начинают исчисляться со дня обнаружения административного правонарушения (длящиеся правонарушения характеризуются непрерывным осуществлением состава определенного противоправного деяния).

Для составления Протокола лицо, в отношении которого будет составлен протокол, может быть вызвано Уведомление (извещением) о времени и месте составления протокола об административном правонарушении в орган местного самоуправления, должностные лица которого уполномочены составлять данный протокол (Уведомление утверждается Постановлением Главы городского округа Верхний Тагил).

14. При составлении Протокола необходимо помнить, что административной ответственности подлежит лицо, достигшее к моменту совершения административного правонарушения возраста 16 лет.

15. Составленный Протокол регистрируется в журнале регистрации протоколов об административных правонарушениях, который ведется в каждом подразделении, должностным лицом, уполномоченным составлять протоколы согласно приложению №2 к настоящему Порядку.

16. К Протоколу прилагаются как любые фактические данные, имеющие значение для правильного разрешения дела, указывающие на наличие или отсутствие события административного правонарушения, виновность лица, привлекаемого к административной ответственности, а также иные обстоятельства, имеющие значение для правильного разрешения дела. Эти данные устанавливаются протоколом об административном правонарушении, объяснениями лица, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении, показаниями потерпевшего, свидетелей, заключениями эксперта, иными документами, а также показаниями специальных технических средств, вещественными доказательствами.

17. Материалы об административном правонарушении  направляются в административную комиссию городского округа Верхний Тагил по рассмотрению дел об административных правонарушениях, предусмотренных Законом Свердловской области от 14.06.2005 №52-ОЗ «Об административных правонарушениях на территории Свердловской области» в течение трех суток с момента составления данного Протокола.

18. В случае если Протокол составлен неправомочным лицом, а также в случаях неправильного составления Протокола и оформления других материалов дела либо неполноты представленных материалов, которая не может быть восполнена при рассмотрении дела, недостатки Протокола и других материалов дела об административном правонарушении устраняются в срок не более трех суток со дня их поступления (получения) от административной комиссии городского округа Верхний Тагил, рассматривающей дела об административных правонарушениях. Материалы дела об административном правонарушении с внесенными в них изменениями и дополнениями возвращаются в административную комиссию городского округа Верхний Тагил по рассмотрению дел об административных правонарушениях в течение суток со дня устранения соответствующих недостатков.

19. Сопроводительное письмо при направлении материалов в административную комиссию городского округа Верхний Тагил по рассмотрению дел об административных правонарушениях, предусмотренных Законом Свердловской области от 14.06.2005 №52-ОЗ «Об административных правонарушениях на территории Свердловской области», подписывается должностным лицом городского округа Верхний Тагил, уполномоченным составлять Протокол, и регистрируется как исходящая корреспонденция в каждом подразделении, работники которого уполномочены составлять данный Протокол.

Приложение №1
к Порядку

ЖУРНАЛ

РЕГИСТРАЦИИ ПРОТОКОЛОВ ОБ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРАВОНАРУШЕНИЯХ
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