                                                                             

Приложение № 30 к Постановлению № ___ от __.01.2017

ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ КАРТА
организации предоставления муниципальной услуги

	1
	Орган, предоставляющий услугу

	
	Администрация Городского округа Верхний Тагил

	2
	Наименование услуги

	
	Выдача выписки из домовой книги гражданам городского округа Верхний Тагил

	3
	Наименование подуслуг (целей обращения, предполагающих разный набор документов/разные результаты/сроки)

	
	------

	4
	Предоставление результата (в МФЦ/в органе/по выбору заявителя)

	
	по выбору заявителя

	5
	Срок(и) предоставления услуги (подуслуг)

	
	3 дня

	6
	День начала течения срока (в день приема документов/на следующий день)

	
	в день приема документов

	7
	День выдачи результата (в последний день течения срока/на следующий день)

	
	в последний день течения срока

	8
	Момент начала течения срока (со дня приема документов в МФЦ/в органе)

	
	со дня приема документов в МФЦ/в органе

	9
	Время (количество дней) на доставку документов в орган/обратно

	
	В Администрацию Городского округа – 1 рабочий день
В МФЦ -1 рабочий день

	10
	Заявители

	
	- физические лица, зарегистрированные в настоящее либо в прошлое время в индивидуальных жилых домах в  городском округе Верхний Тагил.
- от имени заявителей с заявлением о предоставлении муниципальной услуги вправе обратиться их представители. Полномочия представителя при этом должны быть подтверждены в соответствии с действующим законодательством одним из следующих документов (ст. 185 Гражданского кодекса Российской Федерации):
письменным уполномочием, выданным одним лицом другому лицу для представительства перед третьими лицами;
нотариально удостоверенной доверенностью;
доверенностью, приравненной к нотариально удостоверенной

	11
	Возможность обращения представителя/форма доверенности

	
	нотариально удостоверенной доверенностью;
доверенностью, приравненной к нотариально удостоверенной

	12
	Дополнительные документы (их копии), входящие в пакет документов МФЦ (по инициативе заявителя, непредставление заявителем документов,   не является основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги)

	
	-

	13
	Общий перечень документов 

	
	Необходимые документы:

	
	Оригиналы:

	
	· заявление в письменной форме (приложение № 1);
· паспорт или иной документ, удостоверяющий личность;
· в случае если от имени заявителя запрос подается его представителем,  то к запросу прилагается копия документа, подтверждающего полномочия представителя
· домовая книга владельца объекта недвижимости индивидуального жилого дома.

	
	Копии

	
	-паспорт или иной документ, удостоверяющий личность;
-свидетельство о рождении несовершеннолетнего (в случае подачи заявления от имени несовершеннолетнего в возрасте до 14 лет);
-в случае если в выписке из домовой книги необходимо указание площади занимаемого жилого помещения, заявитель представляет правоустанавливающие документы на дом

	
	Копии, заверяемые МФЦ (при представлении оригинала)

	
	-паспорт или иной документ, удостоверяющий личность;
-свидетельство о рождении несовершеннолетнего (в случае подачи заявления от имени несовершеннолетнего в возрасте до 14 лет);
-в случае если в выписке из домовой книги необходимо указание площади занимаемого жилого помещения, заявитель представляет правоустанавливающие документы на дом

	13.1

	Документы, необходимые для подуслуг:

	
	Наименование подуслуги:

	
	Необходимые документы

	
	Оригиналы:

	
	

	
	Копии

	
	

	
	Копии, заверяемые МФЦ (при представлении оригинала)

	
	

	13.2
	…

	14
	Ситуации, предполагающие представление другого пакета документов

	14.1
	Наименование ситуации:

	
	Необходимые документы:

	
	Оригиналы:

	
	

	
	Копии

	
	

	
	Копии, заверяемые МФЦ (при представлении оригинала)

	
	

	14.2
	…

	15
	Межведомственные запросы

	
	-

	16
	Размер платы/ государственной пошлины: Бесплатно

	17
	Результат услуги: 
-получение выписки из домовой книги гражданами городского округа Верхний Тагил, проживающими в индивидуальных жилых домах (приложения №3 – №7 к настоящему Административному регламенту):
- мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги













Приложение к Технологической карте организации предоставления муниципальной услуги 
«Выдача выписки из домовой книги гражданам городского округа Верхний Тагил»
[bookmark: _GoBack]
      Главе городского округа 
              Верхний Тагил С.Г. Калинину 
от __________________________
____________________________________
паспорт серия _________№____________
____________________________________
____________________________________
(кем и когда выдан)
проживающего по адресу______________
____________________________________
№ телефона _________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче выписки из домовой книги

Прошу выдать мне выписку из домовой книги для предоставления в ______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________
в __экз.

К заявлению прилагаются следующие документы:
1. Копия паспорта;
2. Копия домовой книги.



«_____»___________ 20     г.

                                                                                                                     _______________________
                                                                                                  (подпись)  











Дата ____________ Подпись ________________________
