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Утверждено Постановлением Администрации от 18.01.2017 № 25 
«Об утверждении технологических карт организации предоставления муниципальных услуг, оказываемых администрацией и муниципальными учреждениями городского округа Верхний Тагил, предоставление которых осуществляется в том числе в государственном бюджетном учреждении Свердловской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»

ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ КАРТА
организации предоставления муниципальной услуги

	1
	Орган, предоставляющий услугу

	
	Администрация Городского округа Верхний Тагил

	2
	Наименование услуги

	
	Предоставление в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное пользование, аренду земельных участков из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, из земель, находящихся в собственности муниципального образования город Верхний Тагил, занятых зданиями, строениями, сооружениями, принадлежащими юридическим лицам и гражданам

	3
	Наименование подуслуг (целей обращения, предполагающих разный набор документов/разные результаты/сроки)

	
	------

	4
	Предоставление результата (в МФЦ/в органе/по выбору заявителя)

	
	В МФЦ

	5
	Срок(и) предоставления услуги (подуслуг)

	
	60 календарных дней

	6
	День начала течения срока (в день приема документов/на следующий день)

	
	На следующий день

	7
	День выдачи результата (в последний день течения срока/на следующий день)

	
	в последний день течения срока

	8
	Момент начала течения срока (со дня приема документов в МФЦ/в органе)

	
	Со дня приема документов в Администрации городского округа Верхний Тагил

	9
	Время (количество дней) на доставку документов в орган/обратно

	
	В Администрацию Городского округа – 1 рабочий день
В МФЦ -1 рабочий день

	10
	Заявители

	
	· граждане и юридические лица, имеющие в собственности, безвозмездном пользовании, хозяйственном ведении или оперативном управлении здания, строения, сооружения, расположенные на земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности. 
· От имени заявителей заявление и иные документы (информацию, сведения, данные), предусмотренные Регламентом, могут подавать (представлять) лица, уполномоченные в соответствии с законодательством Российской Федерации выступать от имени заявителей при взаимодействии с органами местного самоуправления.

	11
	Возможность обращения представителя/форма доверенности

	
	· Письменным уполномочием, выданным одним лицом другому лицу для представительства перед третьими лицами;
· Нотариально удостоверенной доверенностью
· Доверенностью, приравненной к нотариально удостоверенной.

	12
	Дополнительные документы (их копии), входящие в пакет документов МФЦ (по инициативе заявителя)

	
	1) кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка
либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;
2) кадастровый паспорт здания, сооружения, расположенного
на испрашиваемом земельном участке;
3) кадастровый паспорт помещения, в случае обращения собственника помещения, в здании, сооружении, расположенного на испрашиваемом земельном участке;
4) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на земельный участок либо уведомление
об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах
на земельный участок;
5) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на здание, сооружение, находящиеся
на приобретаемом земельном участке либо уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на здания, сооружения;
6) выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем, выписка из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем.

	13
	Общий перечень документов 

	
	Необходимые документы:

	
	Оригиналы:

	
	· заявление в письменной форме, оформленное по образцу согласно приложению 1,2,3,4,5 и содержащее следующую информацию:
фамилия, имя, отчество, место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);
наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица),
а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц, идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо;
кадастровый номер испрашиваемого земельного участка;
основание предоставления земельного участка без проведения торгов
из числа оснований, предусмотренных ст.39.1 Земельного кодекса Российской Федерации;
вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление земельного участка указанному заявителю допускается на нескольких видах прав;
цель использования земельного участка;
реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения;
почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем;
· копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица заявителя (заявителей), в том числе универсальная электронная карта;
· в случае, если от имени заявителя запрос подается его представителем, то к запросу прилагается копия документа, подтверждающего полномочия представителя;
· документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя
на здание, сооружение либо помещение, если право на такое здание, сооружение либо помещение не зарегистрировано в ЕГРП;
· документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя
на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП;
· сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке, с указанием их кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров;
· заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лиц.

	
	Копии

	
	

	
	Копии, заверяемые МФЦ (при представлении оригинала)

	
	· паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
· в случае если от имени заявителя запрос подается его представителем,  то к запросу прилагается копия документа, подтверждающего полномочия представителя;


	13.1

	Документы, необходимые для подуслуг:

	
	Наименование подуслуги:

	
	Необходимые документы

	
	Оригиналы:

	
	

	
	Копии

	
	

	
	Копии, заверяемые МФЦ (при представлении оригинала)

	
	

	13.2
	…

	14
	Ситуации, предполагающие представление другого пакета документов

	14.1
	Наименование ситуации:

	
	Необходимые документы:

	
	Оригиналы:

	
	

	
	Копии

	
	

	
	Копии, заверяемые МФЦ (при представлении оригинала)

	
	

	14.2
	…

	15
	Межведомственные запросы

	
	1. 

	
	2. 

	16
	Размер платы/ государственной пошлины: Бесплатно

	17
	Результат услуги: 
· Договор аренды, купли-продажи, безвозмездного пользования земельными участками либо принятия решения Администрацией города о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование, в собственность бесплатно. 
· Мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

	18
	Срок хранения невостребованных результатов:








	










Приложение к Технологической карте организации предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное пользование, аренду земельных участков из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, из земель, находящихся в собственности муниципального образования город Верхний Тагил, занятых зданиями, строениями, сооружениями, принадлежащими юридическим лицам и гражданам»
Приложение № 1

В Администрацию городского округа Верхний Тагил 

	от ________________________________________
фамилия, имя, отчество/наименование заявителя
___________________________________________
место жительства/и место нахождения заявителя (для юридического лица)
___________________________________________
реквизиты документа, удостоверяющего личность (для гражданина) / государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц/ идентификационный номер налогоплательщика,

____________________________________________________________

	адрес электронной почты и (или) почтовый адрес для связи с заявителем


                                                                               ЗАЯВЛЕНИЕ 
                                           о предоставлении в собственность земельного участка,
                                    на котором располагаются здания, сооружения
Прошу предоставить в собственность земельный участок
с кадастровым номером ___________________________________________________
на основании ____________________________________________________________
(указывается основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных статьей 39.3 Земельного кодекса Российской Федерации)
для целей использования: ____________________________________________________
______________________________________________________________________
(указать реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения)
        Реквизиты   решения   о   предварительном согласовании предоставления земельного   участка, в   случае если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения:
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
Перечень объектов недвижимости: 
	№
	Наименование
объекта
	Собственник (и)
	Реквизиты правоустанавливающих документов
	Распределение долей в праве собственности на объект недвижимости (*)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


<*> Заполняется при наличии нескольких собственников объекта недвижимости.
1. На земельном участке отсутствуют объекты недвижимости, находящиеся в собственности иных лиц.
2. Находился ли ранее объект недвижимости в государственной или муниципальной собственности ____________________________________________________________________________________________.
3. Здание, строение, сооружение возведено на месте разрушенных или снесенных либо реконструированных зданий, строений, сооружений, ранее находившихся в государственной или муниципальной собственности.
Прошу информировать меня о результате предоставления муниципальной
услуги (отметьте выбранный вариант):
        ┌┐
    │ │ почтовым отправлением по адресу: ___________________________________
    └─┘
    ┌─┐
    │ │ по факсу: _________________________________________________________
    └─┘
    ┌─┐
    │ │ по электронной почте: ______________________________________________
    └─┘

Приложение: 
Настоящим выражаю согласие на обработку моих персональных данных и персональных данных представляемых мною лиц - __________ (указываются фамилии, имя и отчество лиц, интересы которых представляются) Администрацией городского округа Верхний Тагил.
Перечень действий с персональными данными, на совершение которых дается согласие, общее описание используемых оператором способов обработки:
1.	Получение персональных данных у субъекта персональных данных, а также у третьих лиц;
2.	Хранение персональных данных (в электронном виде и на бумажном носителе);
3.	Уточнение (обновление, изменение) персональных данных;
4.	Использование персональных данных Администрацией городского округа Верхний Тагил в связи с оказанием муниципальной услуги;
5.	Передача персональных данных субъекта в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.
Настоящие согласие является бессрочным.
Порядок отзыва настоящего согласия - по личному заявлению субъекта персональных данных.
 «__» ________________ 20	года	
Примечание: при подаче заявления представляются оригиналы документов для заверения копий либо нотариально заверенные копии.

Заявитель: _________________________________________            __________
                               (Ф.И.О.)                                                                                                  (подпись)
	
Приложение № 2

В Администрацию городского округа Верхний Тагил 

	от ____________________________________________
фамилия, имя, отчество/наименование заявителя
______________________________________________
место жительства/и место нахождения заявителя (для юридического лица)
______________________________________________
реквизиты документа, удостоверяющего личность (для гражданина) / государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц/ идентификационный номер налогоплательщика,

_______________________________________________________________

	адрес электронной почты и (или) почтовый адрес для связи с заявителем

	


ЗАЯВЛЕНИЕ 
о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка
Прошу предоставить в собственность бесплатно земельный участок
с кадастровым номером ___________________________________________________
на основании _______________________________________________________________
(указывается основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации)
для целей использования: ______________________________________________________
________________________________________________________________________
(указать реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения)
        Реквизиты   решения   о   предварительном согласовании предоставления земельного   участка, в   случае если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения:
___________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________.

1. На земельном участке отсутствуют объекты недвижимости, находящиеся в собственности иных лиц.
Прошу информировать меня о результате предоставления муниципальной
услуги (отметьте выбранный вариант):
        ┌┐
    │ │ почтовым отправлением по адресу: __________________________________
    └─┘
    ┌─┐
    │ │ по факсу: _________________________________________________________
    └─┘
    ┌─┐
    │ │ по электронной почте: _____________________________________________
    └─┘
Приложение: 
Настоящим выражаю согласие на обработку моих персональных данных и персональных данных представляемых мною лиц - __________ (указываются фамилии, имя и отчество лиц, интересы которых представляются) Администрацией городского округа Верхний Тагил.
Перечень действий с персональными данными, на совершение которых дается согласие, общее описание используемых оператором способов обработки:
1.	Получение персональных данных у субъекта персональных данных, а также у третьих лиц;
2.	Хранение персональных данных (в электронном виде и на бумажном носителе);
3.	Уточнение (обновление, изменение) персональных данных;
4.	Использование персональных данных Администрацией городского округа Верхний Тагил в связи с оказанием муниципальной услуги;
5.	Передача персональных данных субъекта в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.
Настоящие согласие является бессрочным.
Порядок отзыва настоящего согласия - по личному заявлению субъекта персональных данных.
 «__» ______________ 20	года	
Примечание: при подаче заявления представляются оригиналы документов для заверения копий либо нотариально заверенные копии.

Заявитель: _________________________________________            __________
                               (Ф.И.О.)                                                                                                  (подпись)











	

Приложение № 3

В Администрацию городского округа Верхний Тагил 

	от ________________________________________
фамилия, имя, отчество/наименование заявителя
___________________________________________
место жительства/и место нахождения заявителя (для юридического лица)
____________________________________________
реквизиты документа, удостоверяющего личность (для гражданина) / государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц/ идентификационный номер налогоплательщика,

_____________________________________________________________

	адрес электронной почты и (или) почтовый адрес для связи с заявителем


ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении в аренду земельного участка, на котором располагаются здания, строения, сооружения.
Прошу предоставить в аренду сроком на _____ лет земельный участок площадью ___ кв. м, кадастровый номер ___________________, имеющий следующие адресные ориентиры: Свердловская область, ___________________ _________________________________________     (далее – Земельный участок).
на основании _____________________________________________________________
(указывается основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных, ст. 39.6 Земельного кодекса Российской Федерации)
для целей использования: _____________________________________________________
_______________________________________________________________________
(указать реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения)
        Реквизиты   решения   о   предварительном согласовании предоставления земельного   участка, в   случае если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения:
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________.
1. Сведения о Земельном участке:
1.1. Категория земельного участка и вид разрешенного использования:
________________________________________________________________________________
1.2. Ограничения использования и обременения земельного участка:
________________________________________________________________________________
	1.3. Вид права, на котором используется земельный участок: 
_____________________________________________________________________
(аренда, постоянное (бессрочное) пользование и др.)
1.4. Реквизиты документа, удостоверяющего право, на котором заявитель использует земельный участок
_______________________________________________________________________.
(название, номер, дата выдачи, выдавший орган)
2. Сведения об объектах недвижимости, расположенных на земельном участке:
2.1. Перечень объектов недвижимости:
	№ п.п.
	Наименование объекта
	Адресный ориентир
	Правообладатель(и)
	
Кадастровый (условный) номер объекта

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


На земельном участке отсутствуют объекты недвижимости, находящиеся 
в пользовании иных лиц.
2.2. Находился ли ранее объект недвижимости в государственной или муниципальной собственности и Основания отчуждения объекта(ов) недвижимости из государственной собственности:
______________________________________________________________________	.
(орган, принявший решение о приватизации объектов недвижимости, реквизиты распорядительного акта)
2.3. Основания возникновения права собственности на объект недвижимости у Заявителя(ей):
______________________________________________________________________	.
(основания перехода права собственности, реквизиты документов о переходе права собственности на объект(ы) недвижимости)
2.4. На земельном участке отсутствуют объекты недвижимости, находящиеся в собственности иных лиц.
2.5.. Здание, строение, сооружение возведено на месте разрушенных или снесенных либо реконструированных зданий, строений, сооружений, ранее находившихся в государственной или муниципальной собственности.
Прошу информировать меня о результате предоставления муниципальной услуги (отметьте выбранный вариант):
        ┌┐
    │ │ почтовым отправлением по адресу: __________________________________
    └─┘
    ┌─┐
    │ │ по факсу: _________________________________________________________
    └─┘
    ┌─┐
    │ │ по электронной почте: _____________________________________________
    └─┘
Приложение: 
Настоящим выражаю согласие на обработку моих персональных данных и персональных данных представляемых мною лиц - __________ (указываются фамилии, имя и отчество лиц, интересы которых представляются) Администрацией городского округа Верхний Тагил.
Перечень действий с персональными данными, на совершение которых дается согласие, общее описание используемых оператором способов обработки:
1.	Получение персональных данных у субъекта персональных данных, а также у третьих лиц;
2.	Хранение персональных данных (в электронном виде и на бумажном носителе);
3.	Уточнение (обновление, изменение) персональных данных;
4.	Использование персональных данных Администрацией городского округа Верхний Тагил в связи с оказанием муниципальной услуги;
5.	Передача персональных данных субъекта в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.
Настоящие согласие является бессрочным.
Порядок отзыва настоящего согласия - по личному заявлению субъекта персональных данных.
 «__» ________________ 20	года	

Примечание: при подаче заявления представляются оригиналы документов для заверения копий либо нотариально заверенные копии.
               


Заявитель: _________________________________________            __________
                               (Ф.И.О.)                                                                                                  (подпись)


              






Приложение № 4
	         В Администрацию городского округа Верхний Тагил 


от ________________________________________________
(организационно-правовая форма и полное
наименование юридического лица)
__________________________________________________
__________________________________________________
(ОГРН, ИНН, юридический адрес,
почтовый адрес, контактный телефон,
фамилия, имя, отчество руководителя)
  ________________________________________________
(фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты документа, удостоверяющего полномочия)
ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении в постоянное (бессрочное) пользование земельного участка
Прошу предоставить в постоянное (бессрочное) пользование земельный участок, расположенный по адресу: _________________________________________________________________________________________,
площадью по документам _________ кв. м, кадастровый номер ___________________________________
на основании _____________________________________________________________
(указывается основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных, ст. 39.9 Земельного кодекса Российской Федерации)
для целей использования: ____________________________________________________
______________________________________________________________________
(указать реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения)
        Реквизиты   решения   о   предварительном согласовании предоставления земельного   участка, в   случае если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения:
_________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________.
Прошу информировать меня о результате предоставления муниципальной
услуги (отметьте выбранный вариант):
        ┌┐
    │ │ почтовым отправлением по адресу: __________________________________
    └─┘
    ┌─┐
    │ │ по факсу: _________________________________________________________
    └─┘
    ┌─┐
    │ │ по электронной почте: _____________________________________________
    └─┘
Приложение: 
1. Документы, подтверждающие право заявителя на предоставление земельного участка в соответствии с целями использования земельного участка
Заявитель: _________________________________________            __________
                               (Ф.И.О.)                                                                                                  (подпись)

Приложение № 5
	В Администрацию городского округа Верхний Тагил 


от ________________________________________________
(организационно-правовая форма и полное
наименование юридического лица)
__________________________________________________
__________________________________________________
(ОГРН, ИНН, юридический адрес,
почтовый адрес, контактный телефон,
фамилия, имя, отчество руководителя)
  __________________________________________________
(фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты документа, удостоверяющего полномочия)
ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении в безвозмездное пользование земельного участка
Прошу предоставить в безвозмездное пользование земельный участок, расположенный по адресу: _____________________________________________________________________________________________,
площадью по документам _________ кв. м, кадастровый номер ______________________________________
на основании ________________________________________________________________
(указывается основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных, ст. 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации)
для целей использования: ________________________________________________________
__________________________________________________________________________
(указать реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения)
        Реквизиты   решения   о   предварительном согласовании предоставления земельного   участка, в   случае если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения:
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________.
Прошу информировать меня о результате предоставления муниципальной
услуги (отметьте выбранный вариант):
        ┌┐
    │ │ почтовым отправлением по адресу: __________________________________
    └─┘
    ┌─┐
    │ │ по факсу: _________________________________________________________
    └─┘
    ┌─┐
    │ │ по электронной почте: _____________________________________________
    └─┘
Приложение: 
1.Документы, подтверждающие право заявителя на предоставление земельного участка в соответствии с целями использования земельного участка
Заявитель: _________________________________________            __________
                               (Ф.И.О.)                                                                                                  (подпись)
