                                                                             

Приложение № 11 к Постановлению № ___ от ___.01.2017 

ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ КАРТА
организации предоставления муниципальной услуги

	1
	Орган, предоставляющий услугу

	
	Администрация Городского округа Верхний Тагил

	2
	Наименование услуги

	
	Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма городского округа Верхний Тагил

	3
	Наименование подуслуг (целей обращения, предполагающих разный набор документов/разные результаты/сроки)

	
	------

	4
	Предоставление результата (в МФЦ/в органе/по выбору заявителя)

	
	по выбору заявителя

	5
	Срок(и) предоставления услуги (подуслуг)

	
	30 дней

	6
	День начала течения срока (в день приема документов/на следующий день)

	
	в день приема документов

	7
	День выдачи результата (в последний день течения срока/на следующий день)

	
	в последний день течения срока

	8
	Момент начала течения срока (со дня приема документов в МФЦ/в органе)

	
	со дня приема документов в МФЦ

	9
	Время (количество дней) на доставку документов в орган/обратно

	
	В Администрацию Городского округа – 1 рабочий день
В МФЦ -1 рабочий день

	10
	Заявители

	
	Граждане Российской Федерации, не обеспеченные жилыми помещениями на территории городского округа Верхний Тагил, а также их представители, полномочия которых подтверждаются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации  

	11
	Возможность обращения представителя/форма доверенности

	
	Нотариально удостоверенная доверенность

	12
	Дополнительные документы (их копии), входящие в пакет документов МФЦ (по инициативе заявителя, непредставление заявителем документов,   не является основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги)

	
	-

	13
	Общий перечень документов 

	
	Необходимые документы:

	
	Оригиналы:

	
	· заявление в письменной форме (приложение № 1);
· паспорт или иной документ, удостоверяющий личность;
· в случае если от имени заявителя запрос подается его представителем,  то к запросу прилагается копия документа, подтверждающего полномочия представителя;
· справка, заверенная подписью должностного лица, подтверждающая место жительство гражданина, подающего заявление, и (или) содержащую сведения о совместно проживающих с ним лицах.

	
	Копии

	
	В зависимости от основания признания нуждающимися заявители предоставляют следующие документы:
а) при признании нуждающимися в жилых помещениях граждан, не являющихся нанимателями жилых помещений по договорам социального найма или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору либо собственниками жилых помещений или членами семьи собственника жилого помещения:
- копию документа, подтверждающего основание пользования заявителем и членами его семьи жилым помещением для проживания;
б) при признании нуждающимися в жилых помещениях граждан, являющихся нанимателями жилых помещений по договорам социального найма или членами семьи нанимателя либо собственниками жилых помещений или членами семьи собственника жилого помещения и обеспеченных общей площадью жилого помещения на одного члена семьи менее учетной нормы:
- копии правоустанавливающих или право подтверждающих документов на жилые помещения, занимаемые на условиях социального найма или на праве собственности (договор социального найма или ордер, свидетельство о праве собственности, договор купли-продажи, мены, дарения, ренты, свидетельство о праве на наследство по закону или по завещанию); 
- копию технического паспорта или иного документа, содержащего техническую характеристику жилого помещения, выданного организацией, осуществляющей технический учет; 
в) при признании нуждающимися в жилых помещениях граждан, проживающих в помещениях, не отвечающих установленным для жилых помещений требованиям:
- документы, подтверждающие признание помещения, не отвечающим установленным требованиям (заключение межведомственной комиссии о признании жилого помещения непригодным для проживания, постановление администрации городского округа);
г) при признании нуждающимися в жилых помещениях граждан, являющихся нанимателями жилых помещений по договорам социального найма, членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма или собственниками жилых помещений, членами семьи собственника жилого помещения, проживающих в квартире, занятой несколькими семьями, если в составе семьи имеется больной, страдающий тяжелой формой хронического заболевания, при которой совместное проживание с ним в одной квартире невозможно, и не имеющих иного жилого помещения, занимаемого по договору социального найма или принадлежащего на праве собственности:
- медицинское заключение о наличии у гражданина тяжелой формы заболевания, при которой совместное проживание с ним в одной квартире невозможно, согласно перечню заболеваний, установленному Правительством Российской Федерации;
д) для признания малоимущими:
- справки, подтверждающие получение доходов, подлежащих налогообложению налогом на доходы физических лиц формы 2-НДФЛ (далее - справки о доходах, подлежащих налогообложению) одиноко проживающим гражданином или каждым членом семьи за три года, предшествующих году подачи заявления о принятии на учет, в случае, если эти лица не были обязаны подавать налоговые декларации по налогу на доходы физических лиц в соответствии с законодательством РФ о налогах и сборах;
- справку из образовательного учреждения о размере стипендии за три года, предшествующих году подачи заявления о принятии на учет – в случае обучения одиноко проживающего гражданина или членов его семьи в образовательных учреждениях (организациях) среднего специального или высшего образования по очной форме;
Граждане, подающие заявления о принятии на учет от имени гражданина, признанного недееспособным, законными представителями которого они являются, прилагают наряду с документами, предусмотренными в подпунктах 1-5 пункта 6.1 настоящего регламента, следующие документы:
- копию паспорта или иного документа, удостоверяющего личность гражданина, признанного недееспособным;
- копию решения суда о признании гражданина недееспособным;
- решение органов опеки и попечительства о назначении опекуном.
При подаче заявления о принятии на учет заявитель указывает в приложении к заявлению сведения о находящихся в собственности одиноко проживающего гражданина или членов семьи жилых помещениях, дачах, гаражах, иных строениях, помещениях и сооружениях, относящихся в соответствии с федеральным законом к объектам налогообложения налогом на имущество физических лиц; о находящихся в собственности данных лиц земельных участков, относящихся в соответствии с федеральным законом к объекту налогообложения земельным налогом; сведения о находящихся в собственности транспортных средствах, относящихся в соответствии с федеральным законом к объекту налогообложения транспортным налогом. Данные сведения указываются по состоянию на 1 января года, в котором подано заявление о принятии учет.

	
	Копии, заверяемые МФЦ (при представлении оригинала)

	
	- паспорт или иной документ, удостоверяющий личность;
- нотариальная доверенность;
В зависимости от основания признания нуждающимися заявители предоставляют следующие документы:
а) при признании нуждающимися в жилых помещениях граждан, не являющихся нанимателями жилых помещений по договорам социального найма или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору либо собственниками жилых помещений или членами семьи собственника жилого помещения:
- копию документа, подтверждающего основание пользования заявителем и членами его семьи жилым помещением для проживания;
б) при признании нуждающимися в жилых помещениях граждан, являющихся нанимателями жилых помещений по договорам социального найма или членами семьи нанимателя либо собственниками жилых помещений или членами семьи собственника жилого помещения и обеспеченных общей площадью жилого помещения на одного члена семьи менее учетной нормы:
- копии правоустанавливающих или право подтверждающих документов на жилые помещения, занимаемые на условиях социального найма или на праве собственности (договор социального найма или ордер, свидетельство о праве собственности, договор купли-продажи, мены, дарения, ренты, свидетельство о праве на наследство по закону или по завещанию); 
- копию технического паспорта или иного документа, содержащего техническую характеристику жилого помещения, выданного организацией, осуществляющей технический учет; 
в) при признании нуждающимися в жилых помещениях граждан, проживающих в помещениях, не отвечающих установленным для жилых помещений требованиям:
- документы, подтверждающие признание помещения, не отвечающим установленным требованиям (заключение межведомственной комиссии о признании жилого помещения непригодным для проживания, постановление администрации городского округа);
г) при признании нуждающимися в жилых помещениях граждан, являющихся нанимателями жилых помещений по договорам социального найма, членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма или собственниками жилых помещений, членами семьи собственника жилого помещения, проживающих в квартире, занятой несколькими семьями, если в составе семьи имеется больной, страдающий тяжелой формой хронического заболевания, при которой совместное проживание с ним в одной квартире невозможно, и не имеющих иного жилого помещения, занимаемого по договору социального найма или принадлежащего на праве собственности:
- медицинское заключение о наличии у гражданина тяжелой формы заболевания, при которой совместное проживание с ним в одной квартире невозможно, согласно перечню заболеваний, установленному Правительством Российской Федерации;
д) для признания малоимущими:
- справки, подтверждающие получение доходов, подлежащих налогообложению налогом на доходы физических лиц формы 2-НДФЛ (далее - справки о доходах, подлежащих налогообложению) одиноко проживающим гражданином или каждым членом семьи за три года, предшествующих году подачи заявления о принятии на учет, в случае, если эти лица не были обязаны подавать налоговые декларации по налогу на доходы физических лиц в соответствии с законодательством РФ о налогах и сборах;
- справку из образовательного учреждения о размере стипендии за три года, предшествующих году подачи заявления о принятии на учет – в случае обучения одиноко проживающего гражданина или членов его семьи в образовательных учреждениях (организациях) среднего специального или высшего образования по очной форме.

	13.1

	Документы, необходимые для подуслуг:

	
	Наименование подуслуги:

	
	Необходимые документы

	
	Оригиналы:

	
	

	
	Копии

	
	

	
	Копии, заверяемые МФЦ (при представлении оригинала)

	
	

	13.2
	…

	14
	Ситуации, предполагающие представление другого пакета документов

	14.1
	Наименование ситуации:

	
	Необходимые документы:

	
	Оригиналы:

	
	

	
	Копии

	
	

	
	Копии, заверяемые МФЦ (при представлении оригинала)

	
	

	14.2
	…

	15
	Межведомственные запросы

	
	1. О наличии или отсутствии жилых помещений на праве собственности на территории городского округа Верхний Тагил, если права на них зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним

	
	2. В случаях, если граждане в течение трех лет, предшествующих году подачи заявления о принятии на учет, были обязаны подавать налоговые декларации по налогу на доходы физических лиц, единому налогу на вмененный доход, налогу, взимаемому в связи с применением упрощенной системы налогообложения, единому сельскохозяйственному налогу в соответствии с законодательством РФ о налогах и сборах:
- копии налоговых деклараций по налогу на доходы физических лиц;
- копии налоговых деклараций по единому налогу на вмененный доход;
- копии налоговых деклараций по единому налогу, взимаемому в связи с применением упрощенной системы налогообложения;
- копии налоговых деклараций по единому сельскохозяйственному налогу;
- копии патентов - в случаях, если граждане в течение трех лет, предшествующих году подачи заявления о принятии на учет, в соответствии с законодательством РФ о налогах и сборах применяли упрощенную систему налогообложения на основе патента

	
	3. В случае, если у работоспособного одиноко проживающего гражданина или членов его семьи отсутствует период трудоустройства за три года, предшествующих году подачи заявления о принятии на учет:
- справку государственного казенного учреждения службы занятости населения Свердловской области «Кировградский центр занятости»

	
	4. Для граждан, которым назначена пенсия по государственному пенсионному обеспечению или трудовая пенсия, а также гражданам, членам семьи которых назначена пенсия по государственному пенсионному обеспечению или трудовая пенсия:
- справку о доходах, полученных в виде пенсии в течение трех лет, предшествующих году подачи заявления о принятии на учет;

	
	5. Для граждан, которым назначено ежемесячное пожизненное содержание, выплачиваемое пребывающему в отставке судье:
- справку о размере ежемесячного пожизненного содержания за три года, предшествующих году подачи заявления о принятии на учет.

	16
	Размер платы/ государственной пошлины: Бесплатно

	17
	Результат услуги: 
постановление администрации городского округа Верхний Тагил:
- о принятии граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях;
- об отказе гражданам в принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях


























Приложение к Технологической карте организации предоставления муниципальной услуги 
«Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма городского округа Верхний Тагил»

В администрацию городского округа Верхний Тагил
От гр. ________________________________________
[bookmark: _GoBack]               (фамилия, имя, отчество полностью)
_______________________________________________________,
Проживающего(ей) в г. Верхний Тагил с _________ г.
по адресу: _____________________________________
Тел.___________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
В связи ______________________________________________________________________
       (указать основание для предоставления жилья по договору социального найма: малоимущий, нуждающийся
_____________________________________________________________________________
 в улучшении жилищных условий, страдающий тяжелой формой хронического заболевания и т.д.)
прошу принять меня, мою семью на   учет в   качестве нуждающихся   в предоставлении жилого помещения по договору социального найма.
Моя семья состоит из ______ человек, из них:
_____________________________________________________________________________
(Ф.И.О. каждого члена семьи, родственные отношения)
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Являюсь (являемся) нанимателем(ми), и (или) собственником(ми) жилого(ых) помещения(й): _____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
(указать местонахождение жилых помещений)
Я и (или) члены моей семьи _____________________________________________________
                                                            Ф.И.О., указывается Ф.И.О. членов семьи, которые произвели обмен, 
_____________________________________________________________________________
отчуждение жилого помещения)
в течение 5 лет, предшествующих дню подачи заявления о принятии на учет, произвел(ли) обмен (отчуждение) (нужное подчеркнуть) _____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
(указывается адрес жилого помещения, дата совершения сделки)
К заявлению прилагаю: _____________________________________________________________________________
(указывается перечень прилагаемых документов)
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
Я и члены моей семьи даем согласие на обработку наших персональных данных.
"__" ________ 20__ г.                         Личная подпись ______________


Подписи с/л членов семьи: ______________
______________
______________


ПРИЛОЖЕНИЕ К ЗАЯВЛЕНИЮ

Я, _____________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)
сообщаю сведения об имуществе, подлежащем налогообложению, находящемся в моей собственности или в собственности членов моей семьи:
1.  Жилое помещение общей площадью ___________ кв. м, в том числе жилой площадью ___________ кв. м, находящееся по адресу: _____________________________________________________________________________,
принадлежащее __________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)
на основании ___________________________________________________________________.
(правоустанавливающий документ)
Инвентаризационная стоимость ________ рублей.
2. Дом в коллективном саду по адресу: ______________________________________________,
принадлежащий _________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)
на основании ___________________________________________________________________.
(правоустанавливающий документ)
Инвентаризационная стоимость ________ рублей.
3. Гараж, находящийся по адресу: __________________________________________________,
принадлежащий _________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)
на основании ___________________________________________________________________.
(правоустанавливающий документ)
Инвентаризационная стоимость ________ рублей.
4. Земельный участок, находящийся по адресу: _______________________________________,
принадлежащий _________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)
на основании ___________________________________________________________________.
(правоустанавливающий документ)
Стоимость _________ рублей.
5. Транспортное средство _________________________________________________________,
(наименование)
принадлежащее __________________________________________. Стоимость ______ рублей.
(фамилия, имя, отчество)
6. Прочее недвижимое имущество __________________________________________________,
(наименование, адрес)
принадлежащее __________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)
на основании ____________________________________________________________________________________
(правоустанавливающий документ)
Стоимость ________ рублей.

Дата ____________ Подпись ________________________
