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АДМИНИСТРАЦИЯ

ГОРОДСКОГО ОКРУГА ВЕРХНИЙ ТАГИЛ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
от 14.02.2012 г. № 99 
город Верхний Тагил

Об утверждении административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Организация отдыха детей в каникулярное время»
В соответствии со статьей 16 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», статьей 31 Закона Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании», Постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», руководствуясь Уставом городского округа Верхний Тагил 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Организация отдыха детей в каникулярное время» (прилагается).
2. Настоящее Постановление разместить на официальном сайте городского округа Верхний Тагил.

3. Контроль за исполнением настоящего Постановления возложить на заместителя главы администрации по социальным вопросам Глинских Н.Н.

И.о. главы администрации

городского округа Верхний Тагил




Н.Н. Глинских

Утвержден

Постановлением администрации

городского округа Верхний Тагил

 от 14.02.2012 г. № 99 
Административный  регламент  предоставления муниципальной услуги «Организация отдыха детей в каникулярное время»

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1.  Наименование муниципальной услуги.

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Организация отдыха детей в каникулярное время» определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги, разработан в целях повышения качества и доступности муниципальной услуги. 

1.2. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги.

Оказание муниципальной услуги по организации отдыха детей в каникулярное время (далее - муниципальная услуга) на территории городского округа Верхний Тагил осуществляется в соответствии с федеральным, областным и муниципальным законодательством:
1) Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

2) Федеральным Законом  от 24.07.1998 №124-ФЗ (ред. 17.12.2009, с изменениями от 21.07.2011) «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»; 

3) Федеральным законом от 06.10.1999 № 184-ФЗ «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации»;

4) Перечнем поручений Президента Российской Федерации по вопросам организации детского оздоровительного отдыха от 24.11.2010 № Пр-3418

5) Законом Свердловской области от 20.11.2009 № 100-ОЗ «О социальной поддержке многодетных семей в Свердловской области» (с изменениями и дополнениями);

6) Распоряжением  Губернатора Свердловской области от 31.12.2010 г. № 309-РГ «О Плане основных мероприятий Правительства Свердловской области по реализации задач, поставленных в Послании Президента Российской Федерации Федеральному Собранию Российской Федерации  от 30 ноября 2010 года»

7) Постановлением Правительства Свердловской области от 04.03.2011 №188-ПП (ред. 06.07.2011) «О мерах по обеспечению отдыха, оздоровления и занятости детей и подростков в 2011 году»;

8) Постановление Администрации городского округа Верхний Тагил от 05.04.2011 №197 (ред. 25.08.2011) «О мерах по обеспечению отдыха, оздоровления и занятости детей и подростков городского округа Верхний Тагил в каникулярное время в 2011 году»; 

9) иным федеральным законодательством, законодательством Свердловской области, правовыми актами органов местного самоуправления городского округа Верхний Тагил.
1.3. Орган по предоставлению муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляет Управление образованием городского округа Верхний Тагил (далее - Управление образованием), наделенный полномочиями по решению вопросов местного значения в сфере образования на территории городского округа Верхний Тагил.

1.4. Получателями муниципальной услуги являются физические лица - родители (законные представители) ребенка в возрасте от 6,5 до 17 лет (включительно).

1.5. Учет детей, которые нуждаются в предоставлении путевок в оздоровительные учреждения, ведется Управлением образованием городского округа Верхний Тагил, а учет обеспечения путевками в оздоровительные лагеря с дневным пребыванием детей ведется образовательными учреждениями с последующей передачей списка учета в Управление образованием городского округа Верхний Тагил.

1.6. Право бесплатного получения путевок в оздоровительные учреждения пользуются следующие категории:
1) дети, направляемые на оздоровление в санатории и санаторно-оздоровительные лагеря круглогодичного действия;

2) дети-сироты (лица в возрасте до 18 лет);

3) дети, оставшиеся без попечения родителей, (лица в возрасте до 18 лет);

4) дети из многодетных семей;

5) дети, вернувшиеся из воспитательных колоний и специальных учреждений закрытого типа;

6) дети, родители которых считаются безработными; 
7) дети, родители которых имеют доход ниже прожиточного минимума, установленного в Свердловской области.

1.7. Право получения путевки с оплатой 10% пользуются дети, не перечисленные в пункте 1.6., родители которых работают в государственных и муниципальных учреждениях.
1.8. Дети иных категорий, пользуются правом получения путевок в оздоровительные учреждения с оплатой 20%. 

1.9. Для подтверждения права бесплатного получения путевок должны быть представлены следующие документы:
- дети, направляемые на оздоровление в санатории и санаторно-оздоровительные лагеря круглогодичного действия -  заключение учреждений здравоохранения о наличии медицинских показаний для санаторно-курортного лечения;

- дети-сироты (лица в возрасте до 18 лет) - копию свидетельства о смерти обоих или единственного родителя;

- дети, оставшиеся без попечения родителей, (лица в возрасте до 18 лет) - копии документов, подтверждающих отсутствие попечения единственного или обоих родителей в связи с отсутствием родителей или лишением их родительских прав, ограничением их в родительских правах, признанием родителей безвестно отсутствующими, недееспособными (ограниченно дееспособными), находящимися в лечебных учреждениях, объявлением их умершими, отбыванием ими наказания в учреждениях, исполняющих наказание в виде лишения свободы, нахождением в местах содержания под стражей подозреваемых и обвиняемых в совершении преступлений; уклонением родителей от воспитания детей или от защиты их прав и интересов, отказом родителей взять своих детей из воспитательных, лечебных учреждений, учреждений социальной защиты населения, образовательных учреждений для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;

- дети из многодетных семей представляют копию удостоверения многодетной семьи Свердловской области; 

- дети, вернувшиеся из воспитательных колоний и специальных учреждений закрытого типа – справка установленной формы;

- безработные родители представляют справку о постановке на учет в территориальных Центрах занятости Свердловской области;

- родители, имеющие  доход ниже прожиточного минимума, установленного в Свердловской области, - справку из территориальных органов социальной защиты населения о получении социального пособия;
II. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги:

1) информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется непосредственно в часы приема граждан специалистом Управления образованием, ответственным за организацию отдыха и оздоровления детей, с использованием телефонной связи, посредством электронной почты и Интернета, размещения информации на информационных стендах;

2) место нахождения Управления образованием  - 624162 г. Верхний Тагил, ул. Маяковского, 17а;

3) электронный адрес Управления образования: goronoVTagil@gmail.com.

Телефоны Управления образованием, организующего предоставление муниципальной услуги:

8 (34357) 2-51-91 (начальник Управления образованием), 8 (34357) 2-46-05 (приемная Управления образованием, факс);

4) график работы Управления образованием:

понедельник - четверг с 08.00 до 17.15;

пятница - с 08.00 до 16.00;

перерыв с 13.00 до 14.00;

суббота, воскресенье - выходные дни.

Время по оказанию муниципальной услуги: в соответствии с графиком приема граждан специалистом Управления образованием, ответственному за организацию отдыха и оздоровления детей (Приложение № 1 к Регламенту);

5) информация о предоставлении муниципальной услуги осуществляется при личном обращении граждан;

6) прием граждан ведется в порядке очереди при личном обращении к специалисту Управления образованием, ответственным за организацию отдыха и оздоровления детей без предварительной записи;

7) на информационных стендах в помещении Управления образованием размещается следующая информация:

- законодательные и иные нормативные правовые акты, регулирующие предоставление услуги по организации отдыха детей в каникулярное время;

 - текст настоящего Административного регламента с Приложениями;

8) при устном обращении граждан специалист Управления образованием, ответственный за организацию отдыха и оздоровления детей, осуществляющий прием и консультирование, в пределах своей компетенции дает ответ самостоятельно.

В случае если специалист Управления образованием, ответственный за организацию отдыха и оздоровления детей не может дать ответ самостоятельно, либо подготовка ответа требует продолжительного времени, он обязана предложить родителю (законному представителю) один из вариантов дальнейших действий:

- назначить другое, удобное для посетителя время для консультации;

- дать консультацию в двухдневный срок по контактному телефону, указанному родителем (законным представителем).

Специалист Управления образованием, ответственный за организацию отдыха и оздоровления детей осуществляя прием и консультирование, обязана относиться к обратившимся гражданам корректно и внимательно, не унижая их чести и достоинства;
2.2. Основанием для предоставления муниципальной услуги является письменное заявление родителей (законных представителей) ребенка.

Письменное заявление родителей (законных представителей) ребенка, нуждающегося в предоставлении муниципальной услуги, регистрируется в журнале учета детей для обеспечения путевками в оздоровительные учреждения установленной формы (Приложение № 2 к Регламенту).

2.3. Порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги:

1) консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистом Управления образованием, ответственным за организацию отдыха и оздоровления детей.

Для получения консультации заинтересованное лицо обращается в Управление образованием;

2) основными требованиями при консультировании являются:

- актуальность;

- своевременность;

- четкость в изложении материала;

- полнота консультирования;

- наглядность форм подачи материала;

- удобство и доступность;

3) консультации предоставляются по следующим вопросам:

- перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- времени приема документов и выдачи путевок родителям (законным представителям) ребенка в оздоровительные учреждения;

- сроков исполнения муниципальной услуги;

- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги;

4) консультации предоставляются при личном обращении и являются бесплатными.

2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является оздоровление и отдых детей в каникулярное время.

2.5. Требования к письменному заявлению.

1) заявление на обеспечение путевками в оздоровительные учреждения заполняется родителем (законным представителем) разборчиво, подписывается лично родителем (законным представителем), заявление оформляется в одном экземпляре (Приложение № 3 к Регламенту);
2) к письменному заявлению родитель (законный представитель) предоставляет следующие документы:

- копию свидетельства о рождении ребенка;
- документ, подтверждающий право на бесплатное или льготное приобретение путевки;
2.6. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1) если в документах, представленных заявителем, выявлена недостоверная или искаженная информация;

2) отсутствие документов, которые родители (законные представители) должны предоставить к заявлению на обеспечение путевками в оздоровительные учреждения;

3) отсутствие свободных путевок;

4) несоответствие возраста потребителя муниципальной услуги возрастным границам. 
III. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ

3.1. Последовательность административных процедур.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- информирование и консультирование граждан по вопросам отдыха детей; 

- прогнозирование и планирование развития форм отдыха детей для обеспечения прав детей городского округа Верхний Тагил на отдых и оздоровление; 

- подготовка проектов постановлений и администрации городского округа Верхний Тагил по организации отдыха и оздоровления детей на территории городского округа Верхний Тагил; 

- подготовка приказов Управления образованием по реализации мероприятий в сфере организации отдыха и оздоровления детей; 

- подготовка приказов муниципальных учреждений о деятельности по реализации мероприятий в сфере организации отдыха и оздоровления детей; 

- разработка конкурсной документации на размещение заказа по организации отдыха детей в каникулярное время;

- прием и рассмотрение заявлений от родителей (законных представителей) с предоставлением необходимых документов;

- выдача путевок родителям (законным представителям) в оздоровительные учреждения;

- консультирование подведомственных учреждений по вопросам организации отдыха и оздоровления детей; 

- собеседование с руководителями подведомственных учреждений по вопросам эффективности предпринимаемых мер, обеспечивающих занятость организованным отдыхом детей; 

- осуществление учета охвата детей, состоящих на разных видах учета, отдыхом в каникулярное время; 

- осуществление мониторинга в сфере отдыха и оздоровления детей в каникулярное время; 

- взаимодействие со всеми структурами, участвующими в реализации мероприятий по организации отдыха и оздоровления детей в каникулярное время на территории городского округа Верхний Тагил;  

- организация условий безопасного функционирования учреждений в период каникул в соответствии с требованиями санитарных правил и норм, государственного пожарного надзора, инспекции по охране труда и технике безопасности; 

- организация условий для осуществления питания детей и подростков и осуществление соответствующего контроля; 

- организация работы по проведению мероприятий, предотвращающих чрезвычайные ситуации (антитеррористических, противопожарных и других); 

- разработка положений  о лагере с дневным пребыванием, лагере труда и отдыха, экологических отрядах.
3.2. Основанием для начала исполнения административной процедуры по информированию и консультированию по вопросам отдыха и оздоровления детей является обращение

3.3. Прогнозирование и планирование развития форм отдыха и оздоровления детей для обеспечения прав детей городского округа Верхний Тагил на отдых и оздоровление. 

Осуществляется в соответствии с утвержденным финансированием, количеством детей, подлежащих оздоровлению, потребности родителей (законных представителей) и детей в тех или иных формах отдыха, а также на основании решении межведомственных комиссий по организации отдыха, оздоровления и занятости детей. 
3.4. Подготовка проектов постановлений главы городского округа и администрации городского округа Верхний Тагил по организации отдыха и оздоровления детей на территории городского округа Верхний Тагил осуществляется специалистами Управления образованием.
3.5. Подготовку проектов приказов Управления образованием о деятельности подведомственных образовательных учреждений по реализации мероприятий в сфере организации отдыха и оздоровления детей осуществляет специалист, ответственный за организацию отдыха и оздоровления детей. 

Начальник Управления образованием подписывает приказы, передает их на регистрацию специалисту, ответственному за ведение делопроизводства. Зарегистрированные приказы передаются подведомственным учреждениям в течение 3-х дней с момента их подписания.

3.6. Подготовка документации на проведение запроса котировок цен, конкурсов и аукционов, проектов договоров для реализации мероприятий по организации отдыха и оздоровления детей, осуществляется специалистами, ответственными за размещении заказов для муниципальных нужд, в соответствии с Федеральным законом от 21.07.2005 г. № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд». 

3.7. Специалист Управления образованием, ответственный за организацию отдыха и оздоровления детей, осуществляющий прием, устанавливает личность заявителя, проверяя документ, удостоверяющий личность, затем изучает документы заявителя:

- проверяет правильность заполнения заявления;

- проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня документов, удостоверяясь, что:

- тексты документов написаны разборчиво;

- фамилии, имена и отчества написаны полностью и соответствуют паспортным данным;

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений;

- документы не исполнены карандашом;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

Постановка на учет детей для обеспечения путевками на отдых и оздоровление осуществляется в день принятия заявления.
Общий срок административной процедуры по приему и рассмотрению документов составляет 10 минут на одного заявителя.

3.8. Собеседование с руководителями подведомственных учреждений по вопросам эффективности предпринимаемых мер, обеспечивающих занятость организованным отдыхом детей, осуществляется начальником Управления образованием при участии специалиста, ответственного за организацию отдыха и оздоровление детей. Максимальное время собеседования не должно превышать 1,5 часа. 

3.9. Осуществление мониторинга в сфере отдыха и оздоровления детей проводит специалист, ответственный за организацию отдыха и оздоровления детей. Подведомственными учреждениями в уполномоченный орган в соответствии с нормативно-распорядительными документами предоставляются: 

- предварительный отчет об организации отдыха и оздоровления детей и об освоении средств, выделенных на реализацию данных мероприятий; 

- итоговый отчет. 

Специалистом, ответственным за организацию отдыха и оздоровления детей, проводится анализ представленных отчетов, составляется сводная статистическая и аналитическая информация, представляемая на подпись начальнику Управления образованием. 

Время выполнения процедуры не должно превышать 4-х часов. 

Итоговые информации направляются в соответствующие органы и субъекты власти в сроки, ранее утвержденные планами работы и иными нормативными или распорядительными документами. 

3.10. Взаимодействие со всеми субъектами, участвующими в реализации мероприятий по организации отдыха и оздоровления детей на территории городского округа Верхний Тагил, осуществляется в части обмена информацией, участием руководителей заинтересованных структур в совместных совещаниях, мероприятиях. 

IV. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ

ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

4.1. В рамках исполнения муниципальной функции проводятся мероприятия по контролю за предоставлением услуг согласно действующему законодательству. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав родителей (законных представителей), рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения  граждан, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц отдела образования и молодежной политики. 

4.2. Текущий контроль за соблюдением порядка при предоставлении муниципальной услуги осуществляет начальник Управления образованием городского округа Верхний Тагил.  

4.3. Основаниями для принятия решений о проведении мероприятий по контролю за предоставлением учреждениями услуг в каникулярное время являются: 

- заявления, жалобы и предложения граждан; 

- выявление несоответствий и (или) нарушений в области действующего законодательства РФ; 

- необходимость проверки сведений, предоставленных учреждениями; 

- необходимость проверки исполнения распорядительных документов, предписаний, требований. 

4.4.  Ответственность муниципальных служащих и иных должностных лиц за решения и действия (бездействия), принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги. 

Должностные лица, организующие отдых и оздоровление детей в каникулярное время несут в установленном законодательством Российской Федерации порядке ответственность за: 

- невыполнение функций, отнесенных к их компетенции; 

- жизнь и здоровье воспитанников и работников образовательного учреждения во время каникул; 

- нарушение прав и свобод воспитанников и работников образовательного учреждения; 

- иные действия, предусмотренные законодательством Российской Федерации. 

V. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ)

ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА, А ТАКЖЕ ПРИНИМАЕМОГО ИМ РЕШЕНИЯ

5.1. Действия (бездействие) и решения должностных лиц (специалистов) Управления образованием и учреждений, соответственно осуществляемые и принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы потребителем   во внесудебном порядке и (или) в суде. 

5.2. Внесудебный порядок подачи, рассмотрения и разрешения жалоб на действия (бездействие) и решения должностных лиц (специалистов) Управления образованием и учреждений определяется федеральным законодательством и законодательством Свердловской области. 

5.3. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично (устно или письменно) или направить письменное обращение, жалобу (претензию) через своего представителя. 

5.4. При обращении заявителей  в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 календарных дней с момента регистрации такого обращения. 

5.5. По результатам рассмотрения жалобы должностным лицом принимается решение об удовлетворении требований заявителя, либо об отказе в удовлетворении жалобы. 

5.6. Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц, нарушении положений административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики: 

1) по телефонным номерам Управления образованием городского округа Верхний Тагил;

2)  по электронной почте Управления образованием городского округа Верхний Тагил.

5.7. Порядок судебного обжалования действий (бездействия) и решений, соответственно осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги, определяется действующим законодательством Российской Федерации. 

Приложение № 1

к Административному регламенту
График приема граждан

	Наименование   
учреждений
	Юридический адрес
	Режим работы
	Часы приема
	Телефоны

	Управление       
образованием      
городского округа Верхний Тагил
	624162,               
г. Верхний Тагил,      
ул. Маяковского, 17а
	понедельник - четверг -
8.00 - 17.15,          
пятница - 8.00 - 16.00,
обед - 13.00 - 14.00
	Вторник, среда, четверг - 15.00 - 17.15
	телефон 2-46-05 -
приемная, специалист, ответственный за организацию отдыха и оздоровления детей 



Приложение № 2
к Административному регламенту
Журнал учета детей для обеспечения путевками 
в оздоровительные учреждения

	№ п/п
	Ф.И.О. ребенка
	Ф.И.О. родителя

(законного представителя) ребенка
	Документы,

подтверждающие льготу родителя

(законного представителя) ребенка
	Наименование оздоровительного учреждения


	Период отдыха ребенка
	Отметка о выдаче путевки

(дата, номер, подпись родителя)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.
	
	
	
	
	
	

	2...
	
	
	
	
	
	

	
	__________________

(подпись)
	____________________

(расшифровка подписи)


Приложение № 3
к Административному регламенту
	
	В орган местного самоуправления, осуществляющего организацию отдыха детей в каникулярное время

_________________________________

(наименование)

_________________________________

(фамилия, имя, отчество родителя ребенка)

(законного представителя)

Проживающего ___________________ _________________________________
(адрес места жительства, телефон)

_________________________________

(место работы, должность)

	Заявление

           Прошу предоставить путевку для моего ребенка ____________________________________________________________________
(фамилия, имя ребенка; полная дата рождения)

в оздоровительное учреждение на период ________________________________________________.

                       (указать месяц календарного года)

1. Являюсь получателем ежемесячного пособия на ребенка: да/ нет (нужное подчеркнуть)_________________________________________________
(наименование управления социальной защиты населения, которым назначено пособие)

2. Являюсь получателем денежных средств на содержание ребенка, находящегося под опекой или попечительством: да/ нет (нужное подчеркнуть) ____________________________________________________________________

      (наименование управления социальной защиты населения, которым назначено пособие)

         3. Являюсь получателем ежемесячного пособия на проезд учащимся из многодетных семей: да/ нет (нужное подчеркнуть)
____________________________________________________________________
(наименование управления социальной защиты населения, которым назначено пособие)

4. Являюсь получателем пенсии по случаю потери кормильца: да/ нет (нужное подчеркнуть) __________________________________________
                                  (наименование отделения Пенсионного Фонда Российской Федерации по Свердловской области, которым назначена пенсия)

5. Являюсь получателем пособия по безработице: да/нет (нужное подчеркнуть)_________________________________________________________ 

        (наименование центра занятости по Свердловской области, которым назначено пособие)

Я,_____________________________________________________________

                                                  (фамилия, имя, отчество)

даю согласие на использование и обработку моих персональных данных по технологиям обработки документов, существующим в органах социальной защиты населения, с целью оказания мер социальной поддержки по отдыху и оздоровлению в следующем объеме: 1) фамилия, имя, отчество; 2) дата рождения; 3) адрес места жительства; 4) информация о назначенных и выплаченных суммах пособий (компенсаций).

Срок действия моего согласия считать с момента подписания данного заявления, на срок: бессрочно.

Отзыв настоящего согласия в случаях, предусмотренных Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», осуществляется на основании моего заявления, поданного в органы социальной защиты населения.



	Дата ________________
	Подпись ___________________


