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АДМИНИСТРАЦИЯ

 ГОРОДСКОГО ОКРУГА ВЕРХНИЙ ТАГИЛ

 П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от «27» октября 2015 г. № 1061
город Верхний Тагил

О внесении изменений в постановление администрации 
городского округа Верхний Тагил от 08.08.2013 года № 586

 «Об утверждении Административного регламента исполнения муниципальной функции по проведению проверок при осуществлении муниципального контроля в области торговой деятельности 
на территории городского округа Верхний Тагил»
На основании представления Прокуратуры города Кировграда Свердловской области от 09.10.2015 г. № 01-14 «Об устранении нарушений федерального законодательства», руководствуясь нормами Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ (ред. от 13.07.2015) «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», руководствуясь Уставом городского округа Верхний Тагил,
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести изменения в пункт 5 Административного регламента исполнения муниципальной функции по проведению проверок при осуществлении муниципального контроля в области торговой деятельности на территории городского округа Верхний Тагил, утвержденного постановлением администрации городского округа Верхний Тагил от 08.08.2013 года № 586 «Об утверждении Административного регламента исполнения муниципальной функции по проведению проверок при осуществлении муниципального контроля в области торговой деятельности на территории городского округа Верхний Тагил» и изложить в следующей редакции:
«5. Лицами органа муниципального контроля, уполномоченными на осуществление муниципального контроля в указанной сфере, являются:

- начальник планово-экономического отдела Администрации городского округа Верхний Тагил;

- специалист 1 категории планово-экономического отдела Администрации городского округа Верхний Тагил».
2. Внести изменения в пункт 10 Административного регламента исполнения муниципальной функции по проведению проверок при осуществлении муниципального контроля в области торговой деятельности на территории городского округа Верхний Тагил, утвержденного постановлением администрации городского округа Верхний Тагил от 08.08.2013 года № 586 «Об утверждении Административного регламента исполнения муниципальной функции по проведению проверок при осуществлении муниципального контроля в области торговой деятельности на территории городского округа Верхний Тагил» и изложить в следующей редакции:

«10. Результатом исполнения муниципального контроля, предусмотренного настоящим административным регламентом, является акт, составленный по форме, утвержденной Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (по форме согласно Приложению 1).
При обнаружении в ходе исполнения муниципальной функции, предусмотренной настоящим административным регламентом, нарушений, результатом также является:

- выдача предписания юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения (по форме согласно Приложению 2);».

3. Внести изменения в пункт 16 Административного регламента исполнения муниципальной функции по проведению проверок при осуществлении муниципального контроля в области торговой деятельности на территории городского округа Верхний Тагил, утвержденного постановлением администрации городского округа Верхний Тагил от 08.08.2013 года № 586 «Об утверждении Административного регламента исполнения муниципальной функции по проведению проверок при осуществлении муниципального контроля в области торговой деятельности на территории городского округа Верхний Тагил» и изложить в следующей редакции:
«16. Основанием для проведения проверки является распоряжение Администрации городского округа Верхний Тагил».
4. Считать Приложение 1 постановления администрации городского округа Верхний Тагил от 08.08.2013 года № 586 «Об утверждении Административного регламента исполнения муниципальной функции по проведению проверок при осуществлении муниципального контроля в области торговой деятельности на территории городского округа Верхний Тагил» утратившим силу.

5. Внести изменения подпункт 1 пункта 26 Административного регламента исполнения муниципальной функции по проведению проверок при осуществлении муниципального контроля в области торговой деятельности на территории городского округа Верхний Тагил, утвержденного постановлением администрации городского округа Верхний Тагил от 08.08.2013 года № 586 «Об утверждении Административного регламента исполнения муниципальной функции по проведению проверок при осуществлении муниципального контроля в области торговой деятельности на территории городского округа Верхний Тагил» и изложить в следующей редакции:

«Принятие решения о проведении проверки оформляется распоряжением Администрации городского округа Верхний Тагил. Проект распоряжения готовится специалистом 1 категории планово-экономического отдела Администрации:

- в случае плановой проверки – в срок не менее чем за 3 календарных дня до начала проведения проверки;

- в случае внеплановой проверки – в срок не менее чем за 3 календарных дня до начала проведения проверки.

Результатом административной процедуры является издание распоряжения Администрации городского округа Верхний Тагил».
6. Внести изменения подпункт 2 пункта 26 Административного регламента исполнения муниципальной функции по проведению проверок при осуществлении муниципального контроля в области торговой деятельности на территории городского округа Верхний Тагил, утвержденного постановлением администрации городского округа Верхний Тагил от 08.08.2013 года № 586 «Об утверждении Административного регламента исполнения муниципальной функции по проведению проверок при осуществлении муниципального контроля в области торговой деятельности на территории городского округа Верхний Тагил» и изложить в следующей редакции:

«2) уведомление проверяемого юридического лица или гражданина, в том числе индивидуального предпринимателя.

Основанием для начала административной процедуры служит поступление в планово-экономический отдел Администрации подписанного Главой городского округа Верхний Тагил распоряжения.

О проведении плановой проверки специалист планово-экономического отдела Администрации уведомляет юридическое лицо или индивидуального предпринимателя не позднее, чем за три рабочих дня до начала ее проведения посредством направления копии распоряжения Администрации городского округа о проведении проверки одним из перечисленных способов:

-заказным почтовым письмом с уведомлением о вручении;

-вручением лично проверяемому лицу либо его уполномоченному представителю (в том числе в силу полномочия, явствующего из обстановки согласно п. 1 ст. 182 ч. I ГК РФ) под роспись, оттиск печати (для индивидуальных предпринимателей если имеется), с указанием даты и должности лица, получившего документ;
-факсимильным уведомлением в автоматическом режиме факсимильным аппаратом с распечаткой справочной информации, содержащей номер факса абонента, дату и время отправления.

О проведении внеплановой выездной проверки за исключением внеплановой выездной проверки, основания проведения для которой указаны в пункте 2 части 2 статьи 10 Федерального закона № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», специалист планово-экономического отдела уведомляет проверяемое лицо посредством направления копии распоряжения Администрации городского округа Верхний Тагил о начале проведения проверки не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым из доступных способов:

-заказным почтовым письмом с уведомлением о вручении;

-вручением лично проверяемому лицу либо его уполномоченному представителю (в том числе в силу полномочия, явствующего из обстановки согласно п. 1 ст. 182 ч. I ГК РФ) под роспись, оттиск печати (для индивидуальных предпринимателей если имеется), с указанием даты и должности лица, получившего документ;

-факсимильным уведомлением в автоматическом режиме факсимильным аппаратом с распечаткой справочной информации, содержащей номер факса абонента, дату и время отправления.

Лицом, ответственным за направление уведомления, является специалист планово-экономического отдела Администрации.

Внеплановые проверки согласуются с органами прокуратуры в порядке, предусмотренном статьей 10 Федерального закона № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».

7. Внести изменения подпункт 3 пункта 26 Административного регламента исполнения муниципальной функции по проведению проверок при осуществлении муниципального контроля в области торговой деятельности на территории городского округа Верхний Тагил, утвержденного постановлением администрации городского округа Верхний Тагил от 08.08.2013 года № 586 «Об утверждении Административного регламента исполнения муниципальной функции по проведению проверок при осуществлении муниципального контроля в области торговой деятельности на территории городского округа Верхний Тагил» и изложить в следующей редакции:
«3) проведение проверки юридического лица или индивидуального предпринимателя.

Основанием для начала административной процедуры служит наступление даты, указанной в распоряжении Администрации городского округа Верхний Тагил. При проведении проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей осуществляются:

- рассмотрение документов проверяемого лица (изучение, анализ, формирование выводов и позиций) (согласно перечню Приложения 3);

- обследование используемых проверяемым лицом при осуществлении деятельности территорий, зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования, транспортных средств и перевозимых указанными лицами грузов.

8. Внести изменения подпункт 4 пункта 26 Административного регламента исполнения муниципальной функции по проведению проверок при осуществлении муниципального контроля в области торговой деятельности на территории городского округа Верхний Тагил, утвержденного постановлением администрации городского округа Верхний Тагил от 08.08.2013 года № 586 «Об утверждении Административного регламента исполнения муниципальной функции по проведению проверок при осуществлении муниципального контроля в области торговой деятельности на территории городского округа Верхний Тагил» и изложить в следующей редакции:

«Акт проверки оформляется в день ее завершения в двух экземплярах. Один экземпляр Акта проверки с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю в течение трех рабочих дней под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки одним из следующих способов:

-заказным почтовым письмом с уведомлением о вручении;

-вручением лично проверяемому лицу либо его уполномоченному представителю (в том числе в силу полномочия, явствующего из обстановки согласно п. 1 ст. 182 ч. I ГК РФ) под роспись, оттиск печати (для индивидуальных предпринимателей если имеется), с указанием даты и должности лица, получившего документ;

-факсимильным уведомлением в автоматическом режиме факсимильным аппаратом с распечаткой справочной информации, содержащей номер факса абонента, дату и время отправления.

В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки, акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа муниципального контроля».

9. Настоящее постановление вступает в силу с 27.10.2015 г.
10. Разместить настоящее постановление на официальном сайте городского округа Верхний Тагил: www.go-vtagil.ru. 
11. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации по экономическим вопросам                      Н.Е. Поджарову.

Глава городского округа Верхний Тагил              подпись                С. Г. Калинин
Приложение 1
к Постановлению Администрации

от 27.10.2015 г. № 1061
(в ред. Приказа Минэкономразвития РФ
от 30.09.2011 № 532)

(Типовая форма)

(наименование органа государственного контроля (надзора) или органа муниципального контроля)

	
	“
	
	”
	
	20
	
	г.

	(место составления акта)
	
	(дата составления акта)


(время составления акта)

АКТ ПРОВЕРКИ
органом государственного контроля (надзора), органом муниципального контроля юридического лица, индивидуального предпринимателя

	№
	


По адресу/адресам:  

(место проведения проверки)

На основании:  

(вид документа с указанием реквизитов (номер, дата))

была проведена  

проверка в отношении:

(плановая/внеплановая, документарная/выездная)

(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)
индивидуального предпринимателя)

Дата и время проведения проверки:

	“
	
	”
	
	20
	
	г. с
	
	час.
	
	мин. до
	
	час.
	
	мин. Продолжительность
	


	“
	
	”
	
	20
	
	г. с
	
	час.
	
	мин. до
	
	час.
	
	мин. Продолжительность
	


(заполняется в случае проведения проверок филиалов, представительств,  обособленных структурных подразделений юридического лица или  при осуществлении деятельности индивидуального предпринимателя по нескольким адресам)

Общая продолжительность проверки:  

(рабочих дней/часов)

Акт составлен:  

(наименование органа государственного контроля (надзора) или органа муниципального контроля)

С копией распоряжения/приказа о проведении проверки ознакомлен(ы): (заполняется при проведении выездной проверки)

(фамилии, инициалы, подпись, дата, время)

Дата и номер решения прокурора (его заместителя) о согласовании проведения проверки:


(заполняется в случае необходимости согласования проверки с органами прокуратуры)

Лицо(а), проводившее проверку:  

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность должностного лица (должностных лиц), проводившего(их) проверку; в случае привлечения к участию в проверке экспертов, экспертных организаций указываются фамилии, имена, отчества (последнее – при наличии), должности экспертов и/или наименования экспертных организаций с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименование органа
по аккредитации, выдавшего свидетельство)

При проведении проверки присутствовали:  

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность руководителя, иного должностного лица (должностных лиц) или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, уполномоченного представителя саморегулируемой организации (в случае проведения проверки члена саморегулируемой организации), присутствовавших при проведении мероприятий
по проверке)

В ходе проведения проверки:

выявлены нарушения обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами (с указанием положений (нормативных) правовых актов):


(с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)

выявлены несоответствия сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям (с указанием положений (нормативных) правовых актов):  

выявлены факты невыполнения предписаний органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля (с указанием реквизитов выданных предписаний):


нарушений не выявлено  

Запись в Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля внесена (заполняется при проведении выездной проверки):

	
	
	

	(подпись проверяющего)
	
	(подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)


Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля, отсутствует (заполняется при проведении выездной проверки):

	
	
	

	(подпись проверяющего)
	
	(подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)


Прилагаемые к акту документы:  

Подписи лиц, проводивших проверку:  

С актом проверки ознакомлен(а), копию акта со всеми приложениями получил(а):


(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)

	“
	
	”
	
	20
	
	г.


(подпись)

Пометка об отказе ознакомления с актом проверки:  

(подпись уполномоченного должностного лица (лиц), проводившего проверку)

Приложение 2

к Постановлению Администрации

от 27.10.2015 г. № 1061
ПРЕДПИСАНИЕ № __
ОБ УСТРАНЕНИИ НАРУШЕНИЙ, ВЫЯВЛЕННЫХ ПРИ ОСУЩЕСТВЛЕНИИ

МУНИЦИПАЛЬНОГО КОНТРОЛЯ В ОБЛАСТИ ТОРГОВОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

                                                  «___» _________ 201__ г.

       На  основании  акта  проверки  при  осуществлении муниципального контроля в области торговой деятельности от «___» ____________ 201__ г. № ___ , ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество должностного лица, проводившего проверку)

ПРЕДПИСЫВАЮ:

 _______________________________________________________________________________ 
(наименование юридического лица, (фамилия, имя, отчество) индивидуального предпринимателя,

которому выдается предписание)

	 N  
п/п 
	  Содержание предписания  
	 Срок исполнения 
   предписания   

	1
	2
	3

	1.

2.
	
	


           Лицо, в отношении которого вынесено настоящее предписание, обязано проинформировать   об   исполнении   соответствующих   пунктов   настоящего предписания  уполномоченное  должностное  лицо,  которым  выдано  настоящее предписание, в течение семи дней с даты истечения срока их исполнения.

Подпись уполномоченного

должностного лица, которым выдано предписание: __________________________________

С  предписанием  ознакомлен(а),  копию  предписания  со  всеми приложениями

получил(а):

____________________________________________________________________________

(Ф.И.О., должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица,

индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)
                                                                                                «___» ______________ 201__ г.

                                                                                                      ___________________________

                                                                                                  (подпись)

Отметка  об  отказе  ознакомления  с  предписанием  и  от  получения  копии предписания:

___________________________________________________________________________

  (подпись уполномоченного должностного лица, которым выдано предписание)

Приложение 3

к Постановлению Администрации

от 27.10.2015 г. № 1061
Перечень документов, предоставляющих право осуществления предпринимательской деятельности

1. Свидетельство о регистрации ИП (ОГРНИП) (оригинал и копия); 

2. Свидетельство о постановке на налоговый учет (ИНН) (оригинал и копия); 

3. Уведомление о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности (в соответствии с классификатором кодов ОКВЭД) (оригинал и копия);

4. Лист записи Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (ЕГРИП) (оригинал и копия);

5. Выписка из ЕГРИП (оригинал и копия). 

6. Свидетельства о внесении изменений в ЕГРИП (при наличии).

Перечень документов, обеспечивающих осуществление 
предпринимательской деятельности
1. Документы по ведению предпринимательской деятельности:

-Паспорт (копии всех страниц). 

-Страховое свидетельство государственного пенсионного страхования (СНИЛС). 

-Свидетельство о постановке на учет в ПФ как работода​теля (при наличии наемных работников). 

-Свидетельство о постановке на учет в ФСС (при наличии). 

-Свидетельство о регистрации страхователя в ТФОМС при обязательном медицинском страховании.

-Заявление о постановке на учет ИП как налогоплатель​щика ЕНВД в налоговом органе по месту осуществления предпринимательской деятельности. 

-Уведомление о возможности применения УСНО (при применении УСНО). 

-Справка из Государственного комитета статистики о кодах. 

-Договор об открытии р/с в банке. 

-Копия уведомления налоговой об открытии р/с в банке.

-Договор об использования системы «Банк-Клиент» (при наличии).

-Копии договоров аренды помещения, где осуществляется деятельность ИП. 

-Копии договоров аренды оборудования, которое находится в пользовании ИП. 

-Копии правоустанавливающих договоров на объекты предпринимательской деятельности (дого​вор купли-продажи помещения, сдаваемое ИП в аренду или субаренду, договор купли-продажи и копия ПТС на автотранспортное средство, сдаваемое ИП в аренду, и прочие).

-Копии страховых полисов на имущество (при наличии). 

- Ассортиментный перечень реализуемой продукции.

-Доверенности на право распоряжения и управления транспортными средствами (оригиналы) (при наличии).

-Сообщения (ежегодные) об участии в статусе учредителя/соучредителя в российских и ино​странных организациях.

 
2. Документы по ведению кадрового учета (при наличии наемных работников): 

1) Штатное расписание. 

2) Книга учета движения трудовых книжек.

3) Табель учета рабочего времени. 

4) График отпусков.

5) Личные карточки. 

6) Трудовые договора (или типовая форма). 

7) Приказы о приеме на работу. 

8) Должностные инструкции. 

9) Приказы о предоставлении отпусков. 

10) Приказы о переводах (при наличии). 

11) Приказы об увольнении. 

3. Акты проведения проверок органами государственного контроля (надзора), муниципального контроля (при наличии). 

4. Журнал учета мероприятий по государственному и муниципальному контролю.

5. Контрольный журнал контрольно-кассовой техники (ККТ) (или приходно-расходная книга по учету бланков строгой отчетности).

