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ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ КАРТА
организации предоставления муниципальной услуги

	1
	Орган, предоставляющий услугу

	
	Администрация Городского округа Верхний Тагил

	2
	Наименование услуги

	
	Предоставление в аренду без проведения торгов земельных участков однократно для завершения строительства объекта незавершенного строительства

	3
	Наименование подуслуг (целей обращения, предполагающих разный набор документов/разные результаты/сроки)

	
	------

	4
	Предоставление результата (в МФЦ/в органе/по выбору заявителя)

	
	В МФЦ

	5
	Срок(и) предоставления услуги (подуслуг)

	
	2 месяца

	6
	День начала течения срока (в день приема документов/на следующий день)

	
	На следующий день

	7
	День выдачи результата (в последний день течения срока/на следующий день)

	
	в последний день течения срока

	8
	Момент начала течения срока (со дня приема документов в МФЦ/в органе)

	
	Со дня приема документов в Администрации городского округа Верхний Тагил

	9
	Время (количество дней) на доставку документов в орган/обратно

	
	В Администрацию Городского округа – 1 рабочий день
В МФЦ -1 рабочий день

	10
	Заявители

	
	Собственники объектов незавершенного строительства (юридические лица, физические лица, в том числе граждане Российской Федерации, иностранные граждане, лица без гражданства)  

	11
	Возможность обращения представителя/форма доверенности

	
	· Письменным уполномочием, выданным одним лицом другому лицу для представительства перед третьими лицами;
· Нотариально удостоверенной доверенностью
· Доверенностью, приравненной к нотариально удостоверенной.

	12
	Дополнительные документы (их копии), входящие в пакет документов МФЦ (по инициативе заявителя, непредставление заявителем документов,   не является основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги)

	
	· кадастровый паспорт приобретаемого земельного участка, либо кадастровая выписка о приобретаемом земельном участке в случае, если заявление о приобретении прав на данный земельный участок подано с целью переоформления прав на него;
·  выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на земельный участок;
·  выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на объект незавершенного строительства, находящийся на приобретаемом земельном участке;
·  копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписка из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем.

	13
	Общий перечень документов 

	
	Необходимые документы:

	
	Оригиналы:

	
	· заявление в письменной форме(Приложение № 1);
· паспорт или иной документ, удостоверяющий личность;
· в случае если от имени заявителя запрос подается его представителем,  то к запросу прилагается копия документа, подтверждающего полномочия представителя;
· Документы, подтверждающие (устанавливающие) право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов, из числа следующих: 
1) договор купли-продажи объекта незавершенного строительства,
2 договор мены, дарения объекта незавершенного строительства,
3) свидетельство о праве на наследство объекта незавершенного строительства,
4) решение суда о признании права собственности на объект незавершенного строительства,
5) регистрационное удостоверение, выданное органами технического учета инвентаризации на объект незавершенного строительства,
6) Договор аренды земельного участка.
· копия документа, подтверждающего обстоятельства, дающие право приобретения земельного участка, в том числе на особых условиях, 
в аренду на условиях, установленных земельным законодательством


	
	Копии

	
	

	
	Копии, заверяемые МФЦ (при представлении оригинала)

	
	· паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
· в случае если от имени заявителя запрос подается его представителем,  то к запросу прилагается копия документа, подтверждающего полномочия представителя;
· копия документа, подтверждающего обстоятельства, дающие право приобретения земельного участка, в том числе на особых условиях, 
в аренду на условиях, установленных земельным законодательством

	13.1

	Документы, необходимые для подуслуг:

	
	Наименование подуслуги:

	
	Необходимые документы

	
	Оригиналы:

	
	

	
	Копии

	
	

	
	Копии, заверяемые МФЦ (при представлении оригинала)

	
	

	13.2
	…

	14
	Ситуации, предполагающие представление другого пакета документов

	14.1
	Наименование ситуации:

	
	Необходимые документы:

	
	Оригиналы:

	
	

	
	Копии

	
	

	
	Копии, заверяемые МФЦ (при представлении оригинала)

	
	

	14.2
	…

	15
	Межведомственные запросы

	
	1. 

	
	2. 

	16
	Размер платы/ государственной пошлины: Бесплатно

	17
	Результат услуги: 
· Проект договора аренды земельного участка.
·  Мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

	18
	Срок хранения невостребованных результатов:








Приложение к Технологической карте организации предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление в аренду без проведения торгов земельных участков однократно для завершения строительства объекта незавершенного строительства»
	[bookmark: Par398]
Администрация городского округа Верхний Тагил
________________________________
(фамилия, имя, отчество заявителя,
_____________________________________________
место жительства
_____________________________________________
идентификационный номер
налогоплательщика
____________________________________________
реквизиты документа, удостоверяющего
личность заявителя
____________________________________________
наименование юридического лица
_____________________________________________
местонахождение юридического лица
_____________________________________________
государственный регистрационный
номер записи
_____________________________________________
о государственной регистрации в ЕГРЮЛ)
____________________________________________
(телефон)




                                ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу   предоставить   в   аренду   земельный участок для завершения
строительства объекта незавершенного строительства без проведения торгов
___________________________________________________________________________
(указать кадастровый номер земельного участка)
_____________________________________________________________________________
(указать цель использования земельного участка)
_____________________________________________________________________________
(указать основания для предоставления земельного участка
без проведения торгов)
_____________________________________________________________________________
(указать срок аренды)
_____________________________________________________________________________
(указать реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления
земельного участка
_____________________________________________________________________________________________
(если земельный участок образовывался или его границы уточнялись))

Приложение: 1. Документ-основание для предоставления земельного участка без проведения торгов: ___________________________________________ ____________________________________________________на л. в _____ экз.
            2. Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя:
            _______________________________________________________________
            _______________________________________________________________
                           на ____________ л. в ______ экз.
            3. Заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица (если заявителем является иностранное юридическое лицо)

    Прошу   информировать   о   ходе предоставления муниципальной услуги
(отметьте выбранный вариант):
┌───┐
│   │ по телефону:                      ___________________________________
└───┘                                             (указать телефон)

┌───┐
│   │ по электронной почте:             ___________________________________
└───┘                                              (указать e-mail)
    Результат  предоставления   муниципальной  услуги  (отметьте  выбранный вариант):
┌───┐
│   │ получу на руки
└───┘
┌───┐
│   │ прошу направить по почте:         ___________________________________
└───┘                                        (указать почтовый адрес)

    Мне разъяснено, что в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010
N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных
услуг» документы, указанные в пункте 18 Административного регламента,
необязательны для предоставления и могут быть получены Администрацией самостоятельно. Вышеуказанные документы приобщаются мною по собственной инициативе.
    Я проинформирован о том, что в случае неполучения мной проекта договора в срок не позднее 30 дней со дня регистрации заявления документы направляются по указанному в заявлении почтовому адресу.

___________________   ___________________ _________________________________
  (наименование                                  (подпись)                (расшифровка подписи)
        должности
      руководителя)
                                          _________________________________
[bookmark: _GoBack]                                                                                                                                           (дата)
