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АДМИНИСТРАЦИЯ 

ГОРОДСКОГО ОКРУГА ВЕРХНИЙ ТАГИЛ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от «26» марта 2013 года № 213                                                                

город Верхний Тагил

О внесении изменений в Постановление Администрации городского округа Верхний Тагил от 12.04.2012 г. №245 «Об утверждении Регламента распределения полномочий между заказчиками и уполномоченным органом при размещении муниципального заказа»
В целях приведения в соответствие Федеральному закону от 21.07.2005 № 94-ФЗ (ред. 30.12.2012 г.) «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» и Порядку прохождения заявок на размещение муниципальных заказов и взаимодействия уполномоченного органа и муниципальных заказчиков, утвержденного Решением Думы  городского округа Верхний Тагил от 29.12.2012 г. № 13/9, руководствуясь Уставом городского округа Верхний Тагил,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Приложение к Постановлению Администрации городского округа Верхний Тагил от 12.04.2012 г. №245 «Об утверждении Регламента распределения полномочий между заказчиками и уполномоченным органом при размещении муниципального заказа» изложить в новой редакции (прилагается). 

2. Опубликовать настоящее Постановление в газете «Местные Ведомости» и разместить на официальном сайте городского округа Верхний Тагил  www.go-vtagil.ru.
3. Контроль за исполнением настоящего Постановления оставляю за собой.

   Глава городского округа Верхний Тагил
                                              А.И.Брызгалов                                 


           
                                                                                                                                УТВЕРЖДЕНО

                  Постановлением администрации 

                                                                                                 городского округа Верхний Тагил

от 26 марта 2013 года № 213
РЕГЛАМЕНТ

РАСПРЕДЕЛЕНИЯ ПОЛНОМОЧИЙ МЕЖДУ ЗАКАЗЧИКАМИ И

УПОЛНОМОЧЕННЫМ ОРГАНОМ ПРИ РАЗМЕЩЕНИИ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗАКАЗА

	№

п/п
	Полномочия
	Полномочия   
по реализации  
функции

	1. МЕТОДИЧЕСКОЕ И ИНФОРМАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ РАЗМЕЩЕНИЯ         
МУНИЦИПАЛЬНЫХ ЗАКАЗОВ                          

	1.1.
	Внесение предложений относительно типовой и       
методической документации; форм документов;       
форм муниципальных контрактов и других вопросов   
в сфере размещения муниципальных заказов          
	Заказчики       

	1.2.
	Разработка типовой и методической документации,   
форм документов; форм муниципальных контрактов;   
методических указаний                             
	Уполномоченный  
орган           

	1.3.
	Проведение координационных совещаний
	Уполномоченный  
орган

	1.4.
	Организационное обеспечение функционирования сети  Интернет в Администрации городского округа Верхний Тагил, для доступа к официальному сайту  www.zakupki.gov.ru (далее по тексту – официальный сайт) в целях размещения муниципальных заказов
	Уполномоченный  
орган

	1.5.
	Дополнительное размещение извещений о проведении торгов и запросов котировок на официальном сайте городского округа Верхний Тагил  www.go-vtagil.ru.                   
	Уполномоченный  
орган

	2. ПЛАНИРОВАНИЕ И ПОДГОТОВКА РАЗМЕЩЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНЫХ ЗАКАЗОВ      

	2.1.
	Формирование и размещение на официальном сайте годового плана-графика размещения заказов в течение 1 календарного месяца с момента принятия бюджета.
	Заказчики       

	2.2.
	Контроль своевременного размещения на официальном сайте планов- графиков размещения заказов
	Уполномоченный  
орган           

	2.3.
	Планирование при формировании планов-графиков размещения заказов у субъектов малого предпринимательства в размере не менее чем десять и не более чем двадцать процентов общего годового объема поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг в соответствии с Перечнем товаров, работ, услуг, установленным Правительством Российской Федерации 
	Заказчики       

	2.4.
	Контроль размещения заказов у субъектов малого предпринимательства в целом по городскому округу
	Уполномоченный  
орган      

	2.5.
	Создание комиссии по размещению муниципального    
заказа       
	Уполномоченный  
орган           

	2.6.
	Принятие решения о замене члена комиссии          
по размещению муниципальных заказов  
	Уполномоченный  
орган           

	2.7.
	Определение способа размещения муниципального     
заказа       
	Заказчики 

	2.8.
	Определение предмета контракта, сроков исполнения  и иных существенных условий контракта   
	Заказчики  

	2.9.
	Определение начальной (максимальной) цены контракта 
	Заказчики       

	2.10.
	Составление технического задания
	Заказчики  

	2.11.
	Установление требования о внесении денежных       
средств в качестве обеспечения заявки на участие  
в торгах 
	Заказчики       

	2.12.
	Установление требования об обеспечении исполнения 
контракта 
	Заказчики       

	2.13.
	Разработка аукционной и конкурсной документации на основании Заявки 
	Уполномоченный  
орган 

	2.14.
	Утверждение аукционной и конкурсной документации
	Заказчики

	3. РАЗМЕЩЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНЫХ ЗАКАЗОВ  ПУТЕМ ПРОВЕДЕНИЯ КОНКУРСОВ И АУКЦИОНОВ                 

	3.1.
	Размещение на официальном сайте извещения о проведении конкурса, аукциона      
	Уполномоченный  
орган           

	3.2.
	Внесение изменений в извещение, в конкурсную и аукционную документацию
	Заказчики,      
Уполномоченный  
орган           

	3.3.
	Отказ от проведения конкурса и аукциона


	Заказчики       

	3.4.
	Разъяснение положений конкурсной и аукционной документации
	Заказчики,      
Уполномоченный  
орган           

	3.5.
	Подтверждение получения заявки на участие в торгах, поданной в электронной форме 
	Уполномоченный  
орган           

	3.6.
	Регистрация заявок на участие в торгах и выдача расписок в их получении 
	Уполномоченный  
орган           

	3.7.
	Подписание и размещение на сайте протокола вскрытия конвертов заявок на участие в конкурсе   
	Уполномоченный  
орган           

	3.8.
	Осуществление  аудиозаписи торгов 
	Уполномоченный  
орган           

	3.9.
	Проверка соответствия участников торгов требованиям статьи 11 Федерального закона от 21.07.2005 № 94-ФЗ (ред. 30.12.2012 г.) «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» 
	Заказчики,      
Уполномоченный  
орган           

	3.10.
	Запрос у соответствующих органов и организаций сведений о победителе
	Заказчики,      
Уполномоченный  
орган                  

	3.11.
	Подписание и размещение на официальном сайте протокола  о результатах рассмотрения заявок на участие в торгах 
	Уполномоченный  
орган           

	3.12.
	Направление участникам торгов, подавшим заявки,   
уведомлений о принятых комиссией решениях 
	Уполномоченный  
орган           

	3.13.
	Подписание и размещение на официальном сайте протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, протокола проведения аукциона 
	Уполномоченный  
орган           

	3.14.
	Передача победителю протокола торгов и проекта контракта 
	Заказчики       

	3.15.
	Объявление повторных торгов, изменение условий  торгов 
	Заказчики       

	3.16.
	Отказ от заключения контракта с победителем       

	Заказчики       

	3.17.
	Отстранение участника от участия в торгах         

	Единая комиссия,       
Заказчики,      
Уполномоченный  
орган           

	4. РАЗМЕЩЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНЫХ ЗАКАЗОВ ПУТЕМ ПРОВЕДЕНИЯ АУКЦИОНОВ В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ             

	4.1.
	Размещение на официальном сайте извещения и документации об аукционе 
	Уполномоченный  
орган           

	4.2.
	Подписание протокола рассмотрения заявок и размещение его на официальном сайте
	Единая комиссия,

Уполномоченный  
орган           

	4.3.
	Подписание протокола подведения итогов и размещение его на официальном сайте
	Единая комиссия,

Уполномоченный  
орган           

	4.4.
	Проверка соответствия участников торгов требованиям статьи 11 Федерального закона от 21.07.2005 № 94-ФЗ (ред. 30.12.2012 г.) «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд»   
	Заказчики,      
Уполномоченный  
орган  

	4.5.
	Запрос у соответствующих органов и организаций сведений о победителе аукциона 
	Заказчики       

	4.6.
	Вынесение решения об объявление повторного аукциона 
	Заказчики       

	4.7.
	Отказ от заключения контракта с победителем       

	Заказчики       

	5. РАЗМЕЩЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНЫХ ЗАКАЗОВ ПУТЕМ ПРОВЕДЕНИЯ ЗАПРОСА КОТИРОВОК                           

	5.1.
	Размещение на официальном сайте извещения о проведении запроса котировок 
	Уполномоченный  
орган           

	5.2.
	Направление запроса котировок лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, предусмотренных извещением            
	Заказчики       

	5.3.
	Подтверждение получения котировочной заявки, поданной в электронной форме                            
	Уполномоченный  
орган           

	5.4.
	Регистрация котировочных заявок и выдача  расписок в их получении                               
	Уполномоченный  
орган           

	5.5.
	Продление срока подачи котировочных заявок и  размещение на сайте извещения о продлении срока подачи котировочных заявок                              
	Уполномоченный  
орган           

	5.6.
	Направление, при продлении срока подачи котировочных заявок, запроса котировок не менее  чем трем участникам, которые могут осуществить поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг       
	Заказчики       

	5.7.
	Подписание и размещение на официальном сайте протокола  рассмотрения и оценки котировочных заявок      
	Уполномоченный  
орган           

	5.8.
	Передача протокола рассмотрения и оценки  котировочных заявок и проекта контракта победителю запроса котировок                        
	Заказчики       

	5.9.
	Отказ от заключения контракта с победителем       
	Заказчики       

	5.10.
	Проведение повторного запроса котировок, изменение условий запроса котировок                       
	Заказчики       

	6. РАЗМЕЩЕНИЕ ЗАКАЗА У ЕДИНСТВЕННОГО ПОСТАВЩИКА

	6.1.
	Ежегодное заключение контрактов (договоров) с единственным поставщиком: с субъектами естественных монополий, с организациями, осуществляющими оказание услуг водоснабжения, водоотведения, теплоснабжения, газоснабжения по регулируемым тарифам, энергоснабжения или купли-продажи электрической энергии с гарантирующим поставщиком электрической энергии
	Заказчики  

	6.2.
	Заключение договоров, в случае возникновения потребности в работах или услугах, выполнение или оказание которых может осуществляться исключительно органами исполнительной власти и случае возникновения потребности в определенных товарах, работах, услугах вследствие непреодолимой силы.
	Заказчики  

	6.3
	Согласование с уполномоченными на осуществление контроля в сфере размещения заказов органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации размещение муниципального заказа у единственного поставщика 
	Заказчики  

	7. ЗАКЛЮЧЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНЫХ КОНТРАКТОВ                  

	7.1.
	Заключение контрактов с победителями торгов и  запросов котировок в соответствии с объявленными  условиями и заявками, поданными участниками размещения муниципального заказа 
	Заказчики       

	7.2.
	Внесение сведений о контракте и сведений об исполнении контракта в  реестр контрактов на официальном сайте в установленные законодательством сроки
	Заказчики       

	7.3.
	Внесение сведений о контрактах (договорах) с единственным поставщиком и сведений об их исполнении на официальном сайте в установленные законодательством сроки
	Заказчики       

	7.4.
	Информирование уполномоченного органа о нарушениях
исполнителями сроков подписания контрактов и/или  об отказе от подписания контрактов
	Заказчики       

	8. ОТЧЕТНОСТЬ В СФЕРЕ РАЗМЕЩЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗАКАЗА          

	8.1.
	Направление в Уполномоченный орган сведений о фактических объемах размещенного в прошедшем квартале (году) муниципального заказа в разрезе способов его размещения, согласно приложению №3 к Распоряжению  Правительства Свердловской области от 20 июля 2011 г. №1299-РП  «О мониторинге в сфере размещения заказов для государственных нужд в Свердловской области»               
	Заказчики       

	8.2.
	Учет экономии, получаемой по результатам размещения муниципальных заказов и средств, оставшихся неиспользованными. Предоставление Уполномоченному органу ежеквартального отчета об использовании этих средств. 
	Заказчики 

      

	8.3.
	Предоставление ежеквартально сводного отчета Главе
городского округа о ходе  размещения и исполнения муниципальных заказов       
	Уполномоченный  
орган           

	8.4.
	Хранение протоколов торгов и запросов котировок, документации о торгах и запроса котировок, со всеми изменениями и разъяснениями к ним, а также аудиозаписей торгов 
	Уполномоченный  
орган           

	8.5.
	Хранение протоколов торгов и запросов котировок, заявок на участие в торгах и запросе котировок, документации о торгах и запроса котировок, со всеми изменениями и разъяснениями к ним       
	Заказчики       

	8.6.
	Ведение реестра муниципальных контрактов, заключенных по итогам размещения заказов                  
	Заказчики       


Используемые сокращения и обозначения:

Заказчик - муниципальные учреждения городского округа, определенные постановлением Администрации городского округа Верхний Тагил «Об определении муниципальных заказчиков на размещение заказов для нужд  городского округа Верхний Тагил»;
Уполномоченный орган - Администрация городского округа Верхний Тагил;

Комиссия - Единая комиссия по размещению муниципальных заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд городского округа Верхний Тагил.

